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Come devo configurare Google Drive per far si che i documenti di NOVA Studio
Tecnico siano salvati nel cloud e disponibili ovunque?

Attraverso I'applicazione Backup & Sync from Google € possibile sincronizzare i
documenti, i protocolli ed altri file prodotti da NOVA Studio Tecnico con Google Drive.

Per prima cosa € necessario effettuare il download dell’applicazione dal seguente link:
https://www.google.com/intl/it ALL/drive/download/

Google Drive

Accedi e sincronizza i tuoi file ovungue

G Backup & sincronizzazions E Dirve File Stream

Una volta effettuato il download, procedere all’'installazione ed in seguito avviare
I'applicazione Backup & Sync from Google dal menu Start di Windows o dall’icona del
systray.

. Backup and Sync from Google

Backup and Sync from Google

Google Docs

Google Sheets

Google Slides
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Al primo avvio verra proposta una procedura guidata per configurare al meglio Google
Drive.

Passo 1. Accedere con il proprio account Google.

Benvenuti in Backup e sincronizzazione (Passaggio 1 di 3) ®

@ Accedi GO gle

. Un unico account. Tutto il mondo Google.
2 |l mio Laptop

3 Google Drive

Email o telefono

Un unico Account Google per tutto il mondo
Google

GMPOL * @

Tulto su Google Privacy Termini  Guida

Problemi? Accedi con il browser

Passo 2. Deselezionare le tre caselle Desktop, Documenti e Foto — a meno che non si
voglia utilizzare tale funzione per motivi personali — in quanto non necessari alla
sincronizzazione con NOVA Studio Tecnico.

Benvenuti in Backup e sincronizzazione (Passaggic 2 di 3) B

° Accedi
° Il mio Laptop

3 Google Drive
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L Il mio Laptop

sceqlile cartelle di cui eseguire il backup continue in Google Drive
[J I Deskiop 218

O |5 pocumenti 500 ma
[ &= Foto ome

SCEGLI CARTELLA Backup di tutti i file e tutte le cartelle  Cambia

Dimensioni di caricamento di foto e video Llierio informazioni

(O Alta qualita (spazio di archiviazione gratuite illimitato)

Ottima qualita visiva e dimensieni del file ridotte

(® Qualita originale (91,5 GB di spazio di archiviazione rimanente)
Riscluzione incide sullo spazio disponibile per Farchiviazione

& Google Foto Ll QImaZion

[ carica foto e video in Google Fote:

Con:
visu

Foto per sapere quali elementi di Google Drive vengono
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Passo 3. Selezionare I'opzione Sincronizza solo queste cartelle e deselezionare tutte le
eventuali cartelle presenti nel proprio spazio su Google Drive.

Benvenuti in Backup e sincronizzazione {Passaggio 3 di 3)

@ Accedi

e Il mio Laptop

o Google Drive

L. Google Drive Ulterion informazon
Sincronizza Il mio Drive su questo computer

Posizione cartella:  C

() sincronizza tutto in |l mio Drive (1,1 GB)
@ Sincrenizza solo queste cartelle (17 MB selezionate)...

] mm Seleziona tutto

[ mm ¢ Styles 194 ke >
O mrPG 1 GE >
O mm varie 5918 >

1 file non contenuti in una cartella si sincronizzano automaticamente

76,4 GB disponibile su questo computer

INDIETRO AVVIA

Premendo Avvia verra visualizzata 'immagine sottostante e verra creato un collegamento
sul desktop alla cartella predefinita di Google Drive (normalmente
C:\Users\<nomeutente>\Google Drive).

X

O Configurazione di Backup e sincronizzazione in

Corso

Fai clic sull'icona di Backup e sincronizzazione
per visualizzare il menu, controllare lo stato dei file
o aggiornare le preferenze

Avviare NOVA Studio Tecnico (nel caso di versione Client / Server chiudere tutte le
istanze nella rete), selezionare la funzione Strumenti | Impostazioni generali | Cartelle
predefinite ed impostare la Cartella salvataggio documenti della pratica e la Cartella
salvataggio protocolli come indicato nella finestra sottostante, specificando la cartella di

Google Drive:

- Cartella salvataggio documenti della pratica:
C:\Users\<nomeutente>\Google Drive\PRATICHE

- Cartella salvataggio protocolli:

C:\Users\<nomeutente>\Google Drive\PROTOCOLLI
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[$NUMPRATICA$-$ANNOPRATICAS] Nome documento
+ \$NUMPRATICA$-$ANNOPRATICAS\Nome documento

Impostazioni generali X
Intestazione dello studio | Dati contabili dello studio m Altre preferenze
— Cartella salvataggio documenti della pratica:
$D0OCUMENTIS $DO0CUMENTI$\Pratiche (O $ARCHIVIODATI$\Pratiche
(® Blvg  C:\Users\ \Google Drive\Pratiche
Modalita salvataggio documenti:

Cartella salvataggio protocoli
( $ARCHMVIODATI$\PROTOCOLLI

l * Ao CAUsers\ \Google Drive\PROTOCOLLI I

— Cantella salvataggio acconti
Cartella: CAGEONETSMNOVASTUDIONDATA

— Cartella predefinita ricevute per Repertonio Telematico:
Cartella:

~ Cartella salvataggio Modulistica PDF (file *MOD):
Cartella:

Chiudi

Chiudere NOVA Studio Tecnico e spostare le cartelle PRATICHE e PROTOCOLLI dalla
cartella DATA di NOVA Studio Tecnico alla cartella predefinita di Google Drive ed

attendere che i file siano sincronizzati.

A questo punto sara necessario ripetere quanto indicato sopra in tutti i PC su cui &

installato NOVA Studio Tecnico.

IMPORTANTE!

E’ altamente sconsigliato sincronizzare tutta la cartella dati di NOVA Studio Tecnico in quanto — essendo

file database — potrebbero danneggiarsi o crearsi problemi di accesso.

Schede tecniche - FAQ




