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Licenza d'uso

1 programma NOVA Condominio e l'allegata Guida all'lUso sono protetti dalle leggi relative alla tutela dei
progranmi per elaboratore.

Con l'acquisto della licenza del programma NOVA Condominio, la societa Geo Network s.r.l., produttrice e
proprietaria del programma, concede all'utente finale il diritto di utilizzare una copia della specifica versione a
condizione che il programma sia installato su un solo conputer, salva la possibilita di effettuare piu
installazioni acquistando una chiave hardware. L’installazione e I'utilizzo contenporaneo su pitl computer
sono, invece, consentiti esclusivamente previo acquisto di licenze aggiuntive.

Ogni duplicazione del programma é vietata senza la previa autorizzazione di Geo Network. Inoltre I'utente non
puo, in ogni caso, riprodurre il Manuale o qualunque altro materiale scritto di accompagnamento al software,
o convertire, decodificare, deconpilare o disassenblare il programma. Resta inoltre inteso che l'utente non
potra dare in locazione o leasing il programma senza la previa autorizzazione di Geo Network.

Geo Network garantisce che il programma funzionera in sostanziale conformita con il manuale ed il materiale
scritto di accompagnamento al prodotto. Non garantisce, comungue, il funzionamento del software nel caso in
cui vi fossero evoluzioni dei componenti hardware e software, quali, ad esenpio, i sistem operativi

Geo Network garantisce, altresi, per un periodo di 12 mesi dalla data di acquisto, che ogni hardware
annesso al software, quale, ad esenpio, I'eventuale chiave hardware, sara privo di difetti di materiale e di
fabbricazione sotto uso e servizio normali. Qualora la suddetta chiave dovesse presentare segni di
manomissione o risultasse utilizzata in maniera anomala, I'utente potra richiederne la sostituzione, a titolo
oneroso, nonostante la chiave fosse ancora in garanzia, previa restituzione della chiave in suo possesso.

Geo Network non garantisce il funzionamento della chiave hardware in conseguenza di eventuali evoluzioni
dei conponenti hardware quali, ad esenpio, porte parallele o porte USB. In questo caso I'utente dovra
acquistare, qualora sia disponibile, una nuova chiave, procedendo, pero, alla restituzione della vecchia
chiave in suo possesso.

La responsabilita della societa Geo Network ed i rimedi esclusivi dell'utente saranno, a discrezione di Geo
Network: (a) la restituzione del prezzo pagato o (b) la riparazione o la sostituzione del software o
dell'hardware che non rientrano nella garanzia di cui sopra, purché siano restituiti alla societa Geo Network
con una copia della fattura di acquisto. La presente garanzia viene meno qualora il vizio del software o
dell'hardware derivi da incidente, uso inidoneo od erronea applicazione.

Ogni software sostitutivo sara garantito per il rimanente periodo della garanzia originaria.

Geo Network non riconosce alcun’altra garanzia, espressa o inplicita, conmprese tra le altre, la garanzia di
commerciabilita ed idoneita per un fine particolare, relativamente al software, al materiale scritto di
accompagnamento ed ad ogni hardware annesso.

In nessun caso la societa Geo Network sara responsabile per i danni (inclusi, senza limtazioni, il danno per
perdita 0 mancato guadagno, interruzione dell’attivita, perdita di informazioni o altre perdite economiche)
derivanti dall'uso del prodotto, anche nel caso in cui Geo Network sia stata avvertita della responsabilita di
tali danni. In ogni caso la responsabilita della societad Geo Network ai sensi della presente licenza sara
limitata ad un importo corrispondente a quello effettivamente pagato per il software. L'acquirente & pertanto
I'unico responsabile della scelta, dell'installazione e dell’ utilizzo del programma, nonché dei risultati ottenuti.
Geo Network non garantisce che i risultati ottenuti dall'uso del programma stesso soddisfino le esigenze
dell'acquirente e non si assume alcuna responsabilita per eventuali danni causati dall'uso proprio o improprio
del programma.

SERVIZIO DI ASSISTENZA TECNICA: L'Assistenza Tecnica e fornita gratuitamente esclusivamente ai
possessori dell’ultima versione del programma. |l Servizio viene fornito tutti i giorni, dal lunedi al venerdi,
dalle 14.30 alle 18.00 (salvo periodi di fiere, convegni o ferie). (Tel. 0187/629.894 e-mail:

aecictnnvaﬁ\gannnhunrb it)
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10 NOVA Condominio

1 Caratteristiche del prodotto

NOVA Condominio & un software s\iluppato appositamente per gli
amministratori di condomini che, oltre a permettere una completa
gestione contabile e fiscale, & di supporto quotidiano a tutte le
attivita dello studio. Esso é strutturato per fornire tutti gli strumenti
necessari per ottenere il massimo dell'efficienza nelle seguenti
attivita:

- Organizzazione

- Documentazione
Contabilita

- Adempimenti fiscali

ORGANIZZAZIONE PRODUZIONE
DELLO STUDIO ED INVIO DELLA
DOCUMENTAZIONE

GESTIONE
CONTABILE

11 Organizzazione

NOVA Condominio fornisce una agenda completamente integrata
con tutte le altre funzionalita del software, un registro dei protocolli
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1.2

13

in entrata ed in uscita comune per tutti i condomini ed un registro
delle chiamate e dei contatti per tenere traccia di tutte le
comunicazioni inerenti I'attivita dello studio.

L’agenda consente di inserire eventi di tipo ricorrente ed impostare
awisi di scadenza. E’ inoltre disponibile un elenco di attivita da
swlgere (chiamato to-do-list) che non hanno una scadenza
precisa.

Inoltre & possibile tenere, per ciascun condominio, un registro
elettronico delle delibere assembleari con il conteggio automatico
delle votazioni.

Documentazione

NOVA Condominio consente di comporre circolari e comunicazioni
prelevando direttamente i dati dagli archivi. | documenti, cui puo
essere attribuito automaticamente un numero di protocollo,
possono essere stampati o inviati via e-mail.

Ciascun documento pud essere ampiamente personalizzato e
salvato in formato DOC, RTF o HTML.

A corredo del software viene fornito Scriba V, un elaboratore di testi
con correttore ortografico integrato.

Contabilita

NOVA Condominio permette di gestire tutti gli aspetti relativi alla
tenuta della contabilita condominiale per un numero illimitato di
condomini.

Di seguito le principali caratteristiche:

- Gestione dell'elenco proprietari, inquilini e fornitori comune per
tutti i condomini

- Archivio delle unita immobiliari con possibilita di memorizzazione
dei dati catastali

- Gestione completa dei subentri proprietari ed inquilini
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- Elenco delle tabelle millesimali di ripartizione con quote di
competenza fra proprietario ed inquilino

- Piano dei conti preimpostato e completamente personalizzabile

- Gestione flessibile dei preventivi di spesa e dei relativi piani di
riparto

- Impostazione automatica del preventivo dal bilancio consuntivo
dell’esercizio precedente

- Registro delle fatture con evidenziazione della ritenuta d’acconto
e delle relative scadenze

- Registrazione facilitata dei movimenti contabili: spese, spese
personali, spese a consumo, giroconti e versamenti

- Registrazione spese a consumo con diversa ripartizione (per
riscaldamento, acqua o altro)

- Stampa prospetto rate

- Stampa awisi di pagamento, bollettini postali, bollettini freccia e
distinte MAV

- Stampa del bilancio preventivo e della relativa ripartizione per
conto, per tabella o per soggetto

- Stampa del bilancio consuntivo e della relativa ripartizione per
conto, per tabella o per soggetto

- Stampa situazione dei versamenti

- Stampa elenco delle insolvenze

- Stampa estratti conto delle singole risorse e dei mastrini contabili
per tutti i conti

- Stampa situazione economico/patrimoniale con evidenziazione
degli avanzi o disavanzi di gestione

- Stampa elenco dei debiti e crediti

- Stampa registro delle fatture

- Stampa della certificazione dei redditi erogati e delle ritenute
operate

- Calcolo degli interessi di mora.

Adempimenti fiscali

NOVA Condominio facilita la gestione degli adempimenti fiscali a
carico dellamministratore, permettendo di gestire:

- Versamento delle ritenute di acconto tramite Modello F24
- Certificazioni dei compensi assoggettati a ritenuta d'acconto
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- Invio telematico del modello 770 semplificato
- Compilazione del quadro AC del modello Unico
- Comunicazione detrazioni IRPEF

Gestione degli archivi

NOVA Condominio consente di salvare i dati anche in archiv distinti
(utili, ad esempio, per creare archivi di prova, quando ci sono piu
professionisti all'interno del medesimo studio e si sente la
necessita di tenere separati i dati ecc.)

Ciascun archivio viene memorizzato in una cartella (o directory) che
puo risiedere nel PC dowe ¢ installato il software, in un altro PC
facente funzione da senver oppure in un disco di rete (NAS). In tal
modo & possibile accedere ai dati da qualsiasi computer collegato
all'interno della medesima LAN (rete locale).

Per utilizzare NOVA Condominio in ambiente di rete & necessario
acquistare una licenza base + tante licenze aggiuntive quanti sono i
successivi posti di lavoro (ad esempio per quattro postazioni, sara
necessario acquistare una licenza base + tre licenze aggiuntive).

In ogni archivio vengono memorizzati:

- i dati di studio (ad es. I'agenda e I'elenco degli adempimenti da
swolgere);

- i dati comuni a tutti i condomini gestiti(ad es. i soggetti, i contatti
ed i protocolli);

- un numero illimitato di condomini
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1.6

:[ Agenda e to-do-list ]
:-{ Contatti e protocosll ]
Archivio dati :I' Soggetti {proprietari,
NOVA Condominio l inquilini, fornitorni ecc.)

PC, Server o NAS L
l Condominio <1=

[ Condominio <2

*

u [ Condominio ..~

[ Condominio <n>

(R N S S

NOVA Condominio semplifica anche I'offerta commerciale: il
software esiste in una unica versione, che permette di gestire anche
in rete (previo I'acquisto di licenze aggiuntive) un numero illimitato
di condomini.

Struttura di un condominio

La gestione di un condominio prevede l'inserimento di una serie di
informazioni che ne costituiscono la cosiddetta struttura.

La figura seguente rappresenta, in modo schematico, la struttura
dati di NOVA Condominio.
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DATI GEMNERALI

UMITA' PROPRIETARI
IMOBILIARI ED INCLILINI
TABELLE
MILLESIMALI
RIPARTD
P‘IF«ND DEI
'EONTI

E'SEFtEI"I
REGISTRO RITENUTE
DELLE FATTURE D'ACCONTO

REGISTRO DEI BILAMCICH
MOVIMENTI COMNSLUNTIVD

L'archivio delle unitd immobiliari del condominio, con i relativi
proprietari ed inquilini, permette la gestione automatica dei subentri
con la relativa ripartizione delle quote.

Per ciascun esercizio possono essere memorizzati piani dei conti e
tabelle millesimali di ripartizione differenti da quelli dell’'esercizio
precedente.

Al momento della chiusura dell’esercizio, i saldi contabili delle
risorse, dei fondi e dei conddmini vengono automaticamente riportati
nella gestione successiva.
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2.1

2.2

221

Servizio clienti e documentazione

Documentazione disponibile
La documentazione di NOVA Condominio € cosi composta:

- Help in linea. L'help in linea & la fonte di maggiori informazioni
per lo studio e il lavoro con NOVA Condominio.

- Manuale.

Utilizzo della guidain linea

La guida in linea € la fonte di maggiori informazioni per lo studio e il
lavoro con NOVA Condominio. E possibile trovare informazioni
dettagliate sull’utilizzo di NOVA Condominio. Utilizzare il riquadro
sinistro della guida per cercare le informazioni desiderate. Le
schede nella parte alta del riqguadro sinistro offrono diverse
possibilita di ricerca per il tema desiderato. Nel riquadro di destra
vengono mostrati i temi selezionati.

Richiamare la guida in linea
Sono disponibili diverse possibilita per richiamare la guida in linea di
NOVA Condominio.

Cercare informazioni nella guida in linea

Sono disponibili tre possibilita di ricerca (tre schede) nel riquadro
sinistro della finestra della guida per cercare le informazioni oppure i
testi desiderati.

Richiamare la guidain linea di NOVA Condominio

Sono disponibili diverse possibilita per richiamare la guida in linea:

- La guida di NOVA Condominio puo essere richiamata
contestualmente alla funzione in uso. E sufficiente premere il
tasto F1 per ottenere le informazioni sulla funzione che si sta
utilizzando.
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2.2.2

2.3

- Per ottenere informazioni generiche (o0 su una funzione non
correntemente selezionata) & possibile awiare la funzione Help
della relativa sezione

Cercare informazioni nella guidain linea

Sono disponibili due possibilita di ricerca nel riquadro sinistro della
finestra della guida per cercare le informazioni oppure i testi
desiderati.

Scheda Sommario

Utilizzare la scheda Sommario, per consultare i paragrafi
strutturati in categorie. Questa modalita consente di consultare la
guida come un manuale capitolo per capitolo.

Scheda Indice

Utilizzare la scheda Indice per ottenere un elenco di argomenti
ordinati alfabeticamente. Questa modalita consente di utilizzare la
guida come un’opera di consultazione. Immettere quindi la parola o
la funzione cercata, o sfogliare la lista.

Ulteriori ausili e supporto su NOVA Condominio

E' disponibile un senizio di assistenza tecnica (per gli utenti in
regola con il pagamento del canone di manutenzione annuale, in
possesso dell'ultima versione del software) tramite il quale &
possibile contattare i nostri tecnici per la risoluzione di eventuali
problemi o per fornire suggerimenti per migliorie al programma, che
saranno sempre esaminati con cura.

Il senizio & attivo dal Lunedi al Venerdi dalle ore 9:00 alle 12:30 e
dalle ore 14:30 alle 18:00 (salvo periodi di ferie, convegni o fiere).

La modalita piu rapida ed efficiente per ottenere assistenza tecnica
€ aprire un ticket direttamente dallinterno del software con la
funzione Apri ticket di assistenza tecnica dal menu "?".

Tramite il ticket & possibile descrivere il problema incontrato ed
anche allegare documenti, pratiche ed ogni altro materiale che
consenta di rispondere ai quesiti nel pit breve tempo possibile.
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2.4

La medesima funzionalita é disponibile allindirizzo https://
www.geonetwork.it/assistenza/

In alternativa & possibile inviare una email all'indirizzo
assistenza@geonetwork.it oppure telefonare al numero
0187.629.894 (quest'ultima modalita potrebbe richiedere, in alcuni
periodi di intenso lavoro, una attesa molto pit lunga che l'utilizzo del
ticket).

Sono disponibili anche:

-Le F.A.Q.(https://www.geonetwork.it/nova_condominio/fag/)

Aggiornamenti

Tutti i programmi Geo Network sono costantemente seguiti dai
nostri sviluppatori ed aggiornati nel piu breve tempo possibile in
base ai suggerimenti ricewuti, agli sviluppi tecnici e alle modifiche
normative introdotte.

Consigliamo di erificare periodicamente la presenza di nuovi
senice pack nella pagina Aggiornamenti del sito.

Inoltre, & disponibile la comoda funzione di AutoUpdate (Strumenti |
Ricerca aggiornamenti su internet...)
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3.1

3.2

3.2.1

Installazione, introduzione e primi passi

Installazione di NOVA Condominio

Per installare NOVA Condominio, occorre inserire il CD ed
attendere qualche secondo (nel caso I'opzione di
autoesecuzione sia disattivata, sara necessario awiare
manualmente il file setup.exe).

A questo punto & necessario selezionare il programma da installare
cliccando sul relativo pulsante. E’ consigliabile installare - oltre a
NOVA Condominio - anche Scriba V.

Scriba V € un elaboratore di testi (compatibile con Microsoft Word)
necessario per modificare i testi base del programma. Questo
software €& utilizzabile liberamente.

Per la corretta visualizzazione delle stampe € inoltre necessario
installare - qualora non sia gia presente sul computer in uso - il
programma Acrobat Reader.

Primo avvio di NOVA Condominio

Registrazione licenza d'uso

Al primo awio di NOVA Condominio & necessario procedere alla
registrazione della licenza d'uso; e sufficiente quindi indicare il
numero di licenza contenuto all'interno della confezione del
programma (o allegato all'e-mail di conferma ordine) e l'intestatario
della medesima.

Registrazione licenza d'uso X

MHumero di licenza: | - - ]

Intestatario della licenza d'uso:

Annulla

Licenzad'uso
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3.2.2 Creazione guidata archivi

Al primo awio di NOVA Condominio viene awiata in automatico la
procedura di creazione guidata archiwi.

Ogni qualwolta si awa la necessita di creare un nuovo archivio sara
necessario awiare la funzione in esame tramite il menu File | Crea
nuovo archivio dati ... (per ulteriori informazioni in merito si rimanda
al paragrafo Gestione multi archivio)

Indicare NUOVO se si desidera creare un nuovo archivio,
ESISTENTE nel caso si desideri connettersi ad un archivio gia
creato in precedenza, oppure IMPORTATO DA SOLE 24 ORE nel
caso si desideri importare gli archivi creati con il programma edito
da Il sole 24 ore.

Creazione guidata archivi X
NOVA Condominio " [
UL
1 - - - L
Selezione tipologia archivio s'\lh!_l_l
Connessione: LOCALE B
Archivio: oo iy
E Avanti = | | Annulla

In questa finestra si dowanno inserire i dati del responsabile
dell’archivio (amministratore) che normalmente corrisponde al
titolare dello studio. Egli awa la facolta di aggiungere altri utenti e/o
di modificare i diritti di accesso degli stessi.
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Creazione guidata archivi x
NOVA Condominio i -j

YL
Crearzione guidata dellutente amministratore dell'archivio

Cognome: Bertoli

Mome: Matteo

Sesso: MASCHILE -

Login utente: MATTEQ

Password: FE—— Conferma password: | *======

| < Indietro || Avant = || Annulla

Indicare i dati dello studio che verranno successivamente utilizzati
per le varie stampe dal programma. E' possibile modificare tali dati
anche successivamente awiando la funzione Strumenti |
Impostazioni generali ...

Creazione guidata archivi x

NOVA Condominio

Inserimento dati intestazione archivio

Ragione socale: Geo Network srl

Indirizzo: Via Mazzini Mumero dvico: |64
Sede: Sarzana - | 5P C.A.P.: 19033
Telefono: 0187522195 Fax: 0187527172
e-mail: info@geonetwark.it Sito web:  www.geonetwork.it
Partita IVA: 0009457575 Codice fiscale: 0009457575

< Indietro | | Avanti > | | Annulla

A questo punto & necessario inserire il percorso di memorizzazione
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3.3

dell’archivio. Un archivio non € altro che una cartella (directory) che
puo risiedere nel disco locale, su un altro PC facente funzioni da
senver oppure su un NAS (hard disk di rete). La cartella di default &
“c:\geonet\novacondominio\data”.

Creazione guidata archivi x
NOVA Condominio i -j
YL
Percorso archivio dati 1'\Ih!_ll
Percorso archivio: C:\GEOMETHOVACONDOMINIOWARCHIVIO|
| < Indietro | | Fine | | Annullz

Accesso al programma

Ogni qualwolta si desidera accedere al programma € necessario
inserire Nome utente e Password. Al primo awio di NOVA
Condominio sara necessario indicare i dati precedentemente inseriti
nella Creazione guidata archivi.

Login utente

Connessione: LOCALE - I_}

Mome PC Server: —

Archivio: C:\GEOMET\NOVACOMDOMIMIC\DATA
Mome utente: LAMEBERTO
Password: | | Login |

Login utente
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3.4

Creazione del primo condominio

Per inserire il primo condominio, una wolta “entrati” nell’archivio &
necessario selezionare la scheda Condomini, premere il pulsante
Gestione avanzata condomini e quindi il tasto Appendi o Inserisci.

Atkivitd T Condarin Strumenti Help

- Gestione avanzata condomini
Selezione:
Condarmini Esercizi

Ricerca per dengminazione: Ricerca per ubicazione:

NOHE

Muove condominio 3
Denominazione:  Condominio "La Muova Rimini|
| Crea nuovo esercizio
Daks aperbura:  12/03/2009
Daka chivsura:  31/12/2009 -
Importazione dati da pratica di Milesimus 2

oK Annulla

Creazione primo condominio

In questo modo verranno creati un nuovo condominio ed un nuovo
esercizio.

| passi successivi della gestione consistono in:

Inserire le unitd immobiliari facenti parte del condominio,
specificando proprietari ed inquilini

Inserire le tabelle millesimali di proprieta generale, per le scale,
per I'ascensore ecc.

Verificare ed eventualmente integrare il piano dei conti

Inserire il preventivo di spesa

Effettuare la ripartizione del preventivo

Registrare |e fatture e le ritenute di acconto da operare

Inserire i movimenti contabili (uscite, entrate, giroconti ecc.)

© 2020 Geo Network srl
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Il tutto seguendo I'ordine logico che appare nel ribbon di NOVA

Condominio.
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4.1

L'interfaccia utente di NOVA Condominio

La finestra principale del programma

L'interfaccia utente di NOVA Condominio utilizza il "ribbon", un
avanzato strumenti introdotto da Microsoft Office 2007 che ospita
tutti i comandi disponibili suddividendoli in schede.

Il ibbon di NOVA Condominio contiene i seguenti elementi:

- menu dell'applicazione

- barra degli strumenti

- schede

Nella parte sottostante il ribbon sono presenti:

- area dei dati
- barra di stato
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——————
=

Ienu Barra degli
dell'applicazione strumenti
Area dei dati  p——

I

|

Barra di stato

Lo CTBeTE

Lafinestra priﬁcipale del programma

4.2 I menu dell'applicazione

Il contenuto del menu dell'applicazione di NOVA Condominio

contiene comandi differenti a seconda che sia stato effettuato o

meno il login.
Prima del login i comandi disponibili sono:

- Crea nuowo archivio dati

- Backup completo (archivio dati e documenti)
- Backup del solo archivio dati

- Ripristino archivio dati

- Compatta archivio

- Esci dall'applicazione
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wy

L] . . .
Crea nuove archivio dati ...

Backup complete (archivio dati e documenti] ...
Backup del solo archivio dati ...

Ripristine archivic dati ...

Compatta archivio

Menu dell'applicazione (primadel login)
Una wolta effettuato il login i comandi disponibili sono:
- Gestione utenti

- Cambia password
- Impostazioni utente

wy
EE_—] Gestione utenti
» ﬁj Cambia password

@E Impostazioni utente

| |Z] Disconnetti || [@] Esci |

Menu dell'applicazione (login effettuato)
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4.3

4.3.1

4.3.2

Le operazioni (Barra degli strumenti)

Per effettuare operazioni (inserimenti, cancellazioni, duplicazioni
ecc.) con NOVA Condominio & possibile utilizzare:

- i pulsanti della barra degli strumenti;

- le combinazioni di tasti;

- i comandi dei popup menu (menu visualizzabile tramite il tasto
destro del mouse);

In seqguito verranno illustrate nel dettaglio tutte le operazioni che
possono essere eseguite e le relative modalita d’uso.

- dh =R @R SdD e @

Barra degli strumenti
Impostatema

Il comando Imposta tema consente di cambiare le combinazioni di
colore delle varie finestre del programma in base ai vari temi
disponibili.

% - dh = L@ E 0@

[ Imposta tema ]

Appendi

Il comando Appendi consente di aggiungere un elemento
nell'archivio selezionato (Soggetti, Unita immobiliari ecc.). La
combinazione di tasti associata al comando Appendi & CTRL+INS.
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4.3.3

4.3.4

% - dh = L@ E3T 0@

Appendi ]

Inserisci

I comando Inserisci consente di inserire un elemento nell'archivio
selezionato (Soggetti, Unita immobiliari ecc.). La combinazione di
tasti associata al comando Inserisci € SHIFT+INS. La differenza
rispetto al comando Appendi consiste nel fatto che I'elemento &
inserito nella posizione corrente e non come ultimo record (valido
solo per archivi che non hanno indicizzazioni particolari, come ad
esempio l'elenco soggetti che ha come indice il nominativo).

W - b =R L@@ 3P - ald

Inserisci ]

Elimina

Il comando Elimina consente di eliminare un elemento dall'archivio
selezionato (Soggetti, Unita immobiliari ecc.). La combinazione di
tasti associata al comando Elimina € CTRL+CANC.

% - dh = L@ T 0@

Elimina ]
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4.3.5 Duplica
Il comando Duplica consente di duplicare un elemento nell'archivio

selezionato (Soggetti, Unita immobiliari ecc.). Il tasto associato al
comando Duplica & F7.

W - o = L@ 23T -0 @

Duplica ]

43.6 Taglia
I comando Taglia consente di copiare nel blocco degli appunti il
testo selezionato all'interno di un campo di tipo testo, cancellandolo

contemporaneamente. La combinazione di tasti associata al
comando Taglia € CTRL+X.

- o = L@ 3E 0@

o]

4.3.7 Copia

Il comando Copia consente di copiare nel blocco degli appunti il
testo selezionato all'interno di un campo di tipo testo. La
combinazione di tasti associata al comando Copia € CTRL+C.

W - o = L@ 3E -0 @

o]
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4.3.8

4.3.9

4.3.10

Incolla

Il comando Incolla consente di incollare il contenuto del blocco
degli appunti all’interno di un campo di tipo testo. La combinazione
di tasti associata al comando Incolla € CTRL+V.

- dh =R L@ 23T -0 @

=

Sposta su e sposta giu

| comandi Sposta su e Sposta giu consentono di cambiare ordine
all'elemento selezionato (valido solo per archivi che non hanno
indicizzazioni particolari, come ad esempio I'elenco soggetti che ha
come indice il nominativo).

% - dh =R L@ 3E 0B

[ Sposta giu e su ]

Visualizza dettaglio

Il comando Visualizza dettaglio consente di visualizzare tutte le
informazioni relative all'elemento selezionato ed eventualmente di
apportare le opportune modifiche (il comando é valido per gli archivi
contatti, protocolli, movimenti contatti e registro fatture). Il tasto
associato al comando Visualizza dettaglio € F2.
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% - dh = L@ EdT 0@

Visualizza
dettaglio

4.3.11 Stampe

Il menu Stampe contiene tutte le stampe associate alla scheda
selezionata. E' inoltre sempre presente il comando Stampa vista
corrente che consente di generare un report per le informazioni
correntemente visualizzate. Esaminando in particolare il contenuto
del menu, troviamo:

- scheda Attivita | Agenda:

- Stampa To-Do-List
- Elenco completo
- Adempimenti da fare
- Adempimenti gia fatti
- Stampa Agenda
- Giornaliera
- Settimanale
- Mensile
- Stampa Elenco contatti da esaminare

- scheda Attivita | Soggetti:

- Stampa scheda soggetti
Stampa elenco soggetti
- Dati anagrafici
- Personalizzabili
Stampa rubrica telefonica
Stampa richiesta dati anagrafici
Stampa etichette
Stampa etichette per i soggetti selezionati

- scheda Condomini:
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- Stampa situazione subentri
- Stampa prospetto tabelle
- Preventivo
- Stampa bilancio preventivo
- Stampa ripartizione del preventivo
- Stampa prospetto conti di spesa
- Rateizzazione
- Stampa prospetto rate
- Stampa awisi di pagamento
- Consuntivo
- Stampa bilancio consuntivo
- Stampa ripartizione del consuntivo
- Situazione contabile
- Stampa situazione dei versamenti
- Stampa elenco insolvenze
- Stampa estratto conto risorsa
- Stampa mastrini contabili
- Stampa situazione economico/patrimoniale
- Stampa elenco debiti e crediti
- Stampa registro fatture
- Completo
- Fatture pagate
- Fatture non pagate

D - g = s [E R dE - @0

[ Stampa ]

4312 Help

Il comando Help consente di richiamare la presente guida all'uso. |l
tasto associato al comando Help é F1.
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4.3.13

4.4

441

% - dh = L@ EdT -0 @

Help ]

Esci dall'applicazione

Il comando Esci dall'applicazione consente di terminare
I'esecuzione di NOVA Condominio. La combinazione di tasti
associata al comando Copia € ALT+F4.

W - b =R @2 3E - abd

Esci
dall'applicazione

Le schede

Attivita

La scheda Attivitd consente di gestire tutte le attivita generiche
(cioé trasversali ad ogni singolo condominio) ed in particolare e
suddivisa in quattro aree distinte:

Agenda

Soggetti

Ricerca ipertestuale

Registro dei protocolli
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P B B =

Agenda Proprietari  Fornitori  Ricerche Ricerca I ouT

=
0
&

ed inguilini avanzate ipertestuale
Agenda Soggetti Avanzate Protocoll

Scheda Attivita
4.4.2 Condomini

La scheda Condomini contiene tutti gli strumenti necessari per la
gestione contabile di ogni singolo condominio. E' suddivisa in tre
aree:

- Condomini

- Esercizi

- Altre funzioni

[ Gestione avanzaka condomini ‘wj
Selezione:  Condaminio Arcobaleno = Inita
imrnabiliari
Condornini

Scheda Condomini - Condomini

' - = = Y/ - ey |
) Gestione avanzata esercizi @ ._J 3__5‘ % “ ‘ _:_553

Selezione: Esercizio 2009 - Tabelle di Piano Preventivi  Pianidi  Registra | Movimenti
ripartizione  deiconti  dispesa riparto Fatture conkabili

Esercizi
Scheda Condomini - Esercizi

4.4.3 Strumenti

La scheda Strumenti contiene le seguenti seguenti funzioni di utilita
divise in tre aree distinte:

- Tabelle

- Impostazioni generali
- Comuni e C.A.P.
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444

- Piano dei conti

- Tipologie di unita immobiliari
- Modifica testi base

- Descrizione spese

- Descrizione fatture

- Gestione frontespizi

- Utenti

- Gestione utenti
- Cambia password
- Impostazioni utente

- Utilita

- Database browser
- Informazioni di sistema
- Aggiornamenti su internet

Impostazioni generali . 127 Gestione utenti 1 Database browser
G ® 51 Tipolagie di unita immobiliari L =

B0 Comuni e C.A.P. - I Cambia password & Informazioni di sistema

# Modifica testi base

":Jg‘ Fianao dei conti 5,}’ Imposkazioni utenke ‘) Aggiornamenti su internet

Tabelle Utenti Likilita
Scheda Strumenti

Help

La scheda Help contiene i comandi che consentono di:
- Visualizzare I'help in linea
- Consultare le F.A.Q.

- Autorizzare l'assistenza remota

Contattare 'assistenza tecnica tramite e-mail
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- Visualizzare le informazioni sul prodotto

Q@ I P v

Help Consulta Assistenza  Contatta
le F.AQ. remota assistenza
Guida in linea Assistenza tecnica
Scheda Help

)
Informazioni su
MOVA Condominio

Informazioni
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5.1

Attivita

Agenda
La pagina Agenda é divisa in tre principali sezioni:

- l'area organizzativa viene usata per organizzare e visualizzare i
vari appuntamenti dell'utente secondo diverse viste. Le \iste
(giornaliera, settimanale, mensile ed annuale) sono
automaticamente impostate dal programma in base alla
selezione effettuata dall'utente sul datario

- il datario & usato per cambiare la data nell'area organizzativa. La
possibilita di multi selezione permette di impostare Viste diverse

- la to-do-list contiene le attivita da swlgere che non hanno una
precisa scadenza

LAMEERTO K1 marzo 2009 aprike 2005 13
goved 12 mrzs Immygvsd Im
1 3 5

2345678 567 011z
910 11213 1415 < 13 14 1516 17 18 19
17181920212 0MADAMER
BMNEBXTBD T®/HAN
0 31
10 @ To0OLST
Contartare § 59, Luciats del Comra Lo Spasiy
Revisiors arrude caldsia
Preventivo nstslasione parbols per condominio Apusna

To-Do-List asiembien condornieia
Stela

n g
12
&3

|

(0 Datario

1=
12W

13® I:‘.\mwww e p——" .

|

14

15> .
Area
16> !!&H!!!

17
18
il il

0= -
Agenda

E' possibile inoltre sincronizzare gli eventi dell'agenda con quella di
Microsoft Outlook se fosse installato sullo stesso pc, utilizzando la
funzione "Sincronizza con Microsoft Outlook" reperibile sul menu
del tasto destro del mouse.
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511

Diverse visualizzazioni dell'agenda

La selezione a schede permette di visualizzare I'agenda in diversi
modi:

- Giornaliera
- Planner

- Settimanale
- Mensile

- Annuale

- Elenco

Giornaliera || Planner | Settimanale || Mensile | &nnuale | Elenco
Visualizzazioni agenda

Le visualizzazioni Giornaliera, Planner, Settimanale, Mensile ed
Annuale sono semplici viste che dispongono l'area organizzativa in
modo da visualizzare uno o piu giorni.

Una visualizzazione particolare dell'agenda ¢ la Visualizzazione ad
elenco. Questa permette infatti di filtrare i vari record dell'agenda e
della to-do-list in base a svariati parametri.

Nell'immagine sottostante vengono visualizzati i record dell'agenda
di TUTTI gli utenti la cui scadenza & compresa tra il 01/04/2008 e il
15/04/2008 ed il luogo di presentazione € "AGENZIA DEL
TERRITORIO".

Inoltre, tramite il menu operativo (e se l'utente possiede i relativi
diritti) & possibile visualizzare I'agenda e la to-do-list di altri utenti
del programma.

In questo modo sara possibile visualizzare tutti gli appuntamenti
esclusi quelli impostati come privati, che verranno visualizzati su
sfondo grigio e senza descrizione.

Owiamente non sara possibile modificare e/o eliminare un evento
privato di un altro utente del programma.
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51.2 Inserimento di un evento

Per inserire un evento nell’Agenda & possibile utilizzare i seguenti
metodi:

- pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
un‘icona raffigurante un segno "piu" verde)

- combinazione di tasti CTRL + INS

- funzione del popup menu Nuovo evento, attivabile con il tasto
destro del mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera di inserire tutti i dati relativi
all'evento compreso un promemoria (Awiso).

fl Evento - Appuntamento con Sig. Ametrano - | X
Oggetto:  Appuntamento con Sig. Ametrano
Luogo: Ufficio Tipo: [ Generico -
Ora di inizio: 25/02/2009 = 10,30 - Senza orario stabilito
Ora di fine: 25/02/2009 - 1100 -
Avviso: 15 minut - Mostra come: |l Occupato -
Ck | | Annulla | | Elimina | | Ricorrenza

Dettaglio evento
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5.1.3

5.1.4

E' possibile, premendo il pulsante ricorrenza, impostare un evento
ricorrente (tutti i giorni, ogni settimana, mensilmente ecc.)

Inoltre & possibile utilizzare il campo Segna come gia fatto al
completamento dell'appuntamento in modo che venga \isualizzato
con un carattere batrate nell'area organizzativa, o il campo Privato
per nascondere un determinato evento agli altri utenti del
programma.

Nel caso sia presente un‘attivita correlata all'evento é possibile
visualizzarla premendo con il tasto sinistro del mouse sul relativo
campo.

Cancellazione di un evento

Per cancellare un evento dalllAgenda & possibile utilizzare i
seguenti metodi:

- pulsante elimina della barra degli strumenti (contraddistinto da
un‘icona raffigurante un segno "meno" rosso)

- combinazione di tasti CTRL + CANC

- funzione del popup menu Elimina, attivabile con il tasto destro del
mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera, nel caso sia selezionato un
evento ricorrente, di eliminarlo singolarmente oppure di cancellarne
tutta la serie.

La To-Do-List

Una parte dell'agenda é destinata alla memorizzazione di tutte
guelle attivita da swolgere che non possiedono propriamente una
scadenza e che non sono quindi riconducibili ad una certa data.

Le attivita da swolgere possono essere gestite attraverso il popup
menu attivabile con il tasto destro del mouse, come raffigurato
nellimmagine sottostante.

© 2020 Geo Network srl



46

NOVA Condominio

5.2

Tio-Do-LIST
Zontattare il Sig. Luciani del Comune di La Spezia
Revisione annuale caldaia
Presventivo installazione parabola per condominio Apuano

Convocazione assemblea straordinaria per condaminio
Stella

To-Do-List

Nel caso ci fossero uno o pit record del registro inseriti dall'utente
corrente e non ancora esaminati, nella parte inferiore della to-do-list
comparira un messaggio, premendo il quale sara possibile
procedere direttamente allesame degli stessi.

Soggetti

NOVA Condominio consente di archiviare i dati anagrafici e contabili
di un numero illimitato di soggetti.

| soggetti sono suddivisi in due tipologie allinterno di altrettante
schermate:
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521

- Proprietari ed inquilini
- Fornitori

E' inoltre presente una funzione di ricerca veloce che permette di
filtrare i soggetti per tipologia e per cognome (o ragione sociale) ed
una funzione di Ricerche avanzate che invece consente di effettuare

una vera e propria interrogazione sull'anagrafica utilizzando tutti i
campi disponibili.

e S
& - \'EH
Proprietari  Fornitori Ricerche
ed inguilini avanzate
Soggetti
Sezione Soggetti

Le informazioni di ciascun soggetto sono mostrate nella parte
inferiore della finestra e sono suddivise in pagine, e sono le

seguenti: Anagrafica, Recapiti, Altri Dati, Registro Contatti e Dati
contabili

Dot e ol soggetto pelesonats
Aagrafics Recat Albided Regstrocentats Dati contabd

Codice: 3 Matra: PERSOMAFISICA

Cogorre: Angeity

Apeehas docurrerts - Tado

Lungo i nascity La Specia

¥ Codcafiscae:  NGLMHLTANEE4EHT Patta VA
Luogo dsesdenzs  Samsns -

HASCHILE

Indeizza dimsstery Vis Carmponesto
Hote

Pagine disponibili per i soggetti

Anagrafica
La pagina Anagrafica contiene - fra gli altri - i seguenti campi:

Codice: €& un campo alfanumerico che contraddistingue
univocamente un soggetto.

Questo campo viene automaticamente aggiornato dal programma
(con un numero progressivo) dopo ogni operazione di inserimento.
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5.2.2

Natura: & un campo di tipo selezione in cui specificare se il
soggetto & una Persona Fisica o una Persona Giuridica. La natura
di un soggetto influisce direttamente sul tipo di informazioni
richieste (ad esempio, i dati di nascita per una persona fisica e la
sede per una persona giuridica).

Altri campi:

Per quanto riguarda province e CAP, essi vengono proposti in
automatico dal programma. Per quanto riguarda il CAP, \iene
sempre proposto il codice principale (ad es. 20100 per Milano,
00100 per Roma, 10100 per Torino).

Il codice fiscale di una persona fisica viene composto dal
programma specificando cognome, nome, luogo e data di nascita. Il
codice fiscale deve comungue essere sempre controllato con quello
in possesso del contribuente. Nel caso si woglia disattivare la
composizione automatica, € necessario disabilitare la casella
Codice Fiscale.

Una funzione di controllo awerte l'utente nel caso si stia inserendo
un soggetto gia presente nell’archivio (il controllo awiene sul codice
fiscale e sulla partita IVA).

Per le persone giuridiche & possibile inserire i legali
rappresentanti nellapposito campo di tipo testo esteso. E’
possibile memorizzare un testo di qualsiasi tipo e lunghezza ma,
per sfruttare al meglio la composizione dei testi, & consigliabile
utilizzare diciture del tipo "Paolo Rossi, nato a Milano il giorno 11
aprile 1968 e residente in Lerici, Via Andrea Doria n. 3, codice
fiscale PLA RSS 44A44 AXXXX, nella sua qualita di amministratore
e legale rappresentante”.

Recapiti

La pagina Recapiti contiene tutti i riferimenti telefonici per ufficio ed
abitazione, i numeri di cellulare, gli indirizzi e-mail e lindirizzo
dell'eventuale sito web,
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5.2.3

5.2.4

Premendo i pulsanti nei campi corrispondenti agli indirizzi e-mail &
possibile aprire automaticamente il gestore di posta elettronica
predefinito (ad esempio Outlook Express) con un nuovo messaggio
di posta preimpostato.

Premendo il pulsante relativo al campo Sito Web verra aperta la
pagina internet specificata, utilizzando il browser internet predefinito
(ad es. Internet Explorer).

Campi liberi

La pagina Campi liberi contiene cinque campi di tipo testo in cui
memorizzare informazioni la cui natura & a discrezione dell'utente.
Tipicamente questi campi verranno utilizzati per memorizzare dati
non previsti in altre parti del software.

E' possibile personalizzare l'etichetta del campo - con un singolo
click del mouse - al fine di indicare la tipologia di informazioni che il
campo stesso andra a contenere.

Dot e of soggetto pelesonats
searafics | Recoos | NYidst | Regstocontatt Dat conssbl

Dok & irciagna delilimtiva sl pivvacy: - Digitare I nusva etchetta:
[ | lE=T ol

Cargss Boava [1]

Campa b [2]

Campo ibern [3]

Carmpa Mbero [4]

Carvges Boavs [5]

Campi liberi

Le informazioni ivi contenute potranno essere utilizzate per
effettuare delle ricerche tramite le pagine Ricerche avanzate e
Ricerca ipertestuale.

Dati contabili

Nella pagina Dati contabili, dowanno essere specificate le seguenti
informazioni:

- nome dell'istituto bancario
- sede o filiale
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5.2.5

- codice IBAN

Nell'anagrafica dei fornitori € possibile - inoltre - indicare la modalita
di applicazione della ritenuta d’acconto che verra proposta in
automatico al momento della registrazione della fattura. | valori
proposti sono:

- NON SOGGETTO A RITENUTA
- SOGGETTO A RITENUTA DEL 4%
- SOGGETTO A RITENUTA DEL 20%

E’ possibile altresi specificare la natura del soggetto: ditta
individuale o societa di persone, societa di capitali o libero
professionista, affinché il software — in fase di stampa del modello
F24 — applichi il corretto codice tributo (1019, 1020 o 1040).

Registro contatti e protocolli

La pagina registro, visibile per tutte le tipologie di soggetti, contiene
l'elenco delle attivita, dei contatti, delle azioni e dei protocolli
correlati al soggetto selezionato.

Il registro visualizza ciascun record con attributi diversi a seconda
dello stato:

- record ancora da esaminare: grassetto

- record soltanto assegnato: colore rosso oppure HEJ=\[crAle]gE1le

- record esaminato direttamente oppure assegnato e fatto: testo
normale
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fnagrafica | Recapiti || Alkri dati || Registro contatti | Dati conkabili

| Oggetto Data | Ora | Protocollo
|=| Richiesta invio regolamento condominiale 1240342009 17.29
o 13 19.00

Segnala accensione spia guasto pompa recupero acquee reflue 01/0372009 1224

|=| Seagnala anomalia nellimpianto citafonico 01.402/2009 1228
Contattare I'slettricizta 12402/2009 1228

In o

Registro contatti
5.2.5.1 Dettaglio registro

La form Dettaglio registro pud essere \isualizzata:

- con un doppio click del mouse sul registro stesso;
- premendo il tasto F2;
- tramite la funzione Visualizza dettaglio associata al tasto destro

del mouse.

Dettaglio registro x
‘Codice record: 7 Dataedora dinserimento:  13f03/2009 - |19.00 2 Record ancora da esaminare
Insetito da: LAMBERTO
Stato: @

Soggetho: CARLINI FRARMCO
Media: E-MAIL -

Descrizione: Tnvio regolamento

Pratocollo: QUT-2002-000001 ¥ Protocollo digitale

Protocollo digitale
o >
Regolamento
Candominia ...

. o g [t
Compressione immagine: Jrrerrree ey

Stampa Chiudi

Dettaglio registro
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Ciascun record del registro pud contenere:

- data ed ora di inserimento

flag record ancora da esaminare: al momento dell'inserimento di
un nuowvo record, il flag & automaticamente selezionato (impostato
a vero)

inserito da: il nominativo dell'utente che ha inserito il record

stato: i valori che il campo pu6 assumere sono:

- VUOTO nel caso il record sia ancora da esaminare o non
richieda alcuna ulteriore azione da parte dell'utente;

- ASSEGNATO A nome_utente nel caso sia stata inserita una
scadenza in agenda o in to-do-list ('assegnamento pud
essere effettuato tramite I'utilizzo del relativo pulsante);

- FATTO DA nome_utente nel caso la scadenza
precedentemente assegnata sia stata contrassegnata come
gia fatta allinterno dell'agenda o della to-do-list

Inserisci scadenza in agenda/to-do-list

= Elimina scadenza da agenda/to-do-list

- soggetto: il nominativo del soggetto correlato al record. Se il

dettaglio del record viene \visualizzato dalla pagina Registro
protocolli, & possibile inserire, modificare o eliminare tale
correlazione

- media: il mezzo tramite il quale &€ awenuto il contatto o l'azione in

esame. Puo assumere facoltativamente i valori TELEFONO, FAX,
E-MAIL, LETTERA, COLLOQUIO e SITO

- descrizione: campo di tipo testo esteso nel quale memorizzare il

dettaglio del record

- informazioni relative al protocollo.
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5.25.2

Protocollo

A ciascun record puo essere associato un numero di protocollo, del
tipo XXX-ANNO-PROGRESSIVO dowe:

- XXX pud assumere, a scelta dell'utente, il valore IN oppure OUT

- ANNO e un numero di quattro cifre che contraddistingue I'anno
corrente

- PROGRESSIVO e un numero autoincrementante di sei cifre. In
casi particolari oppure all'inizio dell'anno, se lo si desidera.

Ad esempio un numero di protocollo potrebbe assumere il valore IN-
2007-000183

Una delle grandi potenzialita di NOVA Condominio & quella di poter
gestire la protocollazione digitale dei documenti, ossia di poter
memorizzare - per ciascun protocollo - uno o piu file di qualsiasi
tipo in maniera del tutto trasparente. E' addirittura possibile
scannerizzare direttamente dall'interno del programma un
documento cartaceo per renderlo digitale.

Per associare al record in esame un protocollo si deve utilizzare il
pulsante Protocolla e quindi sceglierne il tipo: IN o OUT.

Per gestire un protocollo digitale, si deve selezionare il relativo
checkbox (Protocollo digitale). Cosi facendo verra creata una
cartella allinterno dell'archivio il cui contenuto viene mostrato
nell'area di protocollazione.

Per inserire uno o piu file allinterno dell'area di protocollazione é
possibile utilizzare i pulsanti:

- Apri Risorse del Computer (quindi trascinare i file o le cartelle
desiderate tramite il Drag & Drop)

- Acquisizione documento da scanner (quindi dopo aver
selezionato l'origine, seguire le istruzione del software di
scannerizzazione). E' possibile indicare la compressione
dell'immagine acquisita tramite l'apposito controllo.
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Inoltre & possibile effettuare direttamente il drag & drop sull'area di
protocollazione; cid consente, ad esempio, di trascinare uno o piu
messaggi di posta elettronica memorizzati con Outlook Express.

Protacollo digitale

™~ I P00 Gz aE \ Eampressione]mmenie T
.:.d_ Computer s P jal Qe gy
Q Acquisizione Livella di compressione

documento da scanner immagine

Regolamenta
Condominio

Areadi protocollazione

5.2.5.2.1 Acquisizione diretta di un protocollo

Oltre alle modalita di protocollazione prevista all'interno della form
Dettaglio record, € possibile creare e memorizzare
automaticamente un protocollo con il drag & drop di uno o piu file e
cartelle:

- sulla pagina Registro di un determinato soggetto;
- sulla pagina Registro protocolli.

5.25.3 Inserimento di un record

Per inserire un nuovo record nel registro relativamente al soggetto
selezionato € possibile - dalla pagina Registro - utilizzare i seguenti
metodi:

- pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
un‘icona raffigurante un segno "piu" verde)

- combinazione di tasti CTRL + INS

- funzione del popup menu Appendi, attivabile con il tasto destro

del mouse.

E' inoltre possibile strutturare i record ad albero per inserire dei
gruppi di record tra loro correlati (ed ottenere quindi un effetto
similare a quello dei Newsgroup) utilizzando i seguenti metodi:

- combinazione di tasti SHIFT + CTRL + INS
- funzione del popup menu Appendi record correlato, attivabile con

© 2020 Geo Network srl



Attivita 55

5.2.5.4

5.2.6

il tasto destro del mouse.

Cancellazione di un record

Per cancellare una record del registro relativamente al soggetto
selezionato € possibile - dalla pagina Registro - utilizzare i seguenti
metodi:

- pulsante elimina della barra degli strumenti (contraddistinto da
un‘icona raffigurante un segno "meno" rosso)

- combinazione di tasti CTRL + CANC

- funzione del popup menu Elimina, attivabile con il tasto destro del
mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera di confermare o di annullare
I'operazione. Attenzione: il record cosi eliminato non sara piu
recuperabile.

Non & permesso eliminare un record al quale sia associato un
numero di protocollo. Tuttavia & possibile cancellare ogni relazione
tramite la funzione Elimina collegamento al soggetto disponibile nel
dettaglio record del Registro protocolli.

Ricerche avanzate

La pagina Ricerche avanzate consente di impostare filtri di ricerca
sull'elenco dei soggetti correntemente visualizzato.

Gli elenchi cosi ottenuti possono essere anche utilizzati al fine di
stampare i vari documenti.

Per impostare un filtro di ricerca & necessario utilizzare il pulsante
Imposta filtro e quindi specificare uno o piu criteri di ricerca tramite
un Query-Builder che consente di costruire una query avanzata in
maniera molto semplice.

Un criterio di ricerca e formato da:

- nome del campo dati
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- operatore di confronto
- valore di confronto

Ad esempio, inserendo un criterio di ricerca come segue:
- nome del campo dati: COMUNE
- operatore di confronto: & uguale a

- valore di confronto: MILANO

ed attivando l'opzione Ignora lettere MAIUSCOLE/minuscole, il
Query-Builder costruira il seguente filtro:

(UPPER(LDIRES) = 'MILANO' OR UPPER(LSEDELEG) = 'MILANO
OR UPPER(LSEDEOPE) = 'MILANO)

E' possibile specificare piu criteri di ricerca correlandoli con gli
operatori logici AND oppure OR.

Nellimmagine seguente si evidenzia l'utilizzo di due criteri di ricerca
combinati con I'operatore OR
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Imposta filtro

Campo dati:  CAP - Eugualea v Walore del campo: 15034
[ Mome del campa Opesatore |Walore
Cap & uguale a 13038
CAP Bugusle a 19034
Opzioni

Solo parcle intere ¥ lgnosa lettere MAIUSCOLE /miruscole

Arteprina fitro

{UPPER(CAPDIRES) = '1l5038°' OR UPPER(CAPSEDELEG) = 'l5038' OR UPPER(CAPSEDEOPE) = '13038'}
AND (UPPER(CAPDIRES) = '13034' OR UPPER(CAPSEDELEG) = '15034' OR UPPER(CAPSEDEOPE) =
"19034')

Avanzate | Aggiengi | Elirnina | | Ok Azzeia | Annulla

Imposta filtro

In casi particolari & possibile intervenire manualmente sul filtro

tramite il pulsante Avanzate.

Imposta filtro
Campi dizponibili Operataon relazional Operator logici
i x| || —
COGMOME-RAGSOC E 4=
MNOME I8 E|
IDUNICO [Ottirizzato] =
MNATURA, *
APERTURA r=
oL v || BETWEEN
Filtra Opzioni
{(UPPER(CATDIRES) = '19033' OR Fs Solo parole intere
UPPER(CAPSEDELEZ) = 'l5032' OR @
UPPER(CAPSEDEQOPE) = '19033') OR Ignara lettere
(UPPER(CAPDIRES) = '15034' OR - MAILUSCOLE /minuscole
| Ok | | Azzera | | Annulla

Modifica filtro in modalita avanzata
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5.2.7

5.2.7.1

5.2.7.2

Operazioni
Ricerca veloce di un soggetto

NOVA Condominio permette di ricercare un soggetto specificando
nell'apposito campo Ricerca veloce (su cognome o ragione sociale)
una parte del nominativo.

La funzione non tiene conto della differenza fra lettere maiuscole e
minuscole.

Tipclogia: Fernitari = Riserca weloce {z cognome o ragiones sockie):

Codee Cogrome (o ragone socss) Home crth Frov. Teiefona
63 Acam 5,04,
4 Elettrofomiture Psane

75 Fabeicio Fableo SPA

19 Fondiaria 5.p.8.

67 Gen Ted
68 Inchnster 5.0.1.

62 Puliscarico & Carnelo Bars

18 Pulx Cocp

65 Sisti Sr L

60 Studi Anmnstrazion Condominial ROSS]

60 TelecomS.r.|

66 Zenith Estintori S.r

Dot rdati B SO0t saitonato

Anayalich | Becopti | Aridati | Reegistro contatti | Dt conkabll
Coden: 61 Matuors: PERSONA GILRIDICA

Ragonasocisls:  EnelSpa Apeturs documents

Sedelegale it . CAP: Mazione: TALLL

Iz Hum civice:

Sede operativa - CAP. Nazone: TALLA

Ireizzex Num. chvici

Codben i Pasin A Capialn secial Ik venata
Iscrita previo d Teburl M. Aeg I REA

Mote: = Legah ppesentants

Ricercaveloce su cognome o ragione sociale
Inserimento di un nuovo soggetto

Per inserire un nuovo soggetto & possibile utilizzare i seguenti
metodi:

- pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "piu" verde)

- combinazione di tasti CTRL + INS

- funzione del popup menu Appendi, attivabile con il tasto destro

del mouse oppure tramite il menu operativo.

Per la compilazione dei vari campi relativi al soggetto selezionato si
faccia riferimento a quanto indicato al relativo paragrafo.
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5.2.7.3

5.2.7.4

Cancellazione di un soggetto

Per cancellare un soggetto e possibile utilizzare i seguenti metodi:

- pulsante elimina della barra degli strumenti (contraddistinto da
un‘icona raffigurante un segno "meno" rosso)

- combinazione di tasti CTRL + CANC

- funzione del popup menu Elimina, attivabile con il tasto destro del
mouse oppure tramite il menu operativo.

La susseguente finestra permettera di confermare o di annullare
I'operazione. Attenzione: il soggetto cosi eliminato e tutti i relativi
collegamenti non saranno piu recuperabili.

Drag and drop

Uno degli scopi di NOVA Condominio € quello di evitare errori nella
trascrizione dei dati dei soggetti al momento della compilazione dei
vari documenti.

Uno degli strumenti che consentono di ridurre al minimo questa
possibilita di errore € il drag and drop verso altre applicazioni
Windows, quali ad esempio:

- Microsoft Word

- Microsoft Excel

- Open Office

- Geo Network Scriba

A seconda dell'applicazione verso cui i dati vengono “trascinati”,
I'elenco verra composto in modo differente (si vedano le figure
sottostanti).

Per effettuare I'operazione di drag and drop, i passi da compiere
sono i seguenti:

- selezionare una o piu voci dall'elenco soggetti (la multi selezione
awiene tramite i tasti standard di Windows CTRL e SHIFT)

- premere il tasto sinistro del mouse e, senza rilasciarlo, trascinare
la selezione sopra l'applicazione desiderata
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e Modfica Wnuskza Jroerisci Fgrmato Tgbels  Stumenti Figestrs & =%
B-EEHx e %% . &©-d B-0- @l-v ACBETA O,

8 (sunded [2] [aa n Flecs Ezam
R vy P

ammIMMnaumﬂi il o 21 apeile 1979, residente = Sarzana (SP), viale X0V
Apide n. 69, wmummm&?
- Bortoli Matieo, nata 3 La Spazia (SP) il giomo 22 wmm 1474, residents in Ortonove (SP). Via
Cmgoun 40, coduce fscale BRTMTTTIAZZELGIG,

em‘,zgml;lmm nate 3 La Spezia (5P il ) 18 ageila 1985, residente m Santo Stefans & Magra

anibalcs n. 35, codice fiscale CMPNDRESD1BE4EIE &

Omnﬂolunhb rilo 3 La Spema (5F) il giomo 2 gennai 1553, residente n La Spezsa (5P), via veneza
. 28, codce fiscals RLNDNLE 3ADZE453K

m B
|Paginal1/1 || Standaed ] Pi bngrue. 1w Mero =10 CERG|e———e——@o| 0% |

Drag and Drop verso word processor
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Benco sogge s - OpenCffice o Colc

Ebe Moafica Ywmsakoza jnsensci Fgrmatc Stremesti Dot Fgesta £
B-rEfe@ean v Kum-d B- @i ds HeEEL 0,
Ara W £6C3 =xam HXx VLM ese O-2-A-

Bls = AE =

1 trgelots i
e wattzn

] 3 Cenpagrons srcres
e 5 Criendo Dariele
3
5

I T |

2 e

Elenco saqgetti |+ 'l

|Fogliod /1 || Pagesnie Blenco soggerti 100 sto || - Somma=0

Drag and drop verso fdgiié di calcolo

53 Avanzate

5.3.1 Ricercaipertestuale

La pagina Ricerca ipertestuale consente cercare una o piu parole
all'interno delliintero database (e non quindi soltanto all'interno dei
soggetti) ed in particolare:

- Archivio soggetti: cognome (ragione sociale), nome, note, legali
rappresentanti, luogo di nascita, luogo ed indirizzo di residenza,
luogo ed indirizzo della sede legale ed operativa e i cinque campi
liberi

- Archivio registro e protocolli: descrizione

- Agenda e TO-DO-LIST

Questo funzione rappresenta uno strumento potentissimo per poter
ricercare informazioni in maniera non strutturata.

Ad esempio supponiamo di voler conoscere tutte le correlazioni
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5.4

presenti con la citta di La Spezia.

Digitiamo nel campo Testo da ricercare il valore LA SPEZIA e
premiamo il tasto invio.

Testo da ricercare:  Ei§eg o)

- Angelotti Michele, nato & La SPEZIA (SP) il giorno 18 aprile 1979, residente in Sarzana (SP), via Camponesto n. 103/,
codice fiscale NGLMHL79D18E463T

- Bartoli Matteo, nato a La SPEZIA (SP) il giorno 12 febbraio 1979, codice fiscale BRTMTT79B12E463E
TO-DO-LIST

-1D: 1. Contattare il Sig. Lucani del Comune di La SPEZIA

Ricercaipertestuale

Come si pud osservare dall'immagine, il motore di ricerca ha
estratto tutti i record nel cui testo compare la parola cercata.

Protocolli

Il Registro dei protocolli permette di visualizzare I'elenco dei record
del Registro a cui € stato assegnato un numero di protocollo.
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- @@ HOVA Condominio

L
LAY
m | our Praotacolli OUT

T B 8
od ingqulini AT

agpnds Secot

Ricerca protocolo: TN-2005-000002

DATA RA PROTOCOMO | @ MEDIA DESCRIZIONE
|26/02/2009 |11.57__|iN-2009- 000002
76/02/7009 11.56  INPOO-DOG001 7 LETTERA Bolletta ENFL - Condominio T TIGLT
Ricerca .
Protocolli IN
protocolla
Fiegistro probocoll LAMBERTO CAGEONETINOYACONDOMINECIDATA UM

Registro protocolli

Tramite i pulsanti Visualizza protocolli IN e Visualizza protocolli
OUT é possibile visualizzare rispettivamente i soli protocolli in

ingresso ed in uscita.

Attraverso il campo Ricerca protocollo € invece possibile ricercare
un protocollo in base al numero attribuito

541 Inserimento di un record

Per inserire un nuovo record nel registro protocolli € possibile
utilizzare i seguenti metodi:

pulsante appendi della barra degli strumenti (contraddistinto da
un'icona raffigurante un segno "piu" verde)

funzione del menu principale Modifica | Appendi

- combinazione di tasti CTRL + INS

funzione del popup menu Appendi, attivabile con il tasto destro

del mouse.
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5.5

5.5.1

5.5.2

Oltre alle modalita di protocollazione sopra elencate, & possibile
creare e memorizzare automaticamente un protocollo con il drag &
drop di uno o piu file e cartelle.

Stampe

Stampa To-Do-List

E' disponibile in tre formati:

- Elenco completo
- Adempimenti da fare
- Adempimenti gia fatti

- Contattare il Sig. Luciani del Comune di La Spezia
- Revisione annuale caldaia

- Preventivo i i parabola per dominio Apuano

-G per Stella

- Contattare Sig ra Carli - Condominso | TIGLI

Stampa To-Do-List
Stampa agenda

Per stampare l'agenda € possibile utilizzare uno fra i seguenti
metodi:

- pulsante stampa della barra degli strumenti (contraddistinto da
un‘icona raffigurante una stampante)

- funzione Stampa del popup menu attivabile con il tasto destro del
mouse oppure tramite il menu operativo
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- funzioni del menu principale Stampe.

Con i primi due metodi verra stampata I'agenda in formato
giornaliero, per tutti giorni selezionati.

giovedi 12 marzo 2009

| g v s
» 1
212 3 56 78
2910 111213 14 15
o (16 17 1819 20 21 22
. . (2324567829
giovedi w30 3

LAMBERTO
gioved 12 marzo

(o}

09”

IU 00 [ 10.00-11.00 Appuntamento con sig. Verdi - condominio Multicolore

11%]

Stampadell'agendain formato giornaliero

Utilizzando invece le funzioni del menu Stampe, € possibile
stampare l'agenda anche in formato settimanale o mensile (per le
settimane o i mesi selezionati).

5.5.3 Stampa elenco contatti da esaminare

La stampa riporta tutti gli elementi del registro azioni, contatti e
protocolli che sono stati indicati come da esaminare per |'utente
corrente
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DESCRIZIONE DATA ORA PROTOCOLLO
5437313 J00eTHGNE SPS QUIBED OMDD FESUDITD J0NeE TETE 0102008 122408

Richiesa 0020000 115702 Be2009-000002

(Betens ENEL - Condemminie | TIGLI 2002000 115455 B000-000001

Stampa elenco contatti daesaminare
5,54  Stampascheda soggetti

La funzione Stampa schede soggetti consente di generare una
scheda riepilogativa per tutti i soggetti selezionati contenente:

- Dati anagrafici
- Dati di residenza
- Recapiti
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Fazio Giuseppe

DATI ANAGRAFICI

Luoge di nascita: Roma (RM)
Data di nascita: 15/11/1950
Codice fiscale: FZAGPP50S15H5018

DATI DI RESIDENZA

Luoge di residenza: Rema (RM)

Indirizzo di residenza: Via Mazzini 10

CAP: 00100

RECAPITI

Telefono abitazione 1: 06.123.456

Cellulare 1: 3331112223

E-mail 1: giuseppe fazio@libero.it
Scheda soggetti

55,5 Stampaelenco soggetti

La funzione Stampa elenco soggetti € suddivisa in tre diverse
modalita:

- Dati anagrafici
- Personalizzabile

5.5.5.1 Dati anagrafici

La stampa Elenco soggetti (dati anagrafici) genera un report con le
seguenti colonne:

- codice

- nominativo o ragione sociale
- dati di nascita e di residenza
- codice fiscale

- partita I.V.A.

E' possibile effettuare una prima selezione di quale gruppo di
soggetti stampare, utilizzando il campo Visualizzazione corrente.
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Successivamente - nel caso sia stato selezionato il gruppo clienti o
fornitori - sara possibile indicare se effettuare la stampa per tutti i
soggetti oppure soltanto per quelli che hanno movimenti contabili
(documenti emessi o ricewti) nell'anno selezionato.

| 55| Frarce Foriam : ._ —

e e s

—

Stampa elenco soggetti
5.5.5.2 Personalizzabile

La stampa Elenco soggetti (personalizzabile) genera un report con
la possibilita di selezionare quali colonne stampare fra le seguenti:

- progressivo

- codice soggetto

- nominativo o ragione sociale

- codice fiscale e partita I.V.A.

- dati di nascita

- dati di residenza o sede legale

E' possibile effettuare la selezione di quale gruppo di soggetti
stampare, utilizzando il campo Visualizzazione corrente.
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Stampa elenchi x

PROGRESSIVO RAGIOME SOCTALE (COGHOME E MOME)
CODICE SOGEETTO CODICE FISCALE [ PARTIVA IVA
MNOTE o DATI DI MASCITA
| N | DATI DI RESIDENZA [ SEDE LEGALE
>]
|<<]
<]

Stampa || Annulla

Stampaelenco soggetti personalizzabile
5.5.6  Stamparubricatelefonica

Stampa una rubrica telefonica con la possibilita di selezionare:

- salto pagina per ogni nuova lettera

- stampa della lettera nellinstazione di pagina
- includi/escludi soggetti senza recapiti

- soggetti dalla lettera ... alla lettera
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Fazio Giuseppe
wfficior casa 06.123.45 ILJ
uffieio; a8
ufficio: fax casa
fa uff: cell 1: 3331112223
silo web cell2
emal:  guseppe fazno@ibero it e-mail
Finance Point sas
ufficio: 02021536 casa;
ufficiy s
wfficio: fax casa
fax uff: cell. 1
sito web: cell2:
e-mail: e-rnail
Franceschi Pier Franco
uffieio; easa;
wficior casa
ufficio: fax easac
fax uff cell 1. 3403403400
sito web: cell2:
e-mail: e-mail
Stamparubricatelefonica
5.5.7 Stamparichiesta dati anagrafici

La funzione Stampa richiesta dati anagrafici consente di generare

una lettera per tutti i soggetti selezionati contenente la richiesta di
aggiornamento per l'anagrafica dei clienti e fornitori e nel contempo
l'indicazione dei propri dati fiscali corretti.
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Lamberto Righertti
Via Mazzini 64, 19038 - Sarzana (SP)
0187622198 - 0187627172 - lamberto@gecnetwork it -

FRANCESCHI PIER FRANCO

63100 Ascoli Piceno (AP)

Oggetto: aggiornamento anagrafica clienti e fornitori.

In ottemperanza alle disposizioni introdotte dall'art, 37 comma 8 del D.L. 223/06, che reintroduce I'obbligo di
presentare all Agenzm delle Entrate lelenco dei clienti e fornitori a partire dalfanno d'imposta 2006, ed al fine di
la dei dati, Vi chiediamo gentimente di restituire il presente modello compilato in

tuﬂe le sue parti, a mezzo fax, e-mail o posta, appena possibile.

RAGIONE SOCIALE
SEDE LEGALE
CODICE FISCALE
PARTITA IVA
TELEFONO

Stamparichiesta dati anagrafici

5.5.8 Stampa etichette

La funzione Stampa etichette consente di stampare le anagrafiche
dei soggetti (ed in generale qualsiasi testo) su fogli preimpostati per
etichette adesive.

Come visibile nella finestra sottostante € sufficiente impostare:

- i margini sinistro e superiore del foglio;

- i margini sinistro e superiore di ogni singola etichetta;

- la distanza verticale ed orizzontale fra le singole etichette;
- il numero di righe ed il numero di etichette per riga.

Tramite il pulsante Nuovo € possibile creare nuovi formati che
verranno salvati automaticamente alla chiusura delle finestra.

Prima di procedere alla stampa vera e propria € possibile
visualizzare un‘anteprima del layout impostato selezionando il
checkbox Stampa bordi.
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Stampa etichette x
[ Margini del Fogho
: Margini singols etichetta
Distanza fra le etichette

Mumera righe: 52

Formato etichetta: :

Nuovo

Etichetta di esempio
Etichetta di esempio
Etichetta di esempio

Sinistro: 7,00 7 | Superiore: 13,00 %

Sinistro: 2,00 | Superiore: 3,00 2

Werticale: S | Ovizzonkale: | 2,50

Numero etichette per riga: 3 2 W Stampa bordi
Tipo e dimensione font; T Arial - | 10 -
Chiappucci Tvan Chiasso Centro Immobiiare: Ciani st

29018 - Lugagnano Vial D'Arda (PC) 16100 - Genova (GE)

37100 - Yerona (YR)

Compagnoni Andrea Comune di Sarzans Crenzulli Francesco
Wia Sau 887 Fiazza Matteotti

09020 - Las Flassas (CA) 19056 - Sarzana (39) 50100 - Firenze (FI)
Dossena Matteo English School Oxford Fazio Giuseppe

Via Provinciale 102 Wia Garibaldi 10 Via Mazzini 10

42015 - Correggio (RE) 20100 - Milaro (MI) 00100 - Roma (RM)

Stampa Chiudi

Stampa etichette

Il testo delle etichette viene automaticamente "riempito" con i dati
dei soggetti selezionati al momento dell'esecuzione della funzione.
Nota: il numero massimo di soggetti inseriti nel foglio € pari al

numero delle etichette del foglio stesso.

E' possibile modificare successivamente il contenuto delle celle
selezionando le funzioni associate al popup menu del tasto destro

del mouse:

Modifica. Viene \isualizzata una finestra per la modifica dei dati
contenuti nella cella selezionata

Svuota etichetta selezionata. Vengono swotati tutti i campi della
griglia

Preleva dati del soggetto selezionato. Inserisce nella cella attiva i
dati anagrafici del soggetto selezionato.

Svuota il contenuto di tutte le etichette. Azzera completamente |l
testo inserito in tutte le etichette.
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5.5.9

Stampa etichette per i soggetti selezionati

73

Funzionalita simile alla Stampa etichette con l'inserimento
automatico dei soggetti selezionati (per la multiselezione nell'elenco
dei soggetti possono essere utilizzati i normali comandi di

Windows).

Stampa etichette dei soggetti selezionati

Faormato etichetta: fvery L7

Tipo & dimensione Fonk; T Arial = 10

N

-

| Stampa || Chiudi

Stampa etichette per i soggetti selezionati
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6.1

6.1.1

Condomini

Condomini
L'area Condomini & suddivisa in:
- Gestione avanzata condomini

- Selezione rapida condominio
- Unita immobiliari

il Gestione avanzata condormini
Selezione: Condominio Arcobaleno

Condarnini
Condomini

Gestione avanzata condomini

a

- Lnita

irmrnobiliari

La Gestione avanzata condomini consente di inserire nuov
condomini e di modificare le informazioni di quelli esistenti.

| dati del condominio sono suddivisi nelle seguenti quattro sezioni:

- Dati generali

- Conti correnti

- Fornitori

- Assicurazioni

- Gestione sinistri

- Registro nomine/revoche amministratori

- Altri dati
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Veushraa cordome: N GESTIONE - Rueercs per derdesnasere: Fucerca o ubkcasone:
e BTN

Eundmris BEn

Hapne.

Gestione avanzata condomini

Nella sezione Dati generali sono presenti i campi anagrafici
(denominazione, indirizzo, partita IVA ecc.) ed i Gruppi. Questi
ultimi permettono di suddividere le unita immaobiliari -
successivamente inserite - in diversi raggruppamenti da utilizzarsi
per la stesura delle tabelle millesimali. Il gruppo Condominio viene
inserito automaticamente e non € eliminabile. Ciascuna unita
immobiliare fa parte del gruppo Condominio e puo far parte di uno o
piu altri gruppi (ad esempio Scala A, Ascensore corsa principale,
Piscina condominiale ecc.). L'utilizzo dei gruppi non & obbligatorio
ma, come detto, agewla grandemente la stesura delle tabelle
millesimali.

Nella sezione Conti correnti, & possibile memorizzare i dati relativi
ai conti correnti di appoggio del condominio, sia che si tratti di un
conto bancario o di un conto postale. In particolare i dati del conto
corrente bancario vengono riportati automaticamente anche negli
awisi di pagamento e nel modello F24. Il codice SIA ¢ utilizzato per
la stampa dei bollettini freccia.

La sezione Fornitori contiene I'elenco dei fornitori che hanno
emesso fattura al condominio e per ognuno di essi & possibile
attribuire un codice utenza (il codice alfanumerico che il fornitore
utilizza per identificare il condominio trai i propri clienti). Questo
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codice puo essere utilizzato al momento di inserire una fattura o
una bolletta nel caso che un fornitore sia comune a pit condomini,
per identificare rapidamente il condominio nel quale il documento
dowa essere registrato.

La sezione Assicurazioni consente di memorizzare i dati delle
polizze di assicurazione sottoscritte dal condominio. Servendosi
delle funzioni presenti sul menu associato al tasto destro del
mouse € possibile inserire ed eliminare i record e visualizzare il
dettaglio della polizza dove € possibile indicare la compagnia
assicurativa, il numero della polizza e le date di scadenza del
premio (la pit prossima) e della polizza.

Nella sezione Gestione sinistri possiamo indicare eventuali incidenti
0 danneggiamenti awenuti nelle zone comuni del condominio per i
quali & possibile predisporre una denuncia alla compagnia
assicurativa. Per introdurre o eliminare un sinistro si possono
utilizzare le funzioni associate al tasto destro del mouse. Nel
dettaglio del sinistro sara possibile imputare tutti i dati che &
necessario comunicare all compagnia assicurativa per ottenere un
eventuale risarcimento danni, quali ad esempio i vari soggetti
coinvolti (sia quelli che hanno causato il sinistro che quelli che ne
sono vittime), I'entita dei danni provocati ed anche una cronologia
degli eventi (le varie comunicazioni con l'assicurazione). Tramite il
pulsante Componi si pud accedere ad un menu dei documenti che
e possibile generare in base ai dati indicati, che sono i seguenti:

- Comunicazione invio fattura per danni.
- Comunicazione risarcimento danni.

- Danni non risarcibili.

- Denuncia del sinistro.

- Denuncia di risarcimento danni.

- Invio risarcimento danni.

- Reclamo per assicurazione.

- Richiesta riparazione danno provocato.

La sezione Registro nomine/revoche amministratori consente di
elencare gli esiti delle votazioni dellassemblea sulla posizione del
soggetto che amministra il condominio. E' possibile indicare la data
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6.1.1.1

della wtazione, I'esito, che é possibile selezionare tra i valori
Nomina, Conferma e Revoca, ed infine il nominativo
dell'amministratore. C'e la possibilita di stampare un report
contenente il registro delle nomine/revoche tramite la funzione
Stampe | Stampa registro nomine/revoche amministratori.

La sezione Altri dati viene utilizzata per memorizzare dati di vario
genere quali le posizioni INPS ed INAIL, la data di costruzione
dell'edificio, gli estremi inerenti la durata dellincarico di
amministrazione dello stabile e gli eventuali contratti di
manutenzione sottoscritti dal condominio. Per questi ultimi &
possibile indicare il fornitore, la categoria (Impianto elettrico,
ascensore, imprese di pulizie), la descrizione e la scadenza del
contratto.

Apertura di un nuovo condominio

Per inserire un nuovo condominio sara sufficiente effettuare le
seguenti operazioni:

e Inserire i soggetti (proprietari e inquilini) attraverso la sezione
Attivita | Proprietari ed inquilini

¢ Inserire tutte le unita immobiliari facenti parte del condominio
tramite la sezione Condomini | Unita immobiliari

e Imputare i saldi patrimoniali (tipicamente cassa, conto corrente
bancario e/o conto corrente postale) attraverso la sezione
Condomini | Piano dei conti

¢ Inserire i saldi dei singoli condomini attraverso la funzione Altre
funzioni | Visualizza o modifica saldi (in alternativa i saldi dei
condomini potranno essere specificati al momento della
creazione del piano di riparto). Con il segno meno si indicano i
debiti dei conddomini, con il segno piu si indicano i crediti

¢ Nel caso di fatture non ancora pagate e gia imputate per
competenza all’esercizio precedente, consigliamo di creare tale
esercizio tramite la sezione Condomini | Gestione avanzata
esercizi e di imputare tali fatture nell’apposito registro (al
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momento dell'imputazione di tali fatture sara necessario
impostare il flag Da imputare per competenza). Utilizzando la
sezione Condomini | Piano dei conti sara necessario impostare il
saldo iniziale del conto Debiti verso fornitori come somma di tutte
le fatture inserite nell’esercizio precedente. Le fatture ricewte
nell’'esercizio precedente, non ancora pagate e non imputate per
competenza potranno invece essere gestite come normali fatture
dell’'esercizio corrente

Naturalmente tutte le operazioni sopra descritte non sono
necessarie in caso di successivi esercizi (tutti i saldi e le
fatture pendenti vengono riportate automaticamente dal
software)

6.1.2 Selezione rapida condominio

La Selezione rapida condomini consente di selezionare un diverso
condominio attraverso un menu a tendina.

E' possibile velocizzare la ricerca attraverso l'imputazione dei primi
caratteri della descrizione.

6.1.3 Unita immobiliari

La sezione Unita immobiliari consente di aggiungere o eliminare le
unita per il condominio selezionato e di gestire lo storico dei
proprietari ed inquilini per ogni unita.

Per aggiungere o eliminare unita si possono utilizzare le funzioni
Appendi, Inserisci ed Elimina disponibili sulla barra degli strumenti
o sul menu associato al tasto destro del mouse.

Per I'unita immobiliare correntemente selezionata é possibile
specificare il gruppo o i gruppi cui appartiene (tra quelli specificati
nella Gestione avanzata condomini) ed inoltre aggiungere o
eliminare proprietari ed inquilini all'interno delle rispettive caselle
nella parte inferiore dello schermo. Per accedere a queste ultime
funzionalita é sufficiente richiamare il pop-up menu associato al
tasto desto del mouse cliccando allinterno dell'una o dell'altra
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casella. Qui potremo digitare i nomi dei soggetti e il periodo
allinterno del quale si sono succeduti come conduttori o locatari
dell'immobile.

Visusiezasone pof e 6 appaterenca | CORDOMING

Teskega Progsistii f Locsltie becgale | ot [ Puars
m_rz:"__:—:-
Carting Feanceschi Pies Feance Condomria: Scala 2
Canting. Imerabdans (G usitrs Condomnia: Scala & ]

Pogto sutn Guastios Micoletta Condomeiy; Scala f [
Bow sy Faz Guiepge Condomeu; Scsa b 5
Pests st G Inctdiave Cosrinuli Fianceses Cordormrin, Seala A ]
Pcte sutn Disens Matten Condormria: Sedla & 7
B g Barsli Francemcn. Cordormria: Seals L]
o st Crenaul Francesco Condomnia: Scala & a
Canting Guases Nicokit Condomeio; Scala A o
Carina Seales Fleconds Cordomeun; Seala A n
Cartna Ieebbins Gussiri Cordossirin Seala A 2z
Cartia Chistzo Cortra Ismmobiann Condorminia: Scsla 3
Tedga  Carina - e 1 Pans 1 Nt
Categeria - Semore Fogka Mappaie Subateme: 1
Gages Corahminio: Soalo &
Fertrea
Certficaxsions implarki

Saico propelanocalon Shonico inquleconduion

COMPAGHONI ANDREA, dal 11/11/2008

NS
L}

Unitaimmobiliari
6.1.3.1 Dettaglio multiproprieta

Per ognuna delle unita immobiliari presenti & possibile specificare le
quote di ripartizione nel caso la titolarita dei diritti appartenesse a
pit di un soggetto. Per accedere alla finestra di dettaglio &
sufficiente cliccare sull'apposita icona (indicata dalla freccia rossa
nellimmagine in basso) presente nella sezione Storico proprietari/
locatori.
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Visusiezasone pof e 6 appaterenca | CORDOMING

Teskega Progsistii f Locsltie becgale | ot Gaggs It Puars
Canting. Fearceschi Pt Franco Condomriy: Sralsf 2
Canting. Imevobdars Gusitre Condomnia: Scala & ]
Pogto sutn Guastios Micoletta Condomnio; Sosla & [
Boxauo Faz Guiepge Condomeu; Scsa b 5
Posts sty Gusk It Comnk Fianmsescs Condormria Seda ]
Posts autn Destzena Matien Condormria: Sedla & 7
ot Barsli Francemcn. Cordominia: Seals i L]
o st Crenaul Francesco Condomnia: Scala & a
Cartina Guattina Hicokita Candomeia; Scda il
Carting SesleFliceands Condomess Seda b n
Cartina Ierrckdins Gusstre Condormria: Seda 2
Carting Chisizo Cortrn lsmobian Condomnia: Sciaf 13
Tedga  Carina - e 1 Pars 1 NUL
Categoria - Semore Fogka Mepae Subaber: 1
Gaggi Condormin:. Seala
Fretwra &

Certc-azions mpiarti
Saca propeetanocalon Shonico inquleconduion

COMPAGHONI ANDREA, dal 11/11/2008

NS

All'interno della finestra di dettaglio troveremo nella parte superiore i
dati del soggetto di riferimento dell'unita e il periodo di permanenza,
mentre nella parte inferiore la tabella dove potremo inserire i dati
degli eventuali altri soggetti, indicandone la tipologia del diritto, la
guota di possesso espressa in percentuale ed infine il "peso”
rappresentato in fase di ripartizione delle spese nel caso sia stata
attiva un'opzione per considerare anche i comproprietari.
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6.2

Mominativo: COMPAGHNONI ANDREA
Periodo di permanenza: 01/01/2008 ~ -

Dettagli multiproprieta

[#][=]

Soggetto Diritto % Peso

COMPAGNCNI ANDREA Piena proprietd 100,00 1,00

* Da utilizzarsi per la ripartizione del preventivo/consuntive in caso = Anul
si selezioni 'opzione "Visualizza ripartizione tra comproprietari™ Lo

Dettaglio multiproprieta

Esercizi
L'area Esercizi & suddivisa in:

- Gestione avanzata esercizi
- Selezione rapida esercizi

- Tabelle di ripartizione

- Piano dei conti

- Preventivi di spesa

- Piani di riparto

- Registro fatture

- Movimenti contabili

. = = - ) g —
Gestione avanzaka esercizi = % =y
< @ |F—_ 3-.'5 L “ %}i

Selezione: Esercizio 2009 - Tabelle di Piano Preventivi  Pianidi  Registra  Movimenti
ripartizione  deiconti  dispesa riparto Fatture contabili

Esercizi

Esercizi
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6.2.1 Gestione avanzata esercizi

La Gestione avanzata esercizi consente di inserire nuovi esercizi e
modificare le informazioni di quelli esistenti (nel condominio
correntemente selezionato).

HOME DATA APERTURA DATA OHIUSLRA

Esercizo st acrdnero 14RT/a011
Esercizo 2009 01012009 31202009
010172008 311272008

Demomirazine:  Evercizs stacediuric

Datadiscerturn: 1407/001 - Datadichumsrs 3114201
LSO rumers (rogressive registo maviments: Uitma rumers progressivo registro fattunes
Car et wforniton i

Coder eents: 020104 Codee corta: OLOLOL

mn M

Codcr conso; 0201 Codice contn: 01,03

Esercian stroordnaio

Consderare i said nelesercizo:

Schermata gestione avanzata esercizi

| dati da specificare sono la denominazione e le date di apertura e
chiusura.

Al momento dellinserimento di un nuovo esercizio viene richiesta la
modalita di creazione del preventivo, che puo essere:

- Non definito
- Da preventivo precedente
- Da consuntivo precedente.

Viene inoltre richiesto di specificare il tipo dell'eventuale
maggiorazione che pud essere:

- Nessuna maggiorazione
- Maggiorazione globale
- Maggiorazione dettagliata.
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Sono poi presenti altri parametri quali "Arrotonda all'euro superiore
gli importi di preventivo", "Calcolo interessi di mora" e "Creazione
tabelle consumo diretto".

Muovo esercizio x

Denominazione:  Eserdzio 2010

Data di apertura: 01/01/2010 ~  Data di chiusura: 31122010 -

Modalita di creazione del preventive: DA CONSUNTIVO PRECEDENTE -

Maggiorazione: - 0,00| %
Arrotonda all'euro superiore gli importi di preventivo

Calcolo interessi di mora Creazione tabelle consumo diretto

| 0K | | Annulla

Nuovo esercizio
6.2.2 Selezione rapida esercizi

La Selezione rapida esercizi consente di selezionare un diverso
esercizio (del condominio corrente) attraverso un menu a tendina.

E' possibile velocizzare la ricerca attraverso l'imputazione dei primi
caratteri della descrizione.

6.2.3  Tabelle di ripartizione

La sezione Tabelle di ripartizione permette la gestione delle tabelle
da utilizzarsi per la ripartizione delle spese (sia in fase di preventivo
che di consuntiv). La sezione é divisa in due parti: a sinistra
I'elenco delle tabelle millesimali presenti ordinate per sigla ed a
destra il dettaglio di ogni tabella.

Al momento dellinserimento di una nuova tabella vengono richiesti i
seguenti dati:

- sigla identificativa della tabella (fino a sei caratteri alfanumerici)
- descrizione della tabella
- gruppo di immobili facenti parte della tabella
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- tipologia

L'utilizzo del gruppo, seppur facoltativo, inserisce nella tabella tutte
le unita appartenenti al gruppo stesso. Definendo correttamente i
gruppi non sara quindi necessario inserire o eliminare unita
(operazione comunque possibile attraverso i comandi Appendi,
Inserisci o Elimina).

Muova tabella b4
Sigla: [ Descrizione: Proprietd generale

Gruppa:  Candaminio i

Tipologia:  STANDARD -

Suddividi equamente i millesimi Fra le unitd appartenenti al gruppa

I annulla

Nuovatabella
Le tipologie di tabelle previste dal programma sono:

- STANDARD;

- COMPOSTA; Quest'opzione permette di specificare <n>
sottotabelle con il relativo peso percentuale sul totale.

- A CONTATORE; Quest'opzione permette di specificare vari
parametri quali Fasce di consumo, Costi proporzionali ai
consumi, Spese fisse e Letture, al fine della creazione di una
tabella da utilizzarsi per le spese a consumo (non diretto) le cui
letture vengono effettuate tipicamente una wlta ad esercizio.

- A CONTATORE SEMPLIFICATA; E' una versione piu semplificata
delle tabelle a contatore in cui € necessario inserire un humero
minore di dati per elaborare il calcolo delle quote

Inoltre & possibile selezionare la seguente opzione

- Suddividi equamente i millesimi fra le unita appartenenti al gruppo
Ad ogni unita appartenente al gruppo selezionato verra
automaticamente assegnato un valore uguale (pari a 1000/
numero unita)
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6.2.3.1

Una wolta specificate tutte le unita della tabella & sufficiente indicare

il relativo valore (millesimale).

Per ciascuna tabella & possibile inoltre definire le quote di
competenza in percentuale fra proprietario ed inquilino.

Descriziorn: Germish

T < A

[B1) Seabs Tookga Missmale - | Unthdh minsa mibesim
[B2] Scals B
[C1) Ascensore Sc. A LT
[C2) Ascansone Sc. B Fropeetaio /Locates: 100 I / Condhtione: []
D) Seminiemsto.
[E] Comuni Diescrizone labela pet le stamge:
[F1] Paeti raguash S & Descrizions ok 1- Fropeeth
:?]'Emi‘b:u Descizions lhok 2 Gonerals
[H) Consus a
4 Deiizorn Propeistasia / Locators I / Conduitorn Vakn
1 Cantina (Int. 1) Comgagnon Andiea 04450
2 Canken It 2] Fianceschs Piee Frawco 02880
3 Cantina Int. 3 Imemobisrs Gusttni 02340 |8
4 Posto sutoint 4] Guasstini Hicolstia 10620
§ Do i ik, 5) Fazm Gissirggn. 1790
& Posto sudofind 6] G Imamotere Corndli Francescn 0850
7 Posto sudofint 7) Dossena Matteo 080
8 Box oun i 8] Immmobiiare Guastini 0380
9 Box o ik 9) CoerniFrancemcs 11690
0 Cartns (rt 10} Guasstini Nicoletia 02030
11 Cankina irt 11) Scaini Riccaro 0220
12 Cantina int. 12) 11T oo bnctdare 04100
13 Cankina irt. 13} Chastina Immoblae 02460
14 Canina it 14) GFV. Inmobdise 02180
15 Box auko ok 15 Chassing Immoblare 12840
V6 Blox s ik 16] Chatina Immobiarn 13340
17 Bow auto firk 17] ‘Seognamigh Antoria 14720
18 Box auo firk. 18] Webbark i 27480
19 Box i fiek. 19] Chartsina Immobiiare ann
0000010

Tabelle di ripartizione

Tabelle composte

Selezionando quest'opzione al momento della creazione di una
tabella verra creata una particolare tabella di ripartizione dove sara
possibile specificare <n> sottotabelle con il relativo peso

percentuale sul totale.
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Tabelle composte x
Definizione tabelle ' Definizione valori
g | |- |E
Descrizione Percentuale
Generali 0,00
Scala A 15,00
Scala B
100,00
Stampa oK Annulla

Tabellacomposta

Nell'esempio riportato in figura si nota che la tabella composta &
suddivisa in tre sottotabelle con pesi percentuali differenti (70%,
15% e 15%). | singoli valori delle tre tabelle verranno infine ripartiti in
base alle suddette percentuali.

Tramite il pulsante Preleva valori da tabelle esistenti & possibile
inserire direttamente una o piu tabelle precedentemente
memorizzate. Inserendo invece le tabelle con il pulsante Appendi i
valori dowanno essere specificati manualmente allinterno della
pagina Definizione valori.

6.2.3.2 Tabelle a contatore

Selezionando quest'opzione al momento della creazione di una
tabella verra creata una particolare tabella di ripartizione - da
utilizzarsi per le spese a consumo (non diretto) - dove sara
possibile specificare:

- le singole bollette ricewite, nelle quali specificare le tariffe per
fasce, le quote fisse da ripartire in parti uguali ed i costi
proporzionali ai consumi

- le letture dei singoli contatori
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6.2.3.3

Naturalmente € possibile inserire, al posto delle singole bollette
ricewite, una singola bolletta riepilogativa con gli importi totali.
Questa funzione, infatti, non ripartisce direttamente le spese (es.
Acqua), ma crea una tabella valida per l'intero esercizio che andra a
ripartire tutte le fatture per quella tipologia.

Descrizione: T TETINE|

Tariffa per fasce

Consumo Abquota

Descrizione me Imparto IV.A.

Fasdan. 1 50,00 15,50 10,00
Fascan. 2 L670,00  1.104,32 10,00

Quote fisse Cesti da ripartire proporzionaimente alle letture

- & |-

Descrizione Importo A ||| Desaizione Imparte n[b?_:";

Quota fiszan. 1 14,20

Consumo totale: Totale, Euro:

Dettaglio bolletta

Per meglio comprendere il funzionamento delle tabelle a contatore,
e possibile stampare il prospetto di ripartizione che indichera, oltre
ai dati inseriti, i consumi riproporzionati sulla base delle letture e dei
mc. conteggiati sulle bollette e la relativa suddivisione in fasce di
consumo.

Tabelle a contatore semplificate

Utilizzando quest'opzione al momento della creazione di una tabella
verra generata una particolare tabella di ripartizione - da utilizzarsi
per le spese a consumo (hon diretto) - che necessita di un minor
numero di dati rispetto ad una tabella a contatore standard, e che
saranno i seguenti:
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- Lettura precedente/Lettura attuale: la lettura iniziale e finale del
contatore necessaria per calcolare i consumi per singola unita
immobiliare.

- Rivalutazione tabella risultante in base a: la tabella che sara
utilizzata per rivalutare la tabella ottenuta dai consumi e generare
cosi le quote finali utilizzate per la ripartizione.

Desaizone Proprietaric | Locatore Inguing | Condutiore umu Lt | Comsumo |~
Cantina (Int. 1, Pano 1) Compagnon Andrea 234700 2.450,00 103,00
Cantina (Int. ) Franceschi Per France L790,00 186500 85,00
Cantina (Int. 3) Ismobiiare Guastni 3.690,00  3.613,00 123,00
Posto auto (Int. <) Guastini Nicoletta
Box auto (Int. 5) Fazio Guseppe
Fosto auto (Int. £) Gusch [mencbdare Crenzull Francesco
Posto auto {Int. 7) Dossena Matteo
Bax auto (Int. 8) Barali Francesco
Box auto (Int. 5 Crenli Francesco
‘Cantina (Int. 10) Guastni Nicoletta 337,00 340200 24,00
Cantina (Int. 11) Scalii Riccardo 4578,00  4.605,00 27,00
Cantina (Int. 12) Ismobiiare Guastni 214500 2.240,00 55,00
Cantina (Int. 13) Chiaszo Centro Immobiare 150,00
Cantina (Int. 14) Guidi Immebiiare 240,00
Bax auto (int. 15) Chiasso Centro Immobdare
Box autn (Int. 16) Chiasso Centro Imrablsre -

Rivakstazione tbela rsutants in base a:  Generak
Stampa oK Chiud

Tabella a contatore semplificato

6.2.4 Piano dei conti

La sezione Piano dei conti permette di definire il piano dei conti
dell'esercizio in oggetto.

Il Piano dei conti & suddiviso in:

- Attivita
- Passivita
Uscite

- Entrate

Un secondo livello & costituito dai Mastri (ad es. Spese generali,
Spese comuni, spese ascensore ecc.). Ogni Mastro € suddiviso in
Conti (per le Spese Generali, ad es., Assicurazione fabbricato,
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Spese bancarie, Compenso netto amministratore ecc.).

=i o arrmiTa Lodice e destrizione del cante:
+ [ 01.01 LIGUBUITA 03.01.04
21 (& 01.02 CONTI CORRENT] BANCAR] E FOSTALT
S itilics errr A aricen fabieicalo

[ oz passpaTa
+ [t5 02.01 DEBIM

Cempenso amministrabore {lordo)
Spese postal, Fac o fotcoopin
Assurazions Fabbeicsto
B 63.01.08 brprevist
1 03.01.06 Sprse barcaris
- 03.01.07 Spess trasmissone Mod, 770
B cn01.08 PratzeaF2d
+l [I5 03.02 SPESE CoMLME
2] [l8 03,03 SPESE SCALA A& (CTV. WUM 46)
0304 SPESE ASCENSORE & (CIV. NUM 46}
#l [f& 03.05 SPESE SCALA B (CIV, NUM 43)
(#) [l 02,07 SPESE ASCENSORE B (CIV. UM 48)
+ [ 002,08 SPESE SEMINTERRATO
#l [I5 03.05 SPESE PERSCHALT
(#) [l 02,09 SPESE SUCOIVISE INPARTIUGUALL A
+] 5. (15,10 SPESE SUCOIVISE INPARTILGUALL B

1 [l 03.11 SPESE DA IMPUTARE A COMUNE SARZANA
(] [ 02,12 SPESE ACOUM A CONSLMO
[ 04 ENTRATE

| [l& 04.01 RISCOSSIONE RATE

Piano dei conti

Ogni conto ha un codice a tre livelli, che lo identifica univocamente,
del tipo:

03.03.04

La prima coppia di cifre identifica il gruppo (01 - Attivita, 02 -
Passivita, 03 - Uscite, 04 - Entrate).

La seconda coppia di cifre identifica il mastro e la terza coppia di
cifre identifica il conto.

Il codice puo essere utilizzato in fase di inserimento dei movimenti
contabili per identificare uno specifico conto (in alternativa €
comungue sempre possibile aprire una finestra di ricerca).

Il piano dei conti viene generato automaticamente, dopo aver
introdotto un nuowvo esercizio, partendo come base da quello di
sistema. E' possibile modificare il piano dei conti di sistema dalla
scheda Strumenti selezionando il comando Piano dei conti dell'area
Tabelle.
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6.2.5 Preventivi di spesa

La sezione Preventivi di spesa visualizza tutti i mastri ed i conti di
tipo Uscita e permette di specificare:

- per i mastri, la descrizione;

- per i conti, la risorsa predefinita (cassa, conto corrente bancario o
postale) e l'importo del preventivo. Verra inoltre visualizzato
limporto consuntivo (sommando tutti i movimenti relativi a
quell'uscita visualizzabili premendo il relativo pulsante) , la tabella
per la ripartizione di preventivo e consuntivo e le percentuali di
suddivisione tra proprietario e inquilino e la possibilita di
specificare se il conto selezionato & da utilizzare per spese a
consumo dirette.

=) D300 SPESE GENERALL Descrisons contes  Compenns ammirmiratore fords)
03,0101 Compenss ammnsratore (...

Tabela & rpurtinone ¢ relatios quote  compesenae:
Tabela d rparinone:  Genersh -
Propretaro [Lecstores | 50 % Inquing | Condutiore: =%

00,0 o s
Conto con valith § cered Impeata period
. Conta.3 consusma dnettn (8 ron utkerare i cass d tabele s contatare’)
€ 250,00 -
Debasore fiscale; |
Risorsa predednita;

100,00

Coraurn: Wiakzna moviment

£6,000,00
o3,
00.04.04 Spese teleforiche
DU0.04.05 Rizaries estritors
02,0400 AlSre spese donumentate

=1 D305 SPESE SCALA B [CIV. UM 4]

E' reperibile in questa schermata la funzione Aggiorna preventivo da
consuntivo precedente, allinterno del menu associato al tasto
destro del mouse, che permette di importare i valori del preventivo
da un consuntivo precedentemente redatto tramite la selezione
dell'esercizio e cui si riferisce.
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Selezione esercizio:  Esercizio straordinario 2019 -

K Annulla

Aggiornapreventivo da consuntivo precedente

Da questa schermata é inoltre possibile accedere alla funzione
Aggiorna saldi condomini e conti patrimoniali da esercizio
precedente che permette di importare i saldi dei conti patrimoniale
(cassa, banca, e vari debiti e crediti verso fornitori) ed anche i saldi
dei condomini risultanti dal consuntivo. Questa funzionalita & molto
utile nel caso sia stato gia impostato il nuovo esercizio ma restino
ancora da imputare nel precedente esercizio le ultime rate e magatri
gualche fattura. Una wolta completate queste operazioni si pud
lanciare questa funzione che andra a prelevare i saldi aggiornati ed
in base a questi guidera nella creazione del nuovo piano di riparto.

Selezione esercizio:  Eserdzio 2019 -
Calcolo interessi di mora

QK Annulla

Aggiorna conti patrimoniali e saldi condomini

6.2.6  Piani diriparto

La sezione Piani di riparto, visualizza la ripartizione del preventivo
sulla base di quanto indicato nelle sezioni Preventivi di spesa e
Tabelle di ripartizione.

Al momento della creazione della ripartizione, che pudé awenire

impartendo il comando Crea piano di riparto (associato al relativo
pop-up menu) oppure, in automatico la prima wolta che si accede
alla sezione, verra awiato un wizard composto da diverse pagine.
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Nella prima pagina dowanno essere specificati i seguenti dati:

- numero di rate
- trattamento del saldo dell'esercizio precedente:
¢ Aggiunto ad una rata (da selezionare nelle combobox
sottostante);
¢ Suddiviso fra tutte le rate;
¢ Aggiunto ad una rata se negativo/Suddiviso fra tutte le rate se
positivo
¢ Rata dedicata aggiuntiva ne negativo/Suddiviso fra tutte le rate
se positivo

ed i seguenti dati opzionali:
- Arrotondamento rate all'euro

- Accorpa rate di importo inferire a
- Accorpa saldi in base a criterio di pertinenza

Impostazioni generali
Indicare le impostazioni generali per la creazione del piano di riparto

Mumero rate: 30z
Saldo eserdizio precedente: Aggiunto ad una rata -
Prima rata -

Arrotondamento rate all'sure
Accorpa rate di importo inferiore a euro:

| Accorpa saldi in base a criterio di pertinenze

Avanti Annulla

Nella seconda pagina & presente una tabella riepilogativa con tutte
le rate, per ognuna delle quali potranno essere modificati i seguenti
dati:
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descrizione
scadenza
percentuale

Impostazione rate

Indicare la scadenza e la percentuale di inddenza sul totale di ogni singola rata

| # | Descrizione Scadenza Percentuale
1 Rata 13 20/06/2019 33,33
2  Rata2f3 29/09/2019 33,33
3 Rata 3/3 31/12/2019 33,34
100,00 ‘
| Indietra | | Avanti | | Annulla |

Nella terza pagina €& presente una tabella riepilogativa con tutti i
soggetti associati al condominio nella quale potranno essere
specificati i saldi dell'esercizio precedente. Nota: un saldo negativo

equivale ad un debito verso il condominio.
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Creazione piano di riparto x

Impostazione saldi
Indicare i saldi iniziali per ogni unita immobiliare

Soggetto | Unita Saldo —
Angelotti Michele Cantina {Int. 40) -8.451,85 El

Angelotti Michele Abitazione (Int. 59) -11.506,95

Baracchini Gilda Abitazione (Int. 56) -8.667,61

Baralli Francesco Box auto (Int. 8)

Baralli Francesco Box auto (Int. 36) 57,97

Baralli Francesco Fondi vv.UU. (Int. 63)

Basconi Dea Cantina (Int. 43) -3.238,42

Borracchia Sonia Cantina {Int. 40) -0,09

Borracchia Sonia Abitazione (Int. 59) 5,25

-50.772,60 ‘v

| Indietra | | Eine | | Annulla |

E possibile ed anche consigliato prima di creare il nuovo piano di
riparto aggiornare i saldi residui dell'esercizio precedente

Aggiorna saldi X

Selezione eserdzio: | Eserdzio 2009 P

Calcolo interessi di mora

K | | Annulla

Completata la procedura di compilazione del piano di riparto, esso
verra visualizzato raggruppato per soggetto e quindi per unita
immobiliare.
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Piani di riparto

Le cifre indicate nelle colonne delle rate rappresentano dei link
tramite i quali si accede alla finestra Registrazione incasso.

Registrazione incasso x
Data dellincasso: 07/04/2020 -
Conto movimentato: 01.02.01 Cassa di Risparmio di La Spezia -
Soggetto: Basconi Dea =
Detrazione fiscale: Messuna -
Rate
Selezione rate:  MNessuna -

Rata 1/4 del 31-03-2011 - Cantina (Int. 43)

| Rata 2/4del 30-06-2011 - Cantina (Int. 43) 0,06
| Rata 3/4del 30-03-2011 - Cantina (Int. 43) 0,06
~|[C] Rata 4/4 del 31-12-2011 - Cantina (Int. 43) 0,04

Descrizione movimento:  Versamento
Importo incassato: 3.238,48

| Incasso tramite codice a barre | | oK | | Annulla

Registrazione incasso

Attraverso la finestra Registrazione incasso si prowede alla
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memorizzazione dei pagamenti delle singole rate da parte dei
condomini. Dowanno essere indicati i seguenti dati:

- la data delincasso

- il conto movimentato (cassa, banca o conto corrente postale)

- l'eventuale tipologia di detrazione fiscale (per l'invio della
Comunicazione detrazioni IRPEF)

- le rate incassate

- la descrizione del movimento

- limporto incassato

- stampa ricewta (attivando l'opzione verra generata una ricewta di
pagamento stampabile)

Nota: Nel caso che l'importo versato sia diverso dall'ammontare
delle rate selezionate, il programma mostrera un awiso ed in caso
di conferma prowederd a modificare i saldi delle rate seguenti o
precedenti.

E' inoltre presente la funzione Modifica rate unita selezionate che

consente di ridistribuire tra le varie rate le cifre risultanti dal riparto
per l'unita su cui si € posizionati lasciandone pero invariato il totale.

Abitazicne (int. 60)

5 Rata 1/4del Rata 2/4 del Rata 34 del Rata 44 del N
Soggetin/Unith 31032011 20-06-2011 30-09-2011 31-12-2011 i
= BOSCONI DEA ) 318243
PROPRIETARIO 3. 168,69 5,25 425 424

. 182,
Totale da riparto orignale: 3.182,43
Differerza: 0,00

oK Arrula

Modificarate unita selezionata
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6.2.7

Registro fatture

La sezione Registro fatture consente di memorizzare le fatture
ricewuite dai fornitori, gestire il relativo pagamento e I'eventuale
versamento delle ritenuta d'acconto.

Con l'introduzione della fattura elettronica in formato xml & possibile
inserire un documento nel registro soltanto trascinandolo tramite
drag&drop, oppure utilizzando la funzione Importa fattura
elettronica e selezionando da esplora risorse il file ricewuto. Una
wlta espletata una delle precedente operazioni apparira il dettaglio
della fattura gia compilato ed una wolta indicato il conto o i conti da
movimentare premendo OK la fattura verra memorizzata.

Registro fatture
Per ciascuna fattura dowanno essere specificati i seguenti dati:

fornitore

- data di emissione

- numero del documento

- importo dowito al fornitore

ed eventualmente:

- data di scadenza
- estremi di pagamento
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- protocollo

Al momento della selezione del fornitore che ha emesso il
documento, vengono preimpostati i campi relativi all’applicazione
della ritenuta d’acconto (con relativa aliquota) ed il conto spesa
predefinito.

Dettaglic fattura

oo

Mumero: 0 | Da imputare per competenza in data:  16/04/2020 -~
Codice fornitore: 188 @, || | LAVEZZO ROBERTO

Data emissione:  07/04/2020 - Rif. Doc.:

Importo; 1.284,00 (al netto della ritenuta d'acconto)

Data scadenza:  15/05/2020 - ‘w5

Data pagamenta: -

Da imputare come spesa personale

Codice conto

SU PIL COMTI - =

i—

+| Applica ritenuta d'acconto
Imponibile: 1.200,00 Aliquota: | 20 % - | ‘el
Irnpaorto: 240,00 Data wersamento: -

Regime dei minimi (Legge 190/2014) Imponibile IRPEF: 0,00

Mote: .

Protocaollo: o [ 3

| oK | | Annulla

Qualora si necessiti suddividere il pagamento della fattura su piu
conti di spesa & necessario specificarli tramite la funzione
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"Dettaglio ripartizione fattura" disponibile premendo il pulsante
"Visualizza/Modifica conti" (In questo modo al momento del
pagamento verranno creati diversi movimenti con gli importi
specificati nel dettaglio della ripartizione).

Dettaglio ripartizione fattura X
Importo totale fattura: 1.284,00

R Descrizione del conto Imparto

conto P
03.01.01 Compenso amministratore (ordo) 1. 100,00
03.01.07 Spese trasmissione Mod. 770 134,00

1.284,00 -
oK | | Annulla

Dettaglio ripartizione fattura

Se si ha invece la necessita di ripartire la fattura solo per un
determinato numero di conddomini & possibile utilizzare I'opzione
"Da imputare come spesa personale”, cliccando sulla relativa
spunta apparira la scheda "Dettaglio spesa personale” dalla quale,
utilizzando l'icona a forma di lente di ingrandimento, potremmo
accedere alla schermata "Attribuzione spese ad unita" che ci
consentira di imputare gli importi per singolo soggetto/unita.
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Dettaglic fattura

Condominio: |Condominio Multicolore I@
Eserdzio: Eserdzio 2020
Numera: 1 ] Da imputare per competenza in data: -
Codice fornitore: |180 "4 || 1| ENEL ENERGIA

Data emissione:  |31/03/2020 - | Rif. Doc.: 00AS330D

Importo: 250,00
Data scadenza: >
Data pagamenta: -

Da imputare come spesa personale

Dettaglio spesa personale

Ripartizione fra i condomini: |Angelotti Michele - Abitazione {Int. 59) (€ 120,00); Baralli F L,

Applica ritenuta d'acconto

Imponibile: 0,00/ Aliquota: - | =@
Imnpaorto: 0,00| Data versamento: -
Regime dei minimi (Legge 190/2014) Imponibile IRPEF: 0,00
MNote: -
Protocollo: =Nipi=

Modifica Hﬁrn.ﬂa

Dettaglio fattura con spesapersonale
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¥ Angelotti Michele (Ing.) - Abitazione {Int. 59)
Angelotti Michele (Ing.) - Cantina (Int. 40)
Baracchini Gida (Prop.) - Abitazione (Int. 56)
Baralli Francesco (Prop.) - Box auto (Int. 36)
¥ Barall Francesco (Prop.) - Box auto (Int. 8) 100,00
Baralli Francesco (Prop.) - Fondi Vv.UU. (Int. 63)
Basconi Dea (Prop.) - Cantina (Int. 43)
Borracchia Sonia (Prop.) - Abitazione (Int. 59)
¥ Borracchia Sonia (Prop.) - Cantina (Int. 40) 30,00
Bosconi Dea (Prop.) - Abitazione (Int. 60)
Bove F./Biso A. (Prop.) - Abitazione (Int. 62)
Bowe F./Biso A. (Prop.) -Box auto (Int. 33)
Bove F./Biso A. (Prop.) - Box auto (Int. 35)

] »

250,00 || .

oK Annulla

Attribuzione spese ad unita

Questa opzione €& particolarmente utile nel caso si stia inserendo
una fattura per competenza, il programma infatti considerera il
documento nell'ammontare delle spese personali presenti nella
ripartizione del consuntivo nonostante non sia stata ancora
effettivamente saldato al fornitore.

Una wolta che la fattura é stata memorizzata nel relativo registro,
possibile registrare I'awenuto pagamento tramite il comando
Pagamento fattura selezionata oppure inserendo un movimento
collegato alla fattura stessa.

In tal modo viene automaticamente inserita nel registro fatture
anche la data di pagamento.
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Appendi Ctrl+Ins
Elimina Ctrl+Del
Duplica F7
Visualizza dettaglio ... F2

Imposta saldo ...

Imposta saldo R/A ..

Pagarnento fattura selezionata ...

Wersamento B/A fattura selezionata ...

Una wolta che la fattura é stata pagata, & possibile registrare il
singolo versamento della relativa ritenuta d’acconto tramite il
comando Versamento R/A fattura selezionata.

E' inoltre possibile modificare i saldi della fattura e della ritenuta
d'acconto tramite le funzioni Imposta saldo ed Imposta saldo R/A.

E’ disponibile anche una pit comoda funzionalita che permette di
redigere in automatico il modello F24 per tutte le ritenute d’acconto
ancora da \versare e generare automaticamente i movimenti (Altre
funzioni | Stampa modello F24).

Registro fatture generale.
Il registro fatture € altresi disponibile nella sezione Attivita da cui

possibile visualizzare tutte le fatture di tutti i condomini
indipendentemente dall'esercizio di competenza.
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Registro fatture generale
6.2.7.1 Gestione fiscale delle fatture

NOVA Condominio permette di stampare ed inviare
telematicamente la Certificazione unica tramite la relativa funzione
del menu Altre funzioni.

Per ciascun percipiente, vengono indicate tutte le fatture ricewte
nel corso dell’anno con evidenziandone il numero e la data di
emissione, la data di pagamento, gli imponibili, I'importo della
ritenuta d'acconto e la data di versamento della stessa.

Tutti i dati riguardanti le ritenute effettuate ed il relativo versamento
dewvono essere indicati nel modello 770 Semplificato che ogni
condominio & tenuto a presentare esclusivamente in via telematica.

Tramite il comando (Altre funzioni | Invio telematico Modello 770

semplificato), NOVA Condominio produrra un file che potra essere
successivamente importato nel programma distribuito dall'’Agenzia
delle Entrate necessario per il controllo e I'invio della dichiarazione.

L'amministratore del condominio dewe inoltre comunicare
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6.2.8

all’Anagrafe tributaria I'importo complessivo dei beni e senizi
acquistati dal condominio nell'anno solare e i dati identificativi dei
relativi fornitori tramite la compilazione del Quadro AC del Modello
Unico.

Tramite il comando (Altre funzioni | Stampa quadro AC) il software
produrra I'elenco richiesto non tenendo conto di:

- forniture di acqua, energia elettrica e gas;

- importi non superiori complessivamente a euro 258,23 per singolo
fornitore;

- importi relativi alle forniture di senizi che hanno comportato da
parte del condominio il pagamento di somme soggette alle
ritenute alla fonte.

Movimenti contabili

La sezione Movimenti contabili permette di inserire pagamenti,
versamenti, giroconti e qualsiasi altra tipologia di registrazione
contabile necessaria.

La sezione é suddivisa in diverse pagine:

- tutti i movimenti
- una pagina per ciascuna delle risorse memorizzate nel piano dei
conti (mastro 01.02)

Tutti i maviment | Movimenti di cassa || Cassa di Risparmio di La Spezia | Intesa Sanpaolo | Monte dei Paschi di Siena

Pagine dei movimenti contabili per I'esercizio selezionato

Nel registro contabile & possibile inserire i seguenti tipi di
movimenti:

- Spesa

- Spesa personale

- Spesa a consumo

- Spesa riscaldamento e ACS (UNI 10200)
- Incasso rata

- Incasso fuori preventivo
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- Entrata generica
- Movimento libero (giroconto)

Selezionare il tipo di movimento da inserire

# | 2 | 2 | &

Spesa Spesa a Spesa riscaldamento
personale CoNsUMo e ACS (UNI 10200)

# .8 8| @

Incasso fuori . . )
Incasso rata - Entrata generica Libero (giroconto)

Spesa generica
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Appendi Ctrl+Ins
Duplica F7
Elimina Ctrl+Del

Appendi spesa ...

Appendi spesa a consumo diretto ...

Appendi spesa individuale/personale ...
Appendi spesa riscaldamento e ACS (UNI 10200)
Appendi incasso rata...

Appendi incasso fuori preventivo ..

Appendi entrata generica ...

Appendi movimento libero ..

Operazioni sui fondi
Operazioni su esercizi precedenti

Registrazione multipla spese ...

Registrazione multipla rate ...
Visualizza dettaglio ... F2

Meodifica nurmero progressiva ...

Rinurnera progressivi in ordine crenclogice
Esporta elenco in formato Excel ...

Personalizza layout ...

.3

6.2.8.1 Registrazione spesa

Nella finestra Registrazione spesa dowanno essere indicati i

seguenti dati:

- data del pagamento
- documento di riferimento (prelevabile dal registro fatture)
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- descrizione del movimento

- fornitore

- conto di spesa (mastro 03.)

- conto di pagamento (mastri 01.01 e 01.02)
- importo della spesa

Registrazione spesa x

- | Rif. Doc.: 530432 4

Data del pagamento:

Descrizione: Manutenziong primo semesktre 2008

Codice Fornitore: 68 4 Inclinator 5.r.l,

Codice conto spesa:  03.04.01 4. Manuktenziong ascensore

Conto di pagamento:  01.01.01 Cassa -
Importo spesa; 776,33

oK Annulla

Registrazione spesa
6.2.8.2 Registrazione spesa personale

Nella finestra Registrazione spesa personale dowanno essere
indicati i seguenti dati:

data del pagamento

- documento di riferimento (prelevabile dal registro fatture)
descrizione del movimento

fornitore

conto di pagamento (mastri 01.01 e 01.02)

soggetto ed unita immobiliare alla quale imputare la spesa
importo della spesa

Il conto di spesa e automaticamente impostato in 03.07.01
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Registrazione spesa personale x

Data del pagamento:  18/04/2005 = Rif. Doc,:

Descrizione: Raccomandata

Codice Fornitare: ]

Codice conto spesa: Spese personali

Conto di pagamento:  01.01.01 Cassa -

V| Spesa personale

Soggetko: Franceschi Pier Franco Pow
Unitd immobiliare:  Abitazione {Int. 53) -
Importo spesa; 4,65
[0 4 Annulla

Registrazione spesapersonale

E' inoltre possibile, selezionando I'opzione Assegnamento multiplo,
effettuare un "assegnamento multiplo” ad un gruppo di soggetti
selezionati, specificando l'importo che potra essere considerato
come importo unitario (ed assegnato a ciascun soggetto) oppure
come importo totale (e quindi diviso equamente fra i soggetti stessi)

6.2.8.3 Registrazione spesa a consumo
NOVA Condominio permette di gestire le spese a consumo in due

modi distinti:

- Tabelle a contatore.
In questo caso - le spese a consumo - sono delle semplici spese
ripartite in base ad una tabella a contatore.

- Spese a consumo diretto.
Le spese a consumo diretto - a loro wolta - si possono distinguere
in due tipi: Acqua e Riscaldamento e sono da utilizzarsi in caso
di lettura dei contatori contestualmente alla fattura.

Consigli di utilizzo
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Si consiglia di utilizzare le tabelle a contatore per la ripartizione
delle spese a consumo le cui letture vengono effettuate una volta
ad esercizio. In questo modo si dovranno inserire, allinterno della
tabella, tutte le singole bollette ricevute con la specifica degli
importi relativi ai consumi, alle quote fisse ed ai costi
proporzionali ai consumi.

L'utilizzo delle spese a consumo diretto € decisamente piu
immediato nel caso in cui le letture avengano contestualmente
alla registrazione della spesa e non ci siano diverse fasce di
consumo.

6.2.8.3.1 Spese a consumo diretto

6.2.8.3.1.1 Acqua (ed altro)

Nella finestra Registrazione spesa a consumo dowanno essere
indicati i seguenti dati:

data del pagamento

documento di riferimento

descrizione del movimento

conto di spesa (mastro 03.)

fornitore

conto di pagamento (mastri 01.01 e 01.02)
costi da ripartire proporzionalmente alle letture
costi da ripartire in parti uguali

data della lettura iniziale

data della lettura finale

Dowanno inoltre essere indicati i consumi di ogni unita immobiliare
che partecipa alla spesa, sotto forma di lettura iniziale e finale. Per
l'inserimento di questi ultimi dati & presente una tabella in cui si
potranno aggiungere ed eliminare le unita immobiliari awalendosi
delle funzioni collegate al pop-up menu.
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Registrazione spesa a consumo x
Data pagamento: 12032009 - Rif. Doc.: | Data delle letture
Descrizione: Spesa acqua Lektura iniziale:  23/01/2008 -
Codice conto spesa:  03.12.01 4 Acqua Lekura finale:  16/05/2008 -
Codice Fornitore: 53 L Acam S.p.a.
Conto di pagamento:  01.02.01 Cassa di Risparmio diLa Spezia -
Costi da ripartire proporzionalmente alle letture: 151,74
Costi da ripartire in parti uguali: 74,50 Totale: 226,24

Descrizione Proprietario § Locatore Inquilino j Conduttore IE:iiti:lr: Lﬁ;t;';a Consurni

Box auto (Int. 9) Crenzull Francesco I 10,00 154,00 53,00
Cantina {Int. 10) Guastini Micoletta 116,00 190,00 74,00
Abitazions (Int. 58) SacchettifAdorno Silvestri Omar 125,00 151,00 26,00
Abitazions (Int. 58) Borracchia Sonia Angelotti Michele 160,00 RG] 49,00

S50z,00 704,00 202,00

Annulla

Registrazione spesaaconsumo
6.2.8.3.1.2 Riscaldamento

Per la ripartizione delle spese di riscaldamento, viene normalmente
utilizzata la seguente modalita:

- X % sulla base dei millesimi di riscaldamento
- Y % sulla base delle ore di consumo ed in proporzione ai
millesimi di riscaldamento

Supponiamo, ad esempio, che nel regolamento condominiale, tali
percentuali siano rispettivamente 45% e 55%.

Supponiamo inoltre che I'importo da ripartire sia pari ad € 2000,00 e
che la tabella di riscaldamento sia:

Unita interno 1 140,00
Unita interno 2 540,00
Unita interno 3 320,00

Totale 1000,00
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Le ore di funzionamento desunte dal contatore sono invece pari a:

Unita interno 1 50
Unita interno 2 20
Unita interno 3 45

Totale 115

La ripartizione della spesa sara:

Parte Parte

proporzionale ' a consumo Totale
Unita interno 1 € 126,00 €239,13 € 365,13
Unita interno 2 € 486,00 €368,94 €854,94
Unita interno 3 € 288,00 €491,93 €779,93

Totale €900,00 €1100,00 €2000,00

Dowe, per l'unita interno 1, € stato adottato il seguente calcolo:

Parte proporzionale: 2000,00 x 45/100 x 140/1000 = 126,00
Parte a consumo: (2000,00 x 55/100 x 140 x 50) / ((140 x 50) +
(540 x 20) + (320 x 45)) = 239,13

Nella finestra Registrazione spesa a consumo dowanno essere
indicati i seguenti dati:

- data del pagamento

- documento di riferimento

- descrizione del movimento

- conto di spesa (mastro 03.)

- fornitore

- conto di pagamento (mastri 01.01 e 01.02)
- importo totale della spesa

- percentuale da ripartire da tabella associata
- percentuale da ripartire a consumo

- data della lettura iniziale

- data della lettura finale
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Dowvranno inoltre essere indicati i consumi di ogni unita immobiliare
che partecipa alla spesa, sotto forma di lettura iniziale e finale. Per
linserimento di questi ultimi dati & presente una tabella in cui si
potranno aggiungere ed eliminare le unita immobiliari awalendosi
delle funzioni collegate al pop-up menu.

Registrazione spesa a consumo x

Data pagamento: 10/08/2009 -  Rif.Doc.: 12 Data delle letture
Descrizione: Riscaldamento 1° semestre Letiura iniziale: 01/01f2009 -
Codice conto spesa:  03.08.01 4, Riscaldamento Lettura finale:  30,/06/2009

Codice fornitore: 0 !

Conto di pagamento: 01.01.01 Cassa -
Tipo consumo: Riscaldamento -

Imparto totale: 2.000,00

Percentuale da ripartire da tabella assodata: | 45,00 Percentuale da ripartire a consumo: |~ 55,00

Descrizione Proprietario | Locatore Inquiline / Conduttore Leiiea Lettura

| | | inizizle finale | Lo

Abitazione (Piano Piano terre... Zoff Dino 100,00 150,00 50,00
Abitazione (Piana Piano terre... Gentle Claudio so00[IEEE 2.0
Abitazione (Piano Primo piana) Cabrini Antonio 90,00 135,00 45,00

250,00 365,00 115,00

oK Annulla

Registrazione spesaaconsumo (riscaldamento)
6.2.8.4 Registrazione spesa riscaldamento e ACS (UNI 10200)

NOVA Condominio permette di gestire le spese per il riscaldamento
e I'ACS come previsto dalla norma UNI 10200. Tale norma prevede
che i consumi siano suddivisi in tre distinte tipologie:

- sui,cli: i consumi per la climatizzazione invernale delle singole
unita immobiliari rilevati da contatori o ripartitori di calore

- sui,acs: i consumi per la produzione di acqua calda sanitaria delle
singole unita immobiliari rilevati da contatori combinati o contatori
volumetrici

- suc,cli e suc,acs: come sopra ma relativi alle unita ad uso
collettivo
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6.2.8.5

- sp,cli e sp,acs: i consumi involontari e le spese per la
manutenzione dell'impianto e per la tenuta del servizio di

contabilizzazione

I movimenti contabili generati sono singoli movimenti non correlati
ad alcuna tabella che verranno poi raggruppati nel bilancio
consuntivo nei nuovi conti "Spese climatizzazione invernale" e
"Spese acqua calda sanitaria” (presenti allinterno del nuovo mastro
"SPESE RISCALDAMENTO E ACS (UNI 10200)")

Riepiloga spese
Pl g0 o subentri ndicace | consumi del sirgol soggett

Periodo: | Stagione 20152016

Posto auto (Int. 7, Pano PT) - Baresi Oreste (PROPRIETARIC) 349,00 kivh 3,7

sud  Spesaper il consumo d energia
spd Spesa per potenza ! & "
54,305 | Spess per i consumo d energia termica uthe defunith immobliare per ACS
A0 SPESH Per pOTenca bermica instalata per ACS

Chmatizrazione imvermsie |
Unith/Saggetts Congumo o, ch [ p,di[q

=) Abitazone (Int. 1, Piano PT) 3.198,00 kivh 111,87 7,17

Credit Report = (PROPRIETARIO) 158,00 kivh 6,53 0,63

Puca Hcla (INQUILDND) £.000,00 kiwh 34,98 114,95

Marchesi Carla (INQUILING) 2.000,00 kivh 631,56 135,59

=) bitazone (Int. 2, Pang 1%) 108,70 164,74
Cardi Bl (INQUILING) 37,00% 0
Pagnotto Noemi (INQUELENG) £3,00% K]
Abstazone (Int. 3, Fiano PT) - Palermo Pretro (NGUILING) 6.706,00 kivh 234,59
Abitazione (Int. 4, Piano 1%) - Baresi Oreste (PROPRIETARIO) 945,00 kivh 35,06
Abstagione (Int. 5, Fiana 7°) - Marett Reberta (INQUILING) 1.009,20 kivh 35,30
Posto suto (Int. 6, Piano FT) - Morett Roberta (NQUILING) 3.092,00 kivh 108,16

x
Acqua caida sanitana -
Consumo. sl acs [€] sp,acs [€]
0,78
535
.00
35,39
101,00 m? 69,37 0,78 |8
61,00 m? 41,90 %, 16
40,00 m? 27,47 4,62
180,72 0,78
760
581
3881
51,43
indietro Aganti s

Registrazione spesariscaldamento e ACS (UNI 10200)

Oltre che tramite "imputazione manuale" & possibile importare gl
importi ed i consumi da Millesimus 1V e da Excel. Nel caso di
imputazione manuale € possibile indicare le singole componenti

(imputazione dettagliata) o direttamente i totali.

Registrazione incasso

Nella finestra Registrazione incasso dowanno essere indicati i

seguenti dati:

- la data dell'incasso

- il conto movimentato (cassa, banca o conto corrente postale)

- il soggetto che ha effettuato il versamento
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- le rate incassate
- la descrizione del movimento
- limporto incassato

Nota: Nel caso che l'importo versato sia diverso dall'ammontare
delle rate selezionate, il programma mostrera un awiso ed in caso
di conferma prowederd a modificare i saldi delle rate seguenti o
precedenti.

Premendo il pulsante Incasso tramite codice a barre sara possibile
registrare automaticamente i movimenti tramite codice numerico
imputabile direttamente o tramite lettore di codice a barre
(precedentemente stampato sui bollettini).

Data dellincasso: 07/04/2020 -

Conto movimentato: 01.02.01 Cassa di Risparmio di La Spezia -

Soggetto: Basconi Dea -

Detrazione fiscale: Messuna -

Rate
Selezione rate:  Messuna -
v

Rata 2/4 del 30-06-2011 - Cantina (Int. 43) 0,08
Rata 3/4 del 30-09-2011 - Cantina (Int. 43) 0,08
Rata 4/4 del 31-12-2011 - Cantina (Int. 43) 0,04

Descrizione movimento:  Versamento
Importo incassato: 3.238,48 Stampa ricevuta

Incasso tramite codice a barre oK Annulla

Registrazione incasso

La Registrazione incasso € la medesima operazione che si effettua
dalla schermata del piano di riparto, l'unica differenza é che in
guesto caso sara richiesta la selezione del soggetto dall'apposto
menu a tendina, dopodiché nella casella al centro appariranno le
unita immobiliari collegate al soggetto.
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6.2.8.6 Registrazione incasso fuori preventivo

Qualora sia necessario registrare un incasso che esuli dalle normali
rate € necessario utilizzare la funzione "Registrazione incasso fuori
preventivo".

Alla stregua di un normale movimento di incasso rata dowanno
essere indicati i seguenti dati:

- la data dellincasso

- il conto movimentato (cassa, banca o conto corrente postale)
- il soggetto che ha effettuato il versamento

- l'unita (o piu di una) alla quale associare il movimento

- la descrizione del movimento

- limporto incassato

Registrazione incasso X
Data dellincasso: 15/01/2018 -
Conto movimentato: 01.02.01 Conto corrente bancario M
Soggetto: 397) Moretti Roberta -
Detrazione fiscale: Messuna k&
Rate

Abitazionz (Int. 5, Piano 2°, Foglio 18, Mappale 25, Sub. 111, Cat. Af2)
Posto auto (Int. &, Piano PT, Foglio 18, Mappale 25, Sub. 115)

Descrizione movimento: Versamento fuori preventivo

Importo incassato: 50,00 Stampa ricevuta

oK | | Annulla

Registrazione incasso fuori preventivo
6.2.8.7 Entrata generica

Nella finestra Registrazione entrata generica, attraverso la quale
registrare un'entrata generica quindi non riconducibile ad incasso
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rate, giroconti o0 accantonamenti, dowanno essere indicati i
seguenti dati:

- data entrata

- descrizione del movimento
- conto in entrata

- conto di incasso

- importo del movimento

Dettaglic entrata x

Data entrata: 114/07/20 11 [

Descrizione: -
Codice conto entrata:
Conto di incasso: 01.01.01 Cassa -

Importo: 0,00

oK | | annulla

6.2.8.8 Registrazione movimento libero

Nella finestra Registrazione movimento libero, attraverso la quale
registrare movimenti quali giroconti, accantonamenti, ecc., dowanno
essere indicati i seguenti dati:

- data del movimento

- documento di riferimento

- descrizione del movimento
- conto in entrata

- conto in uscita

- importo del movimento
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Registrazione movimento libero (giroconti, accantonamenti ecc.) b4
Data del movimento: | el ~ | Rif. Doc.:
Descrizione:

Conto in entrata:
Caonto in usdta:

Importo: 0,00

oK annulla

Registrazione movimento libero

6.2.8.9 Registrazione multipla spese

Nella finestra Registrazione multipla spese, da utilizzarsi per
registrare contemporaneamente piu spese pagate tramite un‘unica
risorsa, dowanno essere indicati i seguenti dati:

- data del pagamento

- documento di riferimento (prelevabile dal registro fatture)
- descrizione del movimento

- conto di spesa (mastro 03.)

- fornitore

- importo della spesa

Nota: verranno generati tanti movimenti guante sono le righe
specificate nella finestra.
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Registrazione pagamento spese *
Paguments tramice § corko: (01.00.01 Cassa
Codice - Codice
Data Rif. Doc. Descrizione spesa e Descrizione del conko [ Fornitore Tinporto,
12{03{2008 1547 Pulizia 03.02.02  Pulkzia portico 18 Puliz Coop 75,65
IEfa3aoes 151 Erergia lettrica 03.02.03  Ened esternaPonpe &l EnelS.p.a 150,00
Registra Arands

Registrazione multiplaspese

6.2.8.10 Registrazione multipla rate

Nella finestra Registrazione multipla rate permette di registrare
contemporaneamente pill incassi di rate, dowanno essere indicati i

seguenti dati:

- data del pagamento
- soggetto

- unita

- rata

- importo

Nota: verranno generati tanti movimenti quante sono le righe

specificate nella finestra.
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Registrazione incasso rate x
Conbo movimentato: 01.01.01 Cassa - Selezione rata per codice:

Data ggggi:& Soggetto cﬂcﬁe Unitd cf:{':e Rata Tmnporto, €
10/08/2009 4 Cabrini Ankonio 3 Box suto (Plano Plana interrat 9 Raka 3/3 del 31-12-2009 - Box 3,50
09f06f2009 6 Collowati Fuvio 16 Abitazions {Piano Secondo pia 47 Rata 2[3 del 31-08-2009 - Abit 51,96

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
[ 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Conferma Annidla
Registrazione multiplarate
6.2.8.11 Operazioni sui fondi

6.2.8.11.1 Generalita

| fondi rappresentano somme immobilizzate per utilizzi futuri (ad
esempio il fondo T.F.R. del portiere).

Nel caso di spese per interventi straordinari (ad esempio |l
rifacimento del tetto) & consigliabile I'utilizzo degli esercizi
straordinari appositamente previsti per gestire questo tipo di
problematiche.

Le operazioni possibili su un fondo sono:
- Accantonamento

- Utilizzo
- Smobilizzo

Nel bilancio, i fondi di riserva, sono compresi fra le passivita in
guanto rappresentano dei debiti del condominio verso il portiere
(caso del fondo T.F.R.) o verso i condomini (caso di fondo di riserva
ordinaria).
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Nel piano dei conti standard & gia inserito un conto "Fondo di
risena" con codice "02.02.01". Nel caso si desideri utilizzare piu
fondi di riserva & necessario crearli all'interno del mastro "02.02 -
FONDI".

6.2.8.11.2 Accantonamento fondo

L'operazione di accantonamento fondo sene per la creazione o
l'accrescimento di un fondo di riserva.

Tali operazioni compaiono all'interno del bilancio come normali
spese dell'esercizio. Sara quindi necessario creare una voce di
spesa all'interno del piano dei conti (ad esempio denominata
"Accantonamento fondo T.F.R. portiere") con relativa tabella di
ripartizione.

Per creare un'operazione di accantonamento si utilizza la funzione
Appendi accantonamento fondo disponibile all'interno del menu
associato al tasto destro del mouse dalla sezione Movimenti
contabili.

Supponiamo di wler inserire I'accantonamento annuale del fondo
T.F.R. per un importo pari a 1000,00 €.

Registrazione accantonamento fondi

Data del movimento: |28/02/2013 -

Descrizione: Accantonamento fondo T.F.R. -
Codice conto spesa:  (03.09.01 “%  Accantonamento fondo T.F.R.
Codice conto fondo:  [02.02.01 “Y%,  Fondo di riserva T.F.R.
Importo accantonato: 1.000,00
oK Annulla

Registrazione accantonamento fondo

Tale operazione generera una spesa pari a 1000,00 € ed una
passivita di pari importo.
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Vediamo la situazione del conto economico patrimoniale dopo
linserimento di tale operazione.

CONTO ECONOMICO

COSTI ENTRATE

ACCANTONAMENT] RISCOSSIONE RATE
Accantonamento fondo T.FR. 1.000,00 | Versamento rate condomini 1.000.00

TOTALE COSTI 1.000,00 | TOTALEENTRATE 1.00:0.,00

STATOPATRIMONIALE

ATTIVITA PASSIVITA

LIGUIDITA" FONDI
Cassa 1.000.00 | Fondo di riserva TF.R. 1.000.00

TOTALEATTIVITA 1.000,00 | TOTALEPASSIVITA 1.000,00

6.2.8.11.3 Utilizzo fondo

L'operazione di utilizzo fondo serve per utilizzare in tutto o in parte
le somme precedentemente accantonate in un fondo di riserva.

Per creare un'operazione di utilizzo fondo si adopera la funzione
Appendi utilizzo fondo disponibile allinterno del menu associato al
tasto destro del mouse dalla sezione Movimenti contabili.

Inoltre, & necessario creare una tabella di ripartizione con i
medesimi valori della tabella associata al conto di spesa del fondo
(denominata ad esempio "Utilizzo fondi").

Supponiamo di wvoler inserire l'utilizzo del fondo T.F.R. per un
importo pari a 100,00 €.
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Registrazione utilizzo fondo x
Data del pagamento: |EE]N -
Rif. Doc.: A
Descrizione: Utilizzo fondo T.F.R. -
Codice fornitore: 0 '
Codice conto spesa:  [03.01.01 “%  Antidpo T.F.R. al partiere
Conto di pagamento: 01.01.01 Cassa -
Codice conto fondo:  [02.02.01 “%  Fondo di riserva T.F.R.

Importo spesa: 100,00

oK | | Annulla

Registrazione utilizzo fondo

Vediamo la situazione del conto economico patrimoniale dopo
l'inserimento di tale operazione.

CONTO ECONOMICO

COSTI ENTRATE
SPESE GENERALI RISCOSSIONE RATE
Anticipo T.F.R. al portiers 100,00 | Versamento rate condomini 1.000,00
ACCANTONAMENTI UTILIZZO FONDI
Accantonamento fondo TF.R. 1.000.00 | Utlizzo fondi 100.00
TOTALE COSTI 1.100,00 | TOTALEENTRATE 1.100,00
STATO PATRIMONIALE
ATTIVITA PASSIVITA
LIQUIDITA" FONDI
Cassa 000.00 | Fendo di riserva TF.R. 000,00
TOTALEATTIVITA 900,00 | TOTALEPASSIVITA 900,00
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6.2.8.11.4 Smobilizzo fondo

L'operazione di smobilizzo fondo serve per eliminare in tutto o in
parte le somme precedentemente accantonate in un fondo di
risena.

Per creare un'operazione di smobilizzo fondo si adopera la funzione
Appendi smobilizzo fondo disponibile all'interno del menu associato
al tasto destro del mouse dalla sezione Movimenti contabili.

Supponiamo di wler inserire lo smobilizzo del fondo per un importo
pari a 400,00 £.

Registrazione smobilizze fondi

Data del movimento: il -
Descrizione: smobilizzo fondo -
Codice conto spesa:  (03.09.01 “%  Accantonamento fondo T.F.R.
Codice conto fondo:  02.02.01 4| Fondo diriserva T.F.R.
Importo accantonato: 400,00
oK | | annulla

Registrazione smobilizzo fondi

Vediamo la situazione del conto economico patrimoniale dopo
l'inserimento di tale operazione.
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CONTO ECONOMICO
COSTI ENTRATE
SPESE GENERALI RISCOSSIONE RATE
Anticipo T.F.R. al portiers 100.00 | Versamento rate condomini 1.000,00
ACCANTONAMENTI UTILIZZO FONDI
Accantonamento fondo TF.R. B800.00 | Uthizzo fondi 100,00
TOTALE COSTI 700,00 | TOTALEENTRATE 1.100,00
Avanzo di fine gestione 400,00
STATO PATRIMONIALE
ATTIVITA PASSIVITA
LIQUIDITA" DEBITI
Cassa 900.00 | Debiti verso condomini (da consuntive) 400,00
FONDI
Fondo di riserva TF.R. 500,00
TOTALEATTVITA 900,00 | TOTALEPASSVITA 800,00

Altre funzioni

L'area Altre funzioni & suddivisa in:

- Delibere assembleari

- Contatti e segnalazioni

- Circolari e comunicazioni

- Stampa F24
- Stampa Quadro AC

- Invio telematico Modello 770 Semplificato

Riconciliazione bancaria

La riconciliazione bancaria consiste nell'effettuare un controllo di
puntuale corrispondenza tra le entrate/uscite del conto corrente
bancario (0 postale) e quanto registrato in NOVA Condominio (utile
per verificare casi di doppie registrazioni, registrazioni mancanti o

semplicemente erorri nelle registrazioni quali importo o data).
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Impostazioni general
Inicare la madaith & riconchazne, | condomin, lessrto e parodo

Madsith d conclazios
@ Auomatca  Manusie

Home e

Cordomiio: VIALE DELLA RESISTENZA, 9

Conto carrente: L0201 Conto carente bancaria

Descrisene sternata:

NOVA Condominio - attraverso la funzione Riconciliazione bancaria
- agewla l'utente nella fase di riconciliazione permettendo di

scegliere tra la modalita automatica o manuale.

Nel caso di riconciliazione automatica, una wilta selezionato il
file dell'estratto conto da analizzare (in formato .CBI, .XLS, .XLSX e
.CSV), in base al condominio, I'esercizio ed il conto corrente viene
caricato I'elenco di tutti i movimenti ancora da riconciliare compresi
in un range di date limitato ai soli movimenti presenti nel file da

analizzare.
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@ Ficonciazione bancaria - = x

Riconciliazione automatica

bancars

T e— Veualzan (55 Tyt movimert
Estratto conts bancario. Maviment g present in HOVA Condaminio.
Sado sl | SL31038 Sado s | SLIEHA Conto comete: 00010830861 Datacoa: 27OVAOD - | M dva: B4pUmE -

Dats Soggetto Caussie | P — || Soggetic I Descrizons | —| Spaze.

DIPOS 5T Prrrreye——
ZpynD ENTERJ Bon. 000115635 LRt ¥ T 1L GO0 B NAPOLI SHE %428

150,101, 11 Ben BUGATTT ILARIA
17,52

COMMISSIONTEoN. 000123008 Versamento R4 Fait. 304/19
oy #om.0,75 B dutepurgo 075 @ 0172020 1L GOLFO B NAPOLI SHE
VRS AHCAT e I

- e ol —
e e
— =
=
m—-m

v BpymA Bon, 000226506,
-msa zsaennaxmom

LIHEEY Bty 8%
DISP.ALTRO IVTERMEASGID.
1402(2020 BAGGIO ROBERTA ROBERTA 125,58

o e
1502/2020 PELLECRINI FEDERICO  FEDERICD Disposzione 8,5
borvhca per

LTRO INTERMSALA
24020202 SALA GIUSY GISY Saldn Rsta Ordrarie 263,30

Nei movimenti riconciliati viene attivato il segno di spunta indicante
lo stato di "riconciliato", e selezionando tale movimento dalla
sezione Estratto conto bancario/postale, verranno evidenziati i
rispettivi movimenti nella sezione Movimenti gia presenti in NOVA
Condominio.

Per i movimenti che non sara possibile riconciliare in automatico,
una wlta individuata una corrispondenza tra una o piu voci nelle due
sezioni di cui sopra, sara necessario premere il pulsante Riconcilia.

La riconciliazione manuale permette di visualizzare i movimenti
presenti in NOVA Condominio non ancora riconciliati con l'estratto
conto della banca/posta. Una wlta individuata una corrispondenza
tra una voce in elenco e la stampa dell'estratto conto fornito dalla
banca/posta, sara necessario premere il pulsante Riconcilia e
specificare i dati necessari manualmente.
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6.3.2

Conto corrente

Descrizione: Conto corrente bancario

Mumero: 00003001869

Data: 14/02/2020 - | Soggetto: BANDINI DAMIELA

Causale ABI: 43 - Bonifico a Yostro favore (per ordine & conto) -

Causale

DISP.ALTRO INTERMBANDINI DAMIELA 5A.RATA.ORDIMARLA, COMDOMINIO

Elimina ricondliazione

oK | | Annulla

Nella sezione Movimenti contabili di NOVA Condominio, attraverso
la funzione Visualizza riconciliazione bancaria disponibile nel popup
menu associato al tasto destro del mouse, € possibile modificare i
dati di una riconciliazione precedentemente inserita.

Interessi di mora

La funzione Interessi di mora contiene i campi necessari per il
calcolo degli interessi quali la percentuale di interesse, i giorni di
ritardo massimo e la data da prendere come riferimento per il

calcolo.

Calcola interessi di mora

Interesse annuo!

%% Giorni di ritardo massima: 5

| Calcola || Annulla

Interessidi mora

© 2020 Geo Network srl



Condomini 129

6.3.3  Visualizza o modifica saldi

In questa schermata & possibile visualizzare e modificare i saldi
dell'esercizio precedente.

Saldi esercizio precedente x
Unita Soggetto Saldo
Abitazione (Int. 1, Piano terra) Malluzzo Grazia
Abitazione (Int. 8, Piano secondao) Totti Claudio -17,93
Abitazione (Int, 2, Piano terra) Levani Ugo -17,28
Abitazione (Int. 4, Piano terra) Rasteli-Coticchia 361,89
Abitazione (Int. 3, Piano terra) Totti Claudio -217,490
Abitazione (Int. 5, Piano primo) Laguardia Giuseppina -282,43
Abitazione (Int. 7, Piano secondo) Levani Ugo -153,98
Abitazione (Int. &, Piano prima) Bertoli Anna -170,61
Chiudi

Saldi esercizio precedente
6.3.4 Assemblee e verbali

Nel registro Assemblee e verbali possono essere memorizzate
tutte le assemblee e relativi verbali per il condominio selezionato.
Per ciascun verbale & possibile inserire tutti i punti all'ordine del
giorno (delibere) e memorizzare I'esito della votazione.

Per ciascun verbale sara necessario inserire

- la data di convocazione

- il tipo (prima o seconda) convocazione

- l'ora della convocazione

- l'ora di chiusura dell'assemblea

- il luogo owe si swlge l'assemblea

- il nominativo del presidente

- il nominativo del segretario

- la tabella di proprieta generale (sulla cui base verranno calcolati i
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millesimi) per stabilire la validita dell'assemblea

Verbale ded 15/07/2011 Dati ded verbale:
Dasa: 15070 - Frotocolo:
Convoratine:  Secanda - Craconvocstons: 1000 | Oraspelo: 1830 | Oratermine: 2000
luoga: Tappartamento d propreth del sg, Renzo Ao
Presidente: Verd Guseope
Segretario: Bruni Manio.
Desrone:  verbaie del 1507218
Tabela & proprieth genernie:  Gerarak

Soggetti convocatk
Presente: Sogattte Delegats Mlesimi |~
e Compagroni Andrea: Cantina (Int. 1, Plano 1, 5u... Mario Banchi 0,45
Bove F. /B0 A.: Abitazione (Int. 67) (Prop.); Be... 68,07
Franceschi Per Francos: Abitazone (int. 53) Fro... 0,06 o
¥ Webbank Sri: Uffico (Int. 48) (Prop.); Fondo ... 85,81
¥ Guastni Ncoletta: Abtariore (Int. 52) (Prop.); C... 31,82
¥ FasoGusenpe: Absasone (int, 27) (Proo.); Bas.., Cark Meri a
¥ Guidh Immoblare: Abitazone (Int. 28] (Prop.J; UF... 187
o Deossena Matteo: Abtazone (int. 57) (Prop.); Ca.. 0m
v emeoshye Guaste: Cantna (1. 17) (Prep ) B... 154
v Sealin Piceando: Box suta (Int. 45) (Prop.); Abits... 8,55
G cisco Certro Immobliare: Fonda commercisie (... 29,2
v scogramigho Antora: Bax auta (int. 17) (Prop.J; 2%
Firance Point sas: Ufice (Int, 23) Prep.); 0,35
¥ Togoerifenboris Cartna (Int. 35) (Prop.; Abi... 3 -

Esito della comvocazione:

ASSEMELEA REGOUARMENTE COSTITUITA. (Presentl 23 condmn su 26 per un totale d 859, 35/1.000,93)

Verbale di assemblea

E' necessario inserire nella sezione Soggetti convocati tutti i
condomini che hanno diritto a partecipare all'assemblea e, per
ciascuno di essi, indicare se € presente di persona o per delega. |l
software calcola automaticamente se l'assemblea & regolarmente
costituita, owero se siano presenti almeno i due terzi dei condomini
e che siano rappresentati almeno i due terzi dei millesimi totali della
tabella indicata.

Per ogni verbale & possibile inserire tutti i punti all'ordine del giorno
per i quali 'assemblea sara chiamata a deliberare. Per ciascuna
delibera dowranno essere inseriti;

- l'oggetto della delibera

- l'ora della votazione

- il tipo della delibera

- la tabella millesimale sulla cui base varra calcolato l'esito della
delibera

- la modalita di calcolo della maggioranza

In particolare il tipo della delibera stabilira le modalita di calcolo
della wtazione:
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- compenso amministratore (approvazione con 1/3 dei condomini
ed 1/3 dei millesimi)

- nomina, riconferma e revoca amministratore (approvazione con la
maggioranza degli intervenuti ed 1/2 dei millesimi)

- innovazioni gravose e woluttuarie (approvazione con totalita degli
intervenuti e totalita dei millesimi)

- innovazioni per uso piu comodo, miglioramento o maggior
rendimento della cose comuni (approvazione con la maggioranza
dei condomini e 2/3 dei millesimi)

- manutenzione ordinaria (approvazione con la maggioranza degli
intervenuti ed 1/2 dei millesimi, se in prima convocazione, oppure
approvazione con 1/3 dei condomini ed 1/3 dei millesimi se
l'assemblea & in seconda convocazione)

- manutenzione straordinaria (approvazione con la maggioranza
degli intervenuti ed 1/2 dei millesimi)

- approvazione e modifica del regolamento (approvazione con la
maggioranza degli intervenuti ed 1/2 dei millesimi)

- rendiconto annuale (approvazione con la maggioranza degli
intervenuti ed 1/2 dei millesimi, se in prima convocazione, oppure
approvazione con 1/3 dei condomini ed 1/3 dei millesimi se
l'assemblea & in seconda convocazione)

- ripartizione delle spese (approvazione con la maggioranza degli
intervenuti ed 1/2 dei millesimi, se in prima convocazione, oppure
approvazione con 1/3 dei condomini ed 1/3 dei millesimi se
'assemblea € in seconda convocazione)

- formazione o modifica delle tabelle millesimali (approvazione con
la maggioranza degli intervenuti ed 1/2 dei millesimi)

- antenne satellitari (approvazione con la maggioranza degli
intervenuti ed 1/2 dei millesimi)

- ascensore (superamento delle barriere architettoniche)
(approvazione con la maggioranza degli intervenuti ed 1/2 dei
millesimi)

- costituzione o trasferimento dei diritti reali (approvazione con
totalita dei conwvocati e totalita dei millesimi)

- deliberazioni che non richiedono maggioranze espressamente
previste dalla legge (approvazione con 1/3 dei condomini ed 1/3
dei millesimi)

- interventi wolti al contenimento del consumo energetico individuato
attraverso APE o diagnosi energetica (approvazione con la
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maggioranza degli intervenuti ed 1/3 dei millesimi)

- adozione sistemi di termoregolazione e di contabilizzazione del
calore e conseguente riparto in base al consumo registrato
(approvazione con la maggioranza degli intervenuti ed 1/2 dei
millesimi)

- attivazione sito internet del condominio (approvazione con la
maggioranza degli intervenuti ed 1/2 dei millesimi).

Le modalita di calcolo della maggioranza possono essere:

- Numero dei SI maggiore del numero dei NO

- Numero dei SI maggiore del numero dei NO + numero degli
ASTENUTI

- Numero dei SI maggiore del numero dei NO e millesimi dei Sl
maggiore dei millesimi dei NO

- Numero dei SI maggiore del numero dei NO + numero degli
ASTENUTI e millesimi dei SI maggiore dei millesimi dei NO +
millesimi degli ASTENUTI

Verbaie del 150072011 Dettagho della debibera:
Bl s e Descrizone: Rendcondad fne anno
ggetto dela delibera:

Renciconds d fine ann con relativa apprevazone del consnine

Oravotazone: | 1845

Tipo delbera:  Rendcont annusle

Tabela di rpartone:  Generak

Modalth o calcolo dela maggioranza:  Humero SI > Numers NO & Miesimi 51 > Milesimi NO
Soggetti comvocati

Soggetin Dielegats F | €| A | Miesm

¥ Compagnont Andres: Cantra (It 1, Pisn... Mo Banchi v [T
¥ Webbark St Uffici (Int. 48) (Prop.); Fon... L 581
¥ Guastini Mcoletia: Abitazone (Int. 52) (Pr... v ez
¥ Fazio Guseppe: Abitazone (Int. 27) (Prop.... Carla Meri ¢ wan
¥ Guid Imncbilare: Abitazione (Int. 25) (Pre... v a9
¥ Dossena Matteo: Abtatone (Int. 57) (Pro... ¥ Foh
¥ Immobiare Guastn: Cantna {int. 12) (Pro.. L L54
¥ Sealni Ruccarde: Bow auto (Int, 45) (Pregs)... v 355
I Phinren Panbeo Remnbdian B oo . 200 2 7
Esito della votazione:
Convecat: 5 Mlese: 100033 F-Fovorevole: | 13 Miesm: | 5455
Presents 2 Mless: G935 C = Contraris: 8 Mlesm: 2078

A = Asterta: 3 Mlemi: | 11403 Esto: () APPROVATO

Deliberaassembleare con esito della votazione

Per indicare il voto di ciascun conwocato si utilizzeranno le tre
colonne F, C ed A per indicare rispettivamente favorewole, contrario
od astenuto. L'esito della wotazione € immediatamente \isibile
nell'apposita sezione nella parte bassa dello schermo.
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Una wolta esamiti tutti i punti all'ordine del giorno ed inserite le
relative votazioni & possibile procedere alla composizione del
verbale di assemblea tramite I'apposito comando disponibile
all'interno del menu associato al tasto destro del mouse.

=] Dati del verbale:

Dwaa: SO - Frotocolo:

Convocaniore:  Seconda *  Ors convocasione:  18:00 Ors appelo:  18:30 Ora termne:  20:00
Luoges Fappartamento d propret del sig. Renzo Rossi

Presdente:  Verd Gusespe

Append delibers
Elimina ChrleDel ‘
|| segetorie: Bmimsna

Componi verbale di sssembles Desrmene:  verbale g8l 15/07/2011
Tabela & proprieth genersie:  Gerersl

Soggett convocat

Preserte Sogpettn Beiegatn s | *
¥ TogronyOrnbon: Cartna (Int. 38) (Prep.); AbR... 3
¥ Piacenza Marco: Abiiazone (Int. 61] (Prep.); Ca... 85,47
¥ Barall Francesco: Box autn (int. 36) Frop.); L
¥ Socchettfadome: Atwtarions (int. 58) (Prop.J; C... 8,9
v Bormachia Som: Aitazene (e, 59) Prop.); C... 9,57
v Crenzll Francesco: Abitazione (I, 55) Proo.Ji... nan
¥ Bescon Dea: Cantina (Int. 43) (Pro.J; 0.2
¥ Carini Franco: Bax auto (Int. #4) (Frep.) L
¥ Soc. Edoards 17 Ui (int. 51) (Pren.); Ufds .. 5,34
¥ Bosconi Dea: Abstnzone (Int. &) Prep.J; 21,71 |a
¥ Baracchini Gida: Abitazone {Int. 56} (Prop.; 227

7 Soc. Ascobel: Abitazens (int. 54) (Frop.); 15,84
Commie & Sarzacas Fond VWL (int 63) (Pro...

Esito della comvocazione:

ASSEMELEA REGOUARMENTE COSTITUITA. (Presentl 23 condmn su 26 per un totale d 859, 35/1.000,93)

Comnposizione del verbale di assemblea

Il verbale verra composto automaticamente in formato Scriba,
Microsoft Word o RTF sulla base di quanto indicato tramite la
funzione Impostazioni generali.

Al momento della creazione del documento NOVA Condominio
chiedera se si desidera protocollare il documento stesso, nel qual
caso attribuira automaticamente un numero di protocollo e
prowedera a salvarlo nell'apposito registro.

6.3.5 Contatti e segnalazioni

Nel registro dei Contatti e segnalazioni relativi al condominio, sono
disponibili tutte le funzionalita di cui al paragrafo Registro contatti e

protocolli.
6.3.6 Circolari e comunicazioni

Con questa funzione & possibile redigere circolari e comunicazioni
rivolte a gruppi di soggetti, sia predisponendo il documento per la
posta tradizionale, sia inviandole direttamente via email.

© 2020 Geo Network srl



134 NOVA Condominio

| soggetti sono raggruppati in tre categorie, Tutti i soggetti,
Proprietari ed Inquilini, all'interno dei quali & possibile
contrassegnare i singoli soggetti a cui si desidera inoltrare le
comunicazioni.

Tutti i soggetti | Proprietari || Inguilini

Gruppi per circolari e
comunicazioni

Per generare i documenti e sufficiente selezionarne la tipologia ed il
mezzo con cui si intende inviarle e premere il tasto Avanti che dopo
awer effettuato le selezioni sara diventato attivo.

Circolari & comunicazioni x
Selezione documento: - [N - | Modalita invio: Posta  ~
Tutti | soggetti | Proprietari | Inquilini /

rY

Cognome {o ragione sodale) lome —
¥ Angelott Michele
¥| Bertoli Matteo
¥| Borracchia Sonia
¥|  Compagnoni Andrea
¥ Marzano Thomas 3
¥ Orlando Daniele 1
¥| Righett Lamberto

I
Convocazione assemblea ordinaria
Convocazione assemblea straordinaria
Informativa sulla privacy
Prospetto rate e situazione dei versamenti
Solledito di pagamento (primo avviso)

Solledto di pagamento (secondo avviso)
Mezzo di
L comunicazione
Tipologia di
documento
-
< Indietro Avanti = | Annulla |

Dopo aver premuto il tasto Avanti a seconda del documento che
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sara stato selezionato la pagina successiva del nostro wizard
apparira in modo diverso.

Nel caso di Convocazione assemblea ordinaria e Convocazione
assemblea straordinaria ci verra chiesto di inserire gli estremi della
prima ed eventuale seconda convocazione e dell'ordine del giorno.

Circolari & comunicazioni x

Dati prima

Giorno convocazione: 18/02/2009 - | Ora: 21.00 -
Lucgo: Appartamento Sig. Compagnoni.

Dati seconda convocazione:

Giorno convocazione: 27/02/2009 -~ | Ora: 21.00 =

Ordine del giorno:

Riparazione antennna parabolica

< Indietro | Avanti > || Annulla

Pagina convocazione assemblea

Procedendo a comporre un Awiso quote in scadenza la seconda
pagina ci presentera un elenco di unita immobiliari riferite ai soggetti
delle pagina precedente, che potremmo selezionare o
deselezionare a nostro piacimento e un menu a tendina dove
scegliere la rata oggetto del nostro awiso.
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Circolari e comunicazioni x
Fs
Unita Proprietario / Inguilino
¥| Abitazione (Int. 1) Compagnoni Andrea Proprietario
¥| Abitazione (Int. 3, Sub. 3, Piano 2) Compagnoni Andrea Proprietario
¥| Abitazione (Int. 5, Sub. 5, Piano 3) Orlando Daniele Inquilino
-
Selezione rata
Rata per la quale si vuole inviare avviso di scadenza: Rata 1/4 - 31/03/2008 -
| < Indietro | | Avanti = | | Annulla

Pagina avviso quote in scadenza

La pagina Prospetto rate e situazione versamenti contiene l'elenco
di unitd immobiliari di proprieta o in locazione ai soggetti
selezionati, sempre con la possibilita di selezionare o
deselezionare quelli a cui si desidera inviare il prospetto.
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Circolari & comunicazioni

x

‘ ‘ Units

Proprietario  Inquiling

| ‘ 1

¥| Abitazione (Int. 1) Compagnoni Andrea Proprietario
¥| Abitazione (Int. 3, Sub. 3, Piano 2) Compagnoni Andrea Proprietario
¥| Abitazione (Int. 5, Sub. 5, Piano 3) Orlando Daniele Inquilino
|
-
< Indietro | Avanti > | | Annulla

Pagina prospetto rate

Nei documenti di Sollecito di pagamento (primo awviso) e Sollecito
di pagamento (secondo awviso) appare nella prima pagina una
casella dove poter inserire il saldo da sollecitare e la data a cui si
riferisce, mentre nella seconda pagina troviamo il solito elenco delle

unita.
Dati sollecito pagamento
Saldo rate di almeno: 0,00 Euro antecedent al: -

Casellaper inserimento saldo e data scadenza
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Circolari & comunicazioni x
. Fs
Unita Proprietario  Inquiling
¥| Abitazione (Int. 1, Sub. 1, Piano 1) Angelotti Michele Proprietario
¥| Abitazione (Int. 3, Sub. 3, Piano 2) Compagnoni Andrea Proprietario
¥| Abitazione (Int. 5, Sub. 5, Piano 3) Angelotti Michele Proprietario
¥| Abitazione (Int. 59) Angelotti Michele Inquiling
¥ Cantina (Int. 40) Angelotti Michele Inquilino
-
< Indietro Avanti > Annulla

Pagina solleciti di pagamento

L'ultima pagina del nostro wizard contiene il modello del documento
che andremo a comporre consentendoci di apportare delle
personalizzazioni al testo, terminato il tutto cliccando sul tasto
Componi iniziera la generazione dei nostri documenti e nel caso
avessimo selezionato email come mezzo di comunicazione anche
I'invio allindirizzo di posta elettronica che awvemmo indicato nella
pagina Recapiti dell'anagrafica soggetti.

Nota Bene: selezionando email come Modalita invio nell'elenco
soggetti compariranno solo quelli per cui aremmo inserito un valore
nel campo email della pagina Recapiti nell'anagrafica proprietari ed
inquilini.
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6.3.7

Circolari e comunicazioni x

SSOGGETTI.TITOLOS §SOGGETTI.COGNOME-RAGSOCSE 8SOGGETTI.NOMES
$SOGGETTIIDIRESS 8SOGGETTI.NCIVICODIRESS
§S0GGETTI.CAPDIRESS 850GGETTI.LDIRESS 850GGETTI.PDIRESS

m

#DATI-MANCANTHE, Ii 26 febbraio 2009
Oggetto: Situazione rateale Condiminio "Geo Network”
SSOGGETTI.TITOLOS 850GGETTI.COGNOME-RAGS0OCSE $50GGETTI.NOMES,

Le comunico che da parte Sua non risulta a tutt'oggi versata, per lunita
$UNITA-SOGGETTOS$ del Condiminio "Geo Network"| la somma di Euro $SRATA-IMPORTOS,
quale differenza fra le quote versate e le quote scadute. La invito pertanto a regolarizzare
lammontare scaduto a stretto giro di posta, onde evitare ulteriori solleciti con aggravio di spesa.
Riepilogo nel dettaglio la Sua attuale posizione debitoria:

STABELLA-DETTAGLIO-RATES

Qualora sifosse gia proveduto ad effettuare il versamento, la presente & da

| < Indietro || Componi || Annulla

Paginafinale della composizione circolari e comunicazioni

Stampa Modello F24

La funzione Stampa F24 consente di compilare il Modello F24 in
tutte le sue parti e stamparlo gia in tre copie, due per listituto di
credito e uno per il soggetto che effettua il versamento.

| dati del contribuente e del conto corrente bancario verranno
automaticamente compilati sulla base dei dati del condominio.
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Madello F24
Dedega irevocable: Agenzia: - | Provincla;
| Contribusnte
Cognaens o ragons sociale: | Condomini Mulicolore: Hore:
Luogo di nascta: +  Provina:
Diata d nascia: - | Sesson - | Codice fiscale:
Drormicibo fiscale: Sarzana = Provinca: 5P
Endrizzo: ‘Via Magziri
Codice fiscale arede, geritore, tutore, curstore Falimenitare: Codice ienkificatho:
Sezhone Eraio | Secione INPS | Sezions Regioni | Sezione ICI Sezione Altri Enki
Codice Ubuto: Rabeazione Regions / Prov.: A Diabator Cradito:
1 = Preleva ritenute da versare
2
3
4
5
B
TOTALI
SALDD [&BY
Codice ufficioc = Codice alho:
| Addebio
Corko corrente n.: AEL CAB: Saldo finale:
Data versamento:
| Genera FOF modficsbls | Stampa campi in “grassetto” Stamps Anculks

Stampa modello F24

Il link Preleva ritenute da versare permette di inserire tutte le
ritenute d'acconto da versare per il mese specificato (€ possibile
anche filtrare i dati sulla base del codice tributo, differenziato per
persone fisiche o societa di persone, societa di capitali e liberi
professionisti).
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Ritenute da versare

Conto di pagamento

01.02.01 Cassa di Risparmio di La Spezia

Selezione ritenute d'acconto

Codice tributa - | Ritenute dawversare a: Aprile -~ zo09 -
ELEMCO RITEMUTE D4 YERSARE
Codice . L . Aliquota
‘ ‘ Data bributo Fornitore Imponibile Ritenuta ‘ )
¥| 12/03/2009 1020  Fabrizio Fabbro SPA 1.200,00 45,00 4
Importa | | Annulla

Ritenute d'acconto

Stampa Quadro AC

La funzione Stampa Quadro AC permette di compilare la
comunicazione da inviare all’Anagrafe tributaria contenente I'importo
complessivo dei beni e senizi acquistati dal condominio nell’anno
solare e i dati identificativi dei relativi fornitori.

Nell'elenco non si terra conto di:

- forniture di acqua, energia elettrica e gas;
- importi non superiori complessivamente a euro 258,23 per singolo

fornitore;

- importi relativi alle forniture di senizi che hanno comportato da
parte del condominio il pagamento di somme soggette alle

ritenute alla fonte.
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DATI GENERALL
Codsce Fiscale: Modelo Hum, 01

DATI IDENTIFICATIVI DEL CONDOMINIO
Codice Fiscale: Denominazione: Condominik “Geo Network
Comune del domiciio fiscale: Provincia: Indirizzo:

DATI RELATIVI Al FORNITORI E AGLT ACQUISTI DI BENI E SERVIZL

Codice Fiscale Cognome -Rag. Soc. Nome
Pulix Coop
Fondiania 5.p.a.
Codice Fiscale: Cognome - Rag. Soc:  Pulix Coop Mome:
Sessor Data di nascita: - Comune dinasdta: Provinga di nascita:
Comune: Provindia: Cap: Indirizzo: Telefono:
Codice stato estero: Importo degh acquist 400,00
¥ Genera FDF modificable (¥ Stampa campi in “grassetto” Stampa Anrulla

Stampadel Quadro AC

6.3.9 Certificazione unica

La funzione Certificazione unica consente di preparare il file da
caricare sui programmi File Internet o Entratel dell'’Agenzia delle
Entrate che permettono di trasmettere in via telematica il modello
della Certificazione unica.

All'apertura della finestra troveremo gia i campi compilati suddivisi
nelle rispettive sezioni che rispecchiano quelle presenti sul modello
cartaceo e sul programma dell'’Agenzia. Sono state inserite
solamente le sezioni di interesse per il soggetto condominio.

Tutti i dati presenti nei vari quadri possono essere modificati; Per
generare il file & sufficiente premere sul pulsante Crea file e

successivamente selezionare la directory nella quale si desidera
che sia salvato il file. Il file che verra generato sara in formato cur.

Inoltre sara possibile stampare il modello di Certificazione unica da
consegnare a tutti i fornitori che hanno emesso fatture con ritenuta
d’'acconto nei confronti del condominio.
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Certificazione unica i

Frontespizio | Perdpiente

Sostituzione  Eventi eccezionali:

|| Dat relatvi al sostituto

Cognome o ragione spdale: | Condominio Multicolore Mome:
Codice fiscale: Comune: Sarzana ~ | Provinda: SP
Indrizzo:  Via Mazzini CAP: 19038 Emal: l|amberto@geonetwork.it Telefono: 0187622198
Codice attivitd: 533200 Codice sede:

|| Dati del frmatario dela dihiarazione
Cognome o ragione spdale:  LAMBERTO Mome: RIGHETTI
Codice fiscale: ASDOCNAADSE21354 Codice carica:  Amministratore di condominio

Codice fiscale sodeta o ente dichiarante:
: Firma della comunicazions
Numero certificazioni lavoro autonoma e provvigioni 1 Data documento: 31/03/2020
Impegno a pr invia ca la dichiaraz Bl
Data dellimpegrio:
Invio effettuato da parte delintemediario

Dati deflintermediario
Codice Fiscale:

: Opzioni di stampa
. | Genera PDOF modificabile
Genera singolo fle POF per ogni fornitore
/| Stampa campil in “grassetto”

Gestione dati Stampa Crea fie Annula

Utilizzando il pulsante Gestione dati si aprira un piccolo sottomenu
con le opzioni Salva modello e Carica modello che permettono
rispettivamente di procedere al salvataggio e alla ricarica dei dati nel
caso si siano apportate delle modifiche alle certificazioni che il
programma acquisisce automaticamente in base ai versamenti delle
ritenute di acconto presenti negli esercizi compresi nell'anno
contabile di riferimento.

5Salva modello ...
Carica modello ...

Gestione dati
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6.3.10

Invio telematico Modello 770 Semplificato

La funzione Modello 770 consente di preparare il file da caricare sul
programma 770 Semplificato 2009 dell'’Agenzia delle Entrate che
permette di trasmettere in via telematica il Modello 770
semplificato.

All'apertura della finestra troveremo gia i campi compilati suddivisi
nelle rispettive sezioni che rispecchiano quelle presenti sul modello
cartaceo e sul programma dell'’Agenzia. Sono state inserite
solamente le sezioni di interesse per il soggetto condominio.

Tutti i dati presenti nei vari quadri possono essere modificati; Per
generare il file & sufficiente premere sul pulsante Crea file e
successivamente selezionare la directory nella quale si desidera
che sia salvato il file. Il file che verra generato sara in formato 77s.

DATI ANAGRAFIC] | REDAZIONE DELLA DICHIARAZIONE QUADROST QUADRO'SX  ANNLLLAMENTO
Darti general

Codice Fiscale:  ASDOCHAADSE21384 Tipo dichiarazione:
Dt relativi &l sostituto

Denominazone:  CONDOMINIO MALTICOLORE Code Frscale: Codice stthith: 533200
Emai: Telefono o fax:
Stako; Sopgetto in normale atthith = | Natura giridica: | Condormini
Situazione: Periodo normale dmposta - Casi particolari

Dat relativi al rappresentante frmatario della dchiarazone
Codice Fscalle:  ASDOCNAADSEZ 1354 Codice carica: |13 Durta cavica: D603/2006
Cognome: LAMEERTO Home: RIGHETT! Sesso: M
Datadinasoita: 11041968 - Comune di nascta: LA SPEZIA = | Provinda d nasdta; 5P
Codice stato estera: ‘Starte, provinga, contea: Localith:
Indirizzo estern: Teefono o cell:  D1B76221565

Codice fiscale soceth o ente dichisrante:

Impegno alla presentazione telematica

Empegno & presentare in via telematica la = Lo & stata dal contriaente. - Datadefimpegre: 31/03/2020
Trevio effettuato da parte defintemedano

Dati delintermediano
Codice Fscale: Numero scrisone allalbo dei CAF:
Genera POF modificable & Stampa campi in “grassetto” Frotocoliare i documento Gestone dati Stampa Crea file Arrclla

Modello 770

Utilizzando il pulsante Gestione dati si aprira un piccolo sottomenu
con le opzioni Salva modello e Carica modello che permettono
rispettivamente di procedere al salvataggio e alla ricarica dei dati nel
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caso si siano apportate delle modifiche ai quadri che il programma
acquisisce automaticamente in base ai versamenti delle ritenute di
acconto presenti negli esercizi compresi nell'anno contabile di
riferimento.

Salva modello ...
Carica modello ...

Gestione dati

Comunicazione detrazioni IRPEF

La funzione Comunicazione detrazioni IRPEF permette di
predisporre il file da inviare all’Agenzia delle Entrate in via telematica
per comunicare all’Anagrafe tributaria i dati relativi alle spese
sostenute nell’anno precedente dal condominio con riferimento agli
interventi di recupero del patrimonio edilizio e di riqualificazione
energetica effettuati sulle parti comuni di edifici residenziali. E'
inoltre possibile comporre le comunicazioni da inviare ai singoli
condomini dove é riportato il totale che & possibile portare in
detrazione in sede di dichiarazione dei redditi.

Per consentire al software di elaborare i dati necessari alla
compilazione del file bisogna indicare, nella schermata del Piano
dei conti oppure nella schermata dei Preventivi di spesa, a livello di
dettaglio dei singoli conti che verranno poi utilizzati per registrare le
spese soggette a detrazione, la tipologia di detrazione fiscale
opportuna in base al tipo di intervento che e stato sostenuto.

=) 0.6 SPESE PERSONALT Descriene contn:  Rifacments faccate
013.06.01 St permonsl
1 D07 LAVORE STRADRDINART
03.07.01 Rifacmenso faccate 1250000 | Tsbels dripwnzors: Genersl -
Froprietario fLocstore: 300 % Inguing | Conduttore: 0%

Tabela & rparnzons € relatve quole o competenia:

-

Contp onwaldthageriodl  Imposta perid

Conto 8 {ida non wskrzare “a contatore)

Hote:

Detrazone hscale:  [nfervents direcupen del pavrmonis ez

Rusorsa predefnis:
Preventve: 12.500,00
Cormuntv: 5.000,00  Visusizza moviment

Dettaglio conto
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La medesima operazione va ripetuta anche nel momento della
registrazione degli incassi delle rate, nelle schermate Registrazione
incasso e Registrazione incasso fuori preventivo, infatti sara

presente il solito menu a tendina contenente le tipologie di
detrazioni fiscali previste dalla normativa.

Data dellincasso:

Conto maovim to:
Soggetto:

Detrazione fiscale:

Rate
Selezione rate:  Messuna -
¥| Rata 1/1del 31-12-2019 - Abitazione (Int. 58) 341,88

Descrizione movimento:

Importo incassato:

Modifica Annulla

Incasso rata

Una wolta completata l'attribuzione delle varie tipologie di detrazioni
si pud procedere all'elaborazione del file da inviare all'’Agenzia,
aprendo la schermata Comunicazione detrazioni IRPEF awemmo la
possibilita di selezionare l'esercizio, o gli esercizi, dai quali saranno
prelevati i dati. Saranno presenti solo gli esercizi che coprono
almeno in parte I'anno contabile di riferimento, e di default sara
sempre selezionato l'esercizio sul quale si & posizionati quando
attiiamo la funzionalita.
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| Eserdzio straordnario 2019
| Eserczio 2018
__S‘oesedehaﬁ_mwﬂh_
i | oae Soggetto Desarizione Tipo detrazione | Importo |
|
¥ 21/11/2015 Mattoni e Cemento srl Prog. 1del 17/10/2019 - Pagamento fathra  intervento direcupero delp...  5.000,00
* Indhudi comproprietar nelivio telematico — Crea un Ble per ogni documento |mmm| Compori || Annula
Detrazioni fiscali 1 - dettaglio spese
| Eserdzio straordinario 2019
| Esercizio 2018
| Spese detraibii Rate versate
| | o Soggetto Descrizione Tipo detrazane | Imperto |‘
| |
¥ 18/04/2019 Bove F.fBiso A, Versamento Recupero del patrimanio edi... 18,81
¥ 18/07/2018 SacchettifAdomo Versamento Rata 11 del 31-12-2019 - A... Recupero del patrimonio ed... 341,88
¥ 18/07/2019 Baracchini Glda Versamento Rata 11 del 31-12-2019 - A... Recupero del patrimonio edi... 512,62 (=
¥ 18/07/2019 Carbni Franco Versamento Rata 1/1 del 31-12-2019 -B... Recupero del patrimonio ed... 23,88
¥ 18/07/2018 Barali Francesco Versamento Rata 11 del 31-12-2019 -B... Recupero del patrimonio ed... 37,61
¥ 18/07/2019 Dossena Matteo Versamento Rata 1/1 del 31-12-2019 - A... Recupero del patrimonio edi... 372,34
-
71 Inchudi comproprietari nelfinvio telematico [~ Crea un file per ogri documento |mmm| Componi || Anmulla

Detrazioni fiscali 2 - dettaglio versamenti

All'interno della finestra Comunicazione detrazioni IRPEF saranno
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presenti due schede, Spese detraibili e Rate versate, dove awemo
la possibilita di visualizzare I'elenco delle spese detraibili e delle
relative rate versate e selezionarle o deselezionarle singolarmente
(di default saranno sempre tutte selezionate).

Il flag Includi comproprietari nell'invio telematico consente di
considerare anche gli eventuali comproprietari nella ripartizione delle
spese a patto che siano stati indicati nella schermata del dettaglio
multiproprieta di ogni singola unita immobiliare e si riferisce al solo
invio telematico.

Il flag Crea un file per ogni documento si riferisce alla sola
composizione & permette di creare un singolo file distinto per
ognuno dei destinatari della comunicazione.

Cliccando su Invio telematico accederemo alla finestra dedicata ai
dati che saranno inviati all'’Agenzia e dalla quale potremmo
visualizzare e modificare i valori precaricati dal software. La
schermata é suddivisa in due schede, Dati anagrafici e Spese
detraibili.
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Dati Anagrafid | Spese detraibii

Dati general
Tipologia Imdo: | Invia ordinario - Protocollo telematico da sostiture o annullare:

Diati ded condominio:
Tipo soggetto:  AMMINISTRATORE - Codice fiscale: Progressivo:
Codice comune catastale: 1449 Emal: lamberto@geonetwork.it

Codice fiscale ammiristratore:  ASDOCNAADSEZ1354 Matura guridica:  PERSONA FISICA -

Amministratore persona fisica
Cognome: Lamberto Mome: Righetti Sesso: M
Comune & Provinca di nascita:  La Spezia - |5 Data dinascita:  11/04/1968

Amministratore persona giuridica
Denominazione; Domidio fiscale:
[ Impegno alla presentazione telematica

Impegno a trasmettere telematicamente :
Invio effettuato da parte delintemediarin  Codice Fiscale:

Gestione dati Stampd Irwvia Anrulla

Invio telematico - Dati anagrafici

La scheda Dati anagrafici contiene tutti i dati generali della
comunicazione, ed € a sua wlta suddivida nelle seguenti sezioni.

Dati generali consente di impostare la tipologia di invio tra Invio
ordinario (valore di default), Sostituzione ed Annullamento. Nel caso
che sia selezionato uno di questi due ultimi valori si attivera anche il
campo Protocollo telematico da sostituire ed annullare che
consente di indicare tale valore necessario per individuare la
comunicazione da annullare o sostituire.

Dati del condominio, Amministratore persona fisica ed
Amministratore persona giuridica contengono rispettivamente i dati
anagrafici del condominio interessato dai lavori soggetti a
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detrazione fiscale e dell'amministratore nel caso si tratti di una
persona fisica o una persona giuridica.

Impegno alla presentazione telematica dove potremmo indicare se
ci saremo awalsi di un intermediario per effettuare l'invio della
comunicazione.

Dati Anagrafid | Spese detraibli

: Versamento con | Versamento
Tipo detrazione Prosecuzione g

diverso
Recupero del patrimonio edikzio Lintervente ha avuto inizio nellanno & riferimento 5.000,00
[ ntervento
Detrazions fiscale: Recupero del patrimonio edilzio * | Prosscuzione:  Lintervento ha avuto inzo nellanno di riferimentt; =
Versamento con bonifico: Altro tipo di versamento: 5.000,00
. | [ mporto | Importe |~
Unitd Soggetto Pagamento versatn spesa ;I
Cantina (Int. 1, Piano 1) CMPNDREITI2E394X  MON interamente corrisposto entroil 31/12 8,00
Cantina (Int. 2) FRNPFRIBLOTFE3SX  NON interamente comrispasto entro i 31/12 800
Cantina (Int. 3) MNOM interamente corrispasto entro il 3112 8,00

Posto auto (Int. <€) NOM interamente corrisposto entro il 31/12 8,00

E S B LT PP P Y Y e

| Dettagho unitd immobiiare

Unitd; Cantina (Int. 1, Piano 1) - Unith abitativa | Daticatastali Progressivo edifico:
Dati catastah | | Domanda di accatastamento

Tipologia immobile:  FABERICATO ~ | Sex: Data: = Mumero:

Foglio: Mappale: Subalterno: 1 Prov. uffido Ade Codice unita:

Soggetto: ~  Tipo soggetto: . Proprietario

Situazioni particolari (uffido, negozo, studio professionals, impresa, sodeta, proprieta indefinita, etc.. )

Pagamento: NOM interamente comisposto enfro il 31712 = | Importo spesa: 8,00 Importo versato:

Credito: b b 5
| Credito ceduto

Importo parzisle dells spesa attribuita:
CF cessionario: Nome cessionario: Importa:
Data:
Gestione dati Stampa Invia Anrulla

Invio telematico - Spese detraibili

Nella scheda Spese detraibili potremmo visualizzare il riepilogo di
tutte le spese detraibili sostenute nell'anno contabile di riferimento
raggruppate per tipologia. All'interno di ogni tipologia & presente
I'elenco delle unita immobiliari presenti con i relativi proprietari e la
ripartizione dellimporto versato e delle spese e il relativo dettaglio
da cui & possibile eventualmente apportare modifiche a tutti i dati
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che saranno inviati all'’Agenzia. Allinterno della tabella & possibile,
tramite le funzionalita reperibili sul menl associato al tasto destro
del mouse Appendi, Duplica ed Elimina, inserire duplicare o
eliminare unita immobiliari.

Nota bene: nel caso di aggiunta o eliminazione di unita immobiliari
bisogna fare attenzione a modificare il totale dei versamenti perché
nel caso che la sommatoria dei singoli versamenti sia diversa da
guella totale il file non superera il controllo formale del modulo di
controllo del Desktop telematico.

Per generare il file & sufficiente premere sul pulsante Invia e
successivamente selezionare la directory nella quale si desidera
che sia salvato il file. Il file che verra generato sara in formato cdm.

Utilizzando il pulsante Stampa & possibile visualizzare un report
contenente tutti i dati presenti sul file che sara inviato.

Il pulsante Gestione dati consentira di aprire un piccolo sottomenu
con le opzioni Salva modello e Carica modello che permettono
rispettivamente di procedere al salvataggio e alla ricarica dei dati
presenti.

Salva modello ...
Carica modello ...

Gestione dati.

NOVACONDOMINIO.IT

NOVA Condominio permette - in maniera del tutto gratuita per gli
utenti in regola con il canone di manutenzione annuale - di creare il
sito internet del condominio come previsto dall'art. 25 della Legge n.
220 del 11 dicembre 2012.

Innanzitutto € necessario contattare l'ufficio commerciale Geo
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Network al numero 0187.622.198 oppure via email allindirizzo
info@geonetwork.it e richiedere l'abilitazione della propria licenza

all'utilizzo del sito www.novacondominio.it.

Successivamente € necessario impostare correttamente i dati
delllamministratore attraverso funzione Strumenti | Impostazioni
generali, ed in particolare, & necessario indicare la partita IVA o il
codice fiscale cosi come comunicato a Geo Network in fase di
acquisto del software.

In seguito, premendo Upload, verra creata una sezione personale
sul sito www.novacondominio.it su cui, successivamente, caricare i
dati dei condomini gestiti.

Per accedere alla sezione personale del sito, 'amministratore
dowra utilizzare come nome utente e password la partita IVA (o
alternativamente il codice fiscale) indicata in Strumenti |
Impostazioni generali.

Per procedere all'esportazione dei dati di un condominio &
necessario, una wlta selezionato il condominio interessato,
utilizzare la funzione Altre funzioni | NOVACONDOMINIO.IT |
Esportazione dati, selezionare l'esercizio e premere Upload.

In tal modo verra creata - per ogni condominio provvisto di
partita IVA o codice fiscale - una sezione sul sito

www. hovacondominio.it per poter visualizzare i dati relativi alle unita
possedute, alle rate degli esercizi selezionati ed ai relativi
versamenti.

Ciascun condomino potra accedere al sito utilizzando la partita IVA
o il codice fiscale e la password (generata dal programma ed
indicata nella sezione Anagrafica | Altri dati, sara premura
dell'amministratore comunicare i dati di accesso ai singoli
condomini).

E' inoltre possibile inserire sul sito le stampe in PDF relative a:

¢ rendiconto condominiale
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prospetto rate

bilancio preventivo

ripartizione del bilancio preventivo
bilancio consuntivo

ripartizione del bilancio consuntivo
situazione economico patrimoniale
registro di contabilita

registro delle fatture

tramite il pulsante Upload disponibile sulle finestre di stampa.

Attraverso la funzione Altre funzioni | NOVACONDOMINIO.IT |
Gestione esercizi, € possibile invece eliminare gli esercizi relativi al
condominio selezionato, mentre, la funzione Altre funzioni |
NOVACONDOMINIO.IT | Gestione documenti, permette di
rinominare ed eliminare i documenti caricati sul sito ed
eventualmente di caricarne di nuovi.

Attenzione! Se durante una delle operazione descritte in
precedenza, dovesse \isualizzarsi un messaggio d'errore, provare
a selezionare l'opzione Modalita di trasferimento FTP passiva
(disponibile su Strumenti | Impostazioni generali | Altri dati) e
ripetere l'operazione.

Stampe

Stampa situazione subentri

Stampa lo storico dei proprietari e degli inquilini per tutte le unita del
condominio con i relativi di permanenza, il conteggio dei giorni e le
percentuali sul totale.
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6.4.2

SITUATIONE SUBENTRI HELLE UNITi Exemizio 208
UNITA SOGGETTO DAL AL GG, L

Canfina (In. 1} Proprietario  COMPAGNONI ANDREA Inizio &5, Fine es. 366 | 100,00
Cantina (I, 2) Proprietario  FRANCESCHI PIER FRANCO hizoes. |Finees. 366 | 100,00
Cantna {Int. 3) Propnetano  IMMOSILLARE GUASTINI Inizo es. Five &5, 366 | 100,00
Posto auto (Int. 4) Proprietario  GUASTINI NICOLETTA Inizic es. Fine es. 366 | 100,00
Box auto (Int. 5) Propnetano  FAZID GIUSEPPE nizo es. Finee 5. 366 | 100,00
Posto auto (Int. 6) Proprietario  GUIDH IMMOBILIARE Inizio e5. Fin: 0. 366 | 100,00

Inguiling CRENZULLI FRANCESCO Inizio es. Fine o3, 366 | 100,00
Posto auto (Int. 7} Proprietario  DOSSENA MATTEQ Inizio es. Firee e5. 366 | 100,00
Box aute (Int. 8) Proprietario  IMMOBILLIARE GUASTINI Inizio es. Fine es. 366 | 100,00
Box auto (Int. 9 Proprietaria  CRENZULLI FRANCESCO izioes. | Fine es, 366 | 100,00
Cantna (Int. 10} Propnetario  GUASTINI NICOLETTA Inizo e Fine os. 366 | 100,00
Cantina (Int. 11} Proprietario  SCALINI RICCARDO Inizio es. Fine 5. 366 | 100,00
Cantina {In. 12} Proprietario  IMMOBILLARE GUASTINI Inizio es. Fine es. 386 | 100,00
Cantina (Int. 13) Proprietario  CHIASSO CENTRO IMMOBILIARE Inizio es. Fine es. 366 | 100,00
Cantina (Int. 14) Proprietario  GUIDI IMMOBILIARE Inizio o5, Fino es. 366 | 100,00
Bax aute (Int. 15) Propretaia  CHIASSO CENTRO IMMOBILIARE Inizio e Fine e, 366 | 100,00
Bax aute (Int. 16) Proprietario  CHIASS0 CENTRO IMMOBILIARE Inizio e=. Fine ez 366 | 100,00
Box auto (Int. 17} Proprietario  SCOGMAMIGLIO ANTOMIO Inizio es. Fina e5. 366 | 100,00
Box auto (Int. 18) Proprietario WEBBANK SRL Inizio es. Fina es 366 | 100,00
B aut (Int. 19) Propnetario  CHIASSO CENTRO IMMOBILIARE Inizio es. Firvi 5. 366 | 100,00
Box auto (Int. 20) Proprietario  CHIASSO CENTRO IMMOBILIARE Inizioes. | Finees. 366 | 100,00
Fendo commerciale {int. 21) tario  CHIASSO CENTRO IMMOBILIARE Inizic es. Fine es. 366 | 100,00

Inquiline  SERVIZI FINANZIAR] Inizio #5. | Fine s, 366 | 100,00
Fondo commerciale (int. 22) CHIASSD CENTRO IMMOBILIARE Inizo es. | Fine es. 366 | 100,00

Inquiling PIZZA HUT SRL Inizio es. Fine es. 366 | 100,00
Uficies (Int. 23) Proprietario  FINANCE POINT SAS Inizic es. Fine es. 366 | 100,00
Ufficie (Int. 24) CHIASSO CENTRO IMMOBILIARE Inizic es. Fine e5. 366 | 100,00

Inquiling ENGLISH SCHOOL OXFORD Inizic &5, Fine e5. 366 | 100,00
Utficao (Int. 25) GUIDI IMMOSBILIARE Inizo es. Fine es, 366 | 100,00

Inguiling DOMOVIP ITALIA SRL Inizo es. Fine &5, 366 | 100,00
Abitazione (Int. 26) Propnetanio  CHIASSO CENTRO IMMOBILIARE Inizio &5, Fine 5. 366 | 100,00

Inquiling RIGHETTI LAMBERTO Inizio &5, Fine 5. 366 | 100,00
Abitazione (Int. 27) Propnetania  FAZIO GIUSEPPE nizio es. Firve: 5. 366 | 100,00

Inguiling CHIAPPUCCI VAN Inizio es. Fine es. 366 | 100,00

Stampa situazione subentri

Stampa prospetto tabelle

Stampa le tabelle millesimali utilizzate per le ripartizioni di
preventivo e consuntivo.

Per ciascuna tabella vengono riportate tutte le unita ed il relativo

valore millesimale.

Nell'ultima pagina vengono evidenziate anche le metodologie di
ripartizione fra proprietario ed inquilino.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- stampa quote separate per proprietario ed inquilino
- stampa prospetto raggruppato per anagrafica
- formato di stampa (A3/A4)
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Stampa prospetto tabelle x
Btampa quote separate per proprietario ed inguilino
Stampa prospetto tabelle ragoruppato per anagrafica
Formato skampa: A4 Orizzontale -
Skampa | | annulla
Stampa prospetto tabelle - opzioni di stampa
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Stampa prospetto tabelle

6.4.3 Stampa bilancio preventivo

Stampa l'elenco delle voci di preventivo con i rispettivi importi
raggruppati sulla base delle opzioni di stampa sotto indicate.

Le opzioni di stampa disponibili sono

- Tipo di stampa
- bilancio raggruppato per conto
- bilancio raggruppato per tabella
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- bilancio raggruppato per soggetto
- tutti i soggetti
- singolo soggetto
- Gruppo: Condominio(gruppo di default) ed eventuali altri gruppi
inseriti dall'utente.
- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:
- Adobe® Acrobat (PDF)
- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)
- Stampa codici dei conti: attivando questa opzione appariranno i
codici dei conti in corrispondenza delle descrizioni

Tipo di stampa: BILAMCIO RAGGRUPPATO PER. CONTO -
Soggetti:

Gruppo: Tuth -
Formato di stampa: m_“ Adobe® Acrobat (FDF) -

Stampa codid dei conti

Upload Stampa Annulla

Stam pa bilancio preventivo - Opzioni
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BLANCIO PREVENTIVG Esssmirin 2008
CODICE DESCRIZIONE CONTO ENTRATE USCITE
(A) GENERALI 7.030,00
03.01.01 | Compenso ammingstratore (lorda) 2.160,00
03.01.02 | Spese postal, fax & folocope: 600,00
03.01.04 i ione fal 1:500,00
03.01.05 | Imprevist 1.800,00
03.01.06 | Spese bancane 330,
03.01.08 | Pratica F24 240,00
(B1) SCALA A 2.750,00
03.03.01 | Pulizia scale 1800,00
030302 | Luce scabe 800,00
03.03.03 | Lampadine 50,00
02.03.04 | Manulenzione ordinaria 100,00
iB2) SCALA 2.542,00
03.05.01 | Pulizia seale 1872,00
030502 | Luee seabe 500,00
03.05.03 | Lampadina 70,00
0305 04 | Manutenzione crdinana 100,00
(C1) ASCENSORE SC. A 3297,00
03.04.01 | Manutenzione ascensore 145000
03.04.02 | Energia elottrica 1.200.00
03.04.03 | Venfica Apal 13200
03.04.04 | Spese telefoniche 350,00
03.04.05 | Ricarica estiniori 165,00
(C2) ASCENSORE SC. B 2832,00
03.07.01 | Manulenzione Jscensore 1.450,00
03.07.02 | Energia eletirica 750,00
03.07.03 | Verifca Arpal 132.00
03.07.04 | Spese telefoniche 335,00
03.07.05 | Ricarica estinton 165,00

Stam pa bilancio preventivo - Raggruppato per tabella

Angelomi

Wichate

« Cantina (int 46) - inguiling
[E) Comns
(E) Comurs:
(E) Comns
18) Comun
[E) Comuns
(E) Comurs
1E) Comunn

(B2) Soma
(E2) Seatn
(B2) Semtn

B
B
B

18) S

() Assensare 52 B

(2} Ascarsrs Se. B

[2) Ancemre 32 8
508

10.20/10000

Totals quote 3 caries | 24168
Sabos inziale | T4
Totse Ve debins | X558T

Stampa bilancio preventivo - Raggruppato per soggetto
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6.4.4

Stamparipartizione del preventivo

Stampa l'elenco delle singole quote di preventivo, ripartite per
tabella, con i rispettivi importi raggruppati sulla base delle opzioni di
stampa sotto indicate. Vieni inoltre indicato il totale delle spese, il
conguaglio dell'anno precedente ed il saldo finale.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Tipo di stampa:

- ripartizione per anagrafica/unita
- ripartizione per unita/anagrafica

- Gruppo: Condominio(gruppo di default) ed eventuali altri gruppi
inseriti dall'utente.

- Solo conti gruppo "Condominio": se attivato visualizza solo le
spese che hanno movimentato conti associati a tabelle
appartenenti al gruppo di default "Condominio".

- Solo conti gruppo selezionato: se attivato visualizza solo le spese
che hanno movimentato conti associati a tabelle appartenenti al
gruppo selezionato nell'opzione precedente.

- Escludi colonna saldo es. prec.: se attivato esclude dal report la
colonna relativa al saldo dell' esercizio precedente.

- Escludi colonne Totali: se attivato esclude dal report tutte le
colonne dei totali visualizzando solo quelle relative alle tabelle di
ripartizione, alle spese personali ed alle spese a consumo se
presenti.

- Solo quote totali unita: se attivato, nel caso che sia presente piu
di un soggetto per ogni unita visualizza il valore della quota solo
nella riga di totale unita (disattivato nel caso di ripartizione per
anagrafica/unita).

- Report sintetico: se attivato saranno presenti nel report solo le
colonne "Totale spese”, "Saldo esercizi precedenti" e "Saldo
finale" oltre alla colonna dell'anagrafica.

- Visualizza totali da preventivo: se attivato, nel caso siano presenti
dei debiti o crediti verso condomini uscenti, visualizzera il totale
dei valori provenienti solamente dal preventivo (escludendo i debiti
e crediti provenienti da precedenti esercizi)

- Nascondi importi parziali: se attivato solo una riga per ogni unita/
anagrafica, nel caso di unita con piu di un soggetto solo la riga
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del totale.

- Ordina colonne per sigla tabella: se attivato ordina
alfabeticamente le colonne di stampa in base alla sigla attribuita
alla relativa tabella.

- Unita di misura tabelle: se attivata visualizza l'unita di misura
della tabella di ripartizione.

- Visualizza ripartizione tra comproprietari: se attivata aggiunge al
report della ripartizione delle spese anche gli eventuali
comproprietari settati nella schermata Dettaglio multiproprieta.

- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:

- Adobe® Acrobat (PDF)
- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)

- Formato pagina: consente di selezionare il formato di stampa,
owero la dimensione della pagina, ed possibile scegliente tra i
seguenti formati se il driver di stampa che stiamo utilizzando
come predefinito lo permette:

- A4 Orizzontale
- A3 Orizzontale
- A3 Verticale.
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Tipo di stampa:  Preventive ripartizioni per unitdfanagrafica -
Gruppo: Condominio -
Solo conti gruppo selezionato Solo conti gruppo “Condominio™
Esdudi colonna saldo es. prec. Escludi colonne Totali
Solo quote totali unita Repaort sintetico
Visuglizza totali da preventivo Mascondi importi parziali
Ordina colonne per sigla tabella Lnita misura tabelle

Visualizza ripartizione tra comproprietari

Formato: “___ Adobe® Acrobat (PDF) -
Formato pagina: A4 Crizzontale -

pload || Stampa || Annulla

Stamparipartizione del preventivo - Opzioni di stampa
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Stamparipartizione del preventivo
6.4.5 Stampa prospetto conti di spesa

Stampa tutte le voci di preventivo con l'indicazione della tabella di
ripartizione, della risorsa predefinita (cassa, banca o c/c postale) e
l'importo del preventivo stesso.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Opzioni di visualizzazione: si puo scegliere tra "TUTTI | CONTI" e
"SOLO CONTI MOVIMENTATI"

- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:
- Adobe® Acrobat (PDF)
- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)
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Cipzioni di visualizzazione: TUTTI I COMTI -
Formato: “_“ Adobe® Acrobat (PDF) -
Stampa | | Anrulla

Stampa prospetto conti di spesa- opzioni

PROGPETTO CONTI DISPESA - Exaesiz 2008
SPESE GENERALI Tabela di ripartizione: General Quota prop. 100,00%
Compenso amministratore (lordo)
Risorsa predefinita: Cassa di Risparmio i La Spezia

Preventvo: €2.160.00
Spese postall, fax ¢ fotocopie
Risorsa predefinta:

Preventive: € 600,00
Assicurazions fabbricato

Risorsa predefinita:

Preventive: € 1.900.00
Imprevisti

Risorsa predefinita:

Preventve € 1,500.00
Spese bancarie

Risorsa predefinita:

Preventivo: €330.00
Spese trasmissione Mod. 770

Risorsa predefinita

Preventive: €0,00
Pratica F24

Risorsa predefnita

Priventiv: €240.00

SPESE COMUNI Tabella di npartizione: Comunt Quota ing. 100,00%

Detrazione 20% Enel pompalCancello (COMUNE)

Risorsa predafinita

Preventivo: 250,00
Pulizia poriico

Risorsa predefinita;

Preventive: € 300,00
Enel esternalPompe

Risorsa predefinita:

Preventive: €1.250.00
Pulizia mubazicni scarichi

Risorsa prodefnita:

Preventive: € 1.400.00
Acam

Risorsa predefinita:

Stampa prospetto conti di spesa

6.4.6 Stampa prospetto rate

Stampa l'elenco delle rate da versare con il relativo totale, i
versamenti gia effettuati ed il saldo.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Tipo stampa:
- Report tabellare: mostra una tabella contenente dove troviamo
una colonna per ogni rata piu i totali selezionati
- Report dettagliato: mostra un report contente il dettaglio delle
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rate per singolo soggetto

- Stampa prospetto rate raggruppato per anagrafica

- Nascondi colonne "Versamenti effettuati” e "Saldo"

- Visualizza colonne "Totale da preventivo" e "Saldo Es. Prec.”

- Ordinamento per:

- Unita immobiliare
- Soggetto

- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:
- Adobe® Acrobat (PDF)

- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)

- Formato pagina: consente di selezionare il formato di stampa,
owero la dimensione della pagina, ed possibile scegliente tra i
seguenti formati se il driver di stampa che stiamo utilizzando
come predefinito lo permette:

- A4 Orizzontale
- A3 Orizzontale
- A3 Verticale.

Tipo Stampa: REPORT TABELLARE -
Stampa prospetto rate ragaruppato per anagrafica
¥| Mascondi colonne “Versament effettuat™ e "Saldo®
+| Visualizza colonne “Totale da preventivo™ e "Saldo Es. Prec.”

Ordinamento: ~ UNITA IMMOBILIARE ~
Formato: n: Adobe® Acrobat (PDF) -
Formato pagina: A4 Orizzontale -

pload Stampa Annulla

Stampa prospetto rate - Opzioni di stampa
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Soggerio

[Bove FBes & (PROCSRIETARIG]
0P Pt Franas

Sanaz Finansian (INQULING]

[Criasae Conv
{FROPRIETARIC)
Pizza Fust o INGURLEIO)

_REPORT DETTAGLATO. eucrrec MfSskss - ESorcn 2018
ANGELOTTI MICHELE
(Int. 40)

¥ Rat 1.cel 21032011 €8.451.08

#  Rata2del 30:08/2011 €013

2 Rata3del 30/09/2011 €012

®  Rata < del 31122011 €0.14
€8.452.38

Abitazione (Int. 59)

®  Rata 1del 31103/2011

#  Rata2del 30082011

®  Rata 3 del 200872011

#  Rataddel 31122011

TOTALERATE
= Rata 1 del 311032011 €19.681.T1
®  Rata 2 del 300062011 €2m
= Rata 3 del 30:08:2011 €291
®  Ratsddel 31122011 €202

€ 19.970.45

Stampa prospetto rate - report dettagliato
6.4.7 Stampaavvisi di pagamento

Stampa gli awisi di pagamento delle singole rate (o di tutte le rate).

Le opzioni di stampa disponibili sono:
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- Rate da stampare: & possibile visualizzare tutte le rate o una
singola rata a scelta

- Accorpa rate per soggetto: raggruppa le singole rate per soggetto
mostrandone la sommatoria tutte le unita riconducibili a quella
persona.

- Accorpa in una rata unica: raggruppa le rate mostrandone solo
una per singolo soggetto risultante dalla somma di tutte quelle
presenti nel riparto.

- Selezione modello: permette di selezionare il modello tra le
seguenti opzioni
- bonifico bancario (TIPO A)

- bonifico bancario (TIPO B)

- bollettino postale CH8BIS (A4)
- bollettino postale CHSTER (A4)
- bollettino postale CHSTER (A3)
- bollettino freccia

- distinta mav su file

- distinta mav

- Ordinamento: sono disponibili le scelte "Per soggetto” o "Per
numero rata"

- Testo dell'awiso: una casella di testo dove & possibile
personalizzare il messaggio che comparira sull'awiso di
pagamento
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6.4.8

[ Abitazione {Int. 53)

! Cantina (Int. 40)
(=)' BARACCHINI GILDA

[ Abitazione (Int. 56)
[=]"BARALLI FRANCESCO

# Box auto (Int. 38)
[=) BASCONI DEA

# Cantina (Int. 43)
(=) BORRACCHIA SONIA

# Abitazione {Int. 53)

[ Cantina (Int. 40)
(=} BOSCONI DEA

! Abitazione (Int. 50)
[=}'BOVE F./BISO A,

[ Abitazione (Int. 52)

Rate da stampare: TUTTELE RATE

Stampa awvisi di pagamento e bollettini rate

(=8 ANGELOTTI MICHELE

-

INQUILING
INQUILING

PROFRIETARIO

PROFRIETARIO

PROPRIETARIO

PROPRIETARIO
PROPRIETARIO

PROFPRIETARIO

PROPRIETARIO

+| Accorpa rate per soggetio
Accorpa in una rata unica

b 4

Selezione modelo:

Ordinamento:

Testo dell'avviso:

BONIFICO BAMCARIO (TIPO A)
PER S5OGGETTO -

Vi preghiamao di versare, in contanti presso il ns studio, oppure
tramite banca (riferiment in basso) limporto della quota

condominiale entro la data di scadenza

-

Stampa | | Annulla

Stampa bilancio consuntivo

Stampa il bilancio consuntivo con l'indicazione di tutti i conti di
spesa movimentati e di tutti i versamenti effettuati con

I'evidenziazione del totale di gestione.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Tipo di stampa
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- bilancio raggruppato per conto
- bilancio raggruppato per tabella
- bilancio raggruppato per soggetto
- tutti i soggetti
- singolo soggetto

- Gruppo: Condominio(gruppo di default) ed eventuali altri gruppi
inseriti dall'utente.

- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:
- Adobe® Acrobat (PDF)
- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)

- Bilancio sintetico: attivando questa opzione non verranno
stampati i dettagli

- Bilancio comparativo: attivando questa opzione & possibile
stampare un report di comparazione tra il preventivo ed il
consuntivo

- Stampa codici dei conti: attivando questa opzione appariranno i
codici dei conti in corrispondenza delle descrizioni

- Raggruppa pagamenti fatture, relative r/a e spese personali:
attivando questa opzione vengono raggruppate tutte le spese
relative alla singola fattura.

- Ordina il dettaglio dei movimenti per soggetto/data.

- Nascondi dettaglio versamenti: attivando questa opzione verra
visualizzata una sola voce con il totale versato da tutti i
condomini
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Tipo di stampa:

BILAMCIO RAGGRUPPATO PER. CONTO -

Soggett: Tuttii soggetti ~
Gruppo: Tuth -
Formato di stampa: | L Adobe® Acrobat (POF) -
Bilancio sintetico Bilancio comparativo
Stampa codid dei conti
Raggruppa pagamenti fatture, relative rfa e spese personali
Ordina il dettaglio dei movimenti per soggetto/data
Mascondi dettaglio versamenti
Upload | | Stampa | | Annulla
Stam pa bilancio consuntivo
-
CODICE DESCRIZIONE CONTO ENTRATE USCITE
{A) GENERALI 5.393,83
03.01.01 | Compenso amminestratore (lorda) 2160,00
02:02-2008 - Rif dee. 24 - Amministrozione 2008 (Stuaw Amm 216000
03.01.02 | Spese postal, fax o folocopie 705
05.02.2008 - Raccomandata 3 comune 4,05
09-02-7008 - COMOCATIONE DIFEMOIND DENMND 137,70
19:02.2008 « RE. dok. 81 « Invio convocazione assembles ond 154,40
22.02.2008 - Raccomandats Studic Legale Frondl 340
28-02.2008 - Raccomandats Puccio Sendsi 320
09.07.2008 - Prioritaria 1,50
059-08-2008 - Raccomandats Puccio Senvizl 280
03.01.04 | Assicurazione fabbacato 1.900,00
05-02-2008 - Assicurazune fabdvicaln 1.900,00
03.01.06 | Spese bancane 506,76
31.12:2008 - Impests & bolk 73,80
31.12.2008 - Competenze bancarie 432,08
03.01.07 | Spese trasmisssone Mod. 770 120,00
31-05-2008 - Rif. doc. 299 - Mod. TTRZ008 (Studio Ammindstr 120,00
03.01.08 | Pratica F24 350,00
15-12-2008 - Rif. doe. 361 - Redazions mod. F24 (Sfodio Ammy 360,00
(B1) SCALA A 2.541,66
03.03.01 | Pulizia scale 1.800,00
7024908 - R o, 8. Pl scse 07108 (Bl 654 0.0
29-02-2008 - Rif goc. 139 - Pukizia scade 0208 (Siss 5ir. 114,00
20.02.2008 - Rif. des. 141 - Polizis vetr G208 (Sis Sr 36,00
31-03-2008 - Rif. doc. 223 - Pulizia scale 0308 (Siss S.r. 150,00
30-04.2008 « Rit. doc. 307 - Pukizia scale 04/08 (Sisti 5.r. 150.00
31.05.2008 - Rif. doc. 399 . Pulizia scale 0308 (Sisti S.r. 150,00
320-06-2008 - Rif. doc. 492 - Pukzia scade 0608 (Sisdi S.r. 150,00
1072008 - Rif. doc. 586 - Pulizia scade O7/08 (Sist S.r. 150,00
39-08-0008 - Al . S5 ol s 9908 B8 6 ‘a0
20-00.2008 - Rif. doc. THY . Pulizia scale 0908 (Sisi S.r. 150,00
30-10-2008 - Rif. doc. 879 - Pulizia scale 10/08 (Sis# S.r. 150,00
20-11-2008 - Rif. goc, 976 - Pulizia scade 1108 (Sis S.r, 150,00
31.12.2008 - Rt doc. 1077 - Pullzia scale 1208 (Sish S.r 150,00
03.03.02 | Luce scale 07,03

Stampa bilancio consuntivo - Raggruppato per tabella
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6.4.9

presoT o za
Angelotti Michale
& it 407 - &

Imperio Coell, Vasianion Guta

TN, NUM 48] / Scene teielors
NUM 48] Aixarca estmion
NUMAE) Are

e coumennate
20% Enel pompaancels (COMUNE)
o

Stam pa bilancio consuntivo - Raggruppato per soggetto

Stampa ripartizione del consuntivo

Stampa I'elenco delle singole quote consuntive, ripartite per tabella,
con i rispettivi importi raggruppati sulla base delle opzioni di stampa
sotto indicate. Vieni inoltre indicato il totale delle spese, il
conguaglio dell'anno precedente, l'importo versato ed il saldo finale.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Tipo di stampa:

- ripartizione per anagrafica/unita
- ripartizione per unita/anagrafica

- Gruppo: Condominio(gruppo di default) ed eventuali altri gruppi

inseriti dall'utente.

- Solo conti gruppo "Condominio": se attivato visualizza solo le

spese che hanno movimentato conti associati a tabelle
appartenenti al gruppo di default "Condominio".

- Solo conti gruppo selezionato: se attivato visualizza solo le spese

che hanno movimentato conti associati a tabelle appartenenti al
gruppo selezionato nell'opzione precedente.
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- Escludi colonna saldo es. prec.: se attivato esclude dal report la
colonna relativa al saldo dell' esercizio precedente.

- Escludi colonne Totali: se attivato esclude dal report tutte le
colonne dei totali visualizzando solo quelle relative alle tabelle di
ripartizione, alle spese personali ed alle spese a consumo se
presenti.

- Solo quote totali unita: se attivato, nel caso che sia presente piu
di un soggetto per ogni unita visualizza il valore della quota solo
nella riga di totale unita (disattivato nel caso di ripartizione per
anagrafica/unitd).

- Report sintetico: se attivato saranno presenti nel report solo le
colonne "Totale spese”, "Saldo esercizi precedenti" e "Saldo
finale" oltre alla colonna dell'anagrafica.

- Nascondi importi parziali: se attivato solo una riga per ogni unitd/
anagrafica, nel caso di unitad con pit di un soggetto solo la riga
del totale.

- Ordina colonne per sigla tabella: se attivato ordina
alfabeticamente le colonne di stampa in base alla sigla attribuita
alla relativa tabella.

- Unita di misura tabelle: se attivata visualizza l'unita di misura
della tabella di ripartizione.

- Visualizza ripartizione tra comproprietari: se attivata aggiunge al
report della ripartizione delle spese anche gli eventuali
comproprietari settati nella schermata Dettaglio multiproprieta.

- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:

- Adobe® Acrobat (PDF)
- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)

- Formato pagina: consente di selezionare il formato di stampa,
owero la dimensione della pagina, ed possibile scegliente tra i
seguenti formati se il driver di stampa che stiamo utilizzando
come predefinito lo permette:

- A4 Orizzontale
- A3 Orizzontale
- A3 Verticale.
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Tipo di stampa:  Consuntivo ripartizioni per unitd fanagrafica -

Gruppo: Condominio
Solo conti gruppo selezionato
Esdudi colonna saldo es. prec.

Solo quote totali unita

Ordina colonne per sigla tabella

-

Solo conti gruppo “Condominio™
Esdudi colonne Totali

Report sintetico

Mascondi importi parziali

Lnita misura tabelle

Visualizza ripartizione tra comproprietari

Formato: “___ Adobe® Acrobat (PDF) -

Formato pagina: A4 Crizzontale -

pload

|| Stampa || Annulla

Stamparipartizione consuntivo - Opzioni di stampa
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Seala A Seals B Ascersore e A AscensoreSe 8 Semistaeraty

R Bl
21905 443000

sos] eap0

10| ss3080
0| 443080

wer| awmm s | ansan

ana| neme s | 1rer
Frrs] e ari| 1mTed) o) revam

2597|0481 o427 | goamn
1743 ssemn 21 | sware

a3,10| wasT e [ ssomir

anan| waair | saaiy g7eg | gaa e

Stamparipartizione consuntivo
6.4.10 Stampa situazione dei versamenti

Stampa l'elenco delle rate versate e delle quote scadute per singolo
soggetto.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:
- Adobe® Acrobat (PDF)

- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)

- Formato pagina: consente di selezionare il formato di stampa,
owero la dimensione della pagina, ed possibile scegliente tra i
seguenti formati se il driver di stampa che stiamo utilizzando
come predefinito lo permette:

- A4 Orizzontale
- A3 Orizzontale
- A3 Verticale.
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Soggetts

ANGELOTTIMICHELE
versamng

| e nmmae ______ |
BARACCHINI GILDA
ez

|_susie coaite
BARALL FRANCESCO
et

| e
EASCOMI DEA
veczammans

|_guate praste
BORRACCIIA SOHA
verzamant

|_gucte scadite
BOSCONIDEA
reczamant

|_guote seadute
BOVE FBISO A
versament

|_suste coadete
CARLINIFRANED
verzamant

CHIAPFUCCI GUIDO

|_guote seadute
CHIRFFUCCI VAN

|_gucte scadte
CHIASS0 CEN
veczatant

|_guote scackte
TOMUNE C1 SARZANA
ez

|_guie peadte
CREMZULLI FRANCESCO
verzamant

T —
DOMOVIP ITALIA SRL
verzamans

e N—
Tl

Stampa situazione versamenti
6.4.11 Stampaelenco insolvenze

Stampa l'elenco delle rate non versate alla data indicata.
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6.4.12

ELENCO INSOLVENZE con Esereizis 3008
ELENCO RATE NON VERSATE AL 12/03/2009
BARACCHINIGILDA
{_Abitazone (Int, 56) - PROPRIETARIO 002
BARALLI FRANCESCO
{_Box auto (nt, 36) - PROPRIETARIO 002
BORRACCHIA SONIA
i Cantina (Int.40) - PROPRIETARIO 0,02
0,05
0.07
i Tl P 0.01.
A
{int, 62) - PROPRIETARIO 0.10
CARLINIFRANCO
{_Box auto (Int. 44) - PROPRIETARIO 094
CHIAPPUCCIIVAN
| _Abitazione {Int. 27) - INQUILING 0,04

Stampaelenco insolvenze

Stampa estratto conto risorsa

Stampa l'elenco dei movimenti riguardanti una determinata risorsa

(cassa, banca o c/c postale) in un certo periodo.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Data iniziale
- Data finale
- Risorsa

- Considera movimenti esercizi straordinari in corso

- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui

formato verra generato il report tra i seguenti:

- Adobe® Acrobat (PDF)
- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)
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Risorsa: 01.01.01 Cassa -
Dal: 010172009 = Al 31/12/2009 -

Considera movimenti esercizi straordinari in corso

Formato: “: Adobe & Acrobat (PDF) -

Stampa || Annulla

Stampa estratto conto risorsa- opzioni

Pt =
DATA DESCREIONE SOGGETTO RIF.DOC.
[ap—
OLUIO08 | Soens wioriche 0150 TELECOM 5 RL
DLUIZ002 | Speas wiadoriche 1108
DO012008 | Luce scale 1208
2012008 | Marserions prima sameste 3 30432
20Iz0E sameste 2008 ot
D2012008 | Emargia weerica mcwscre 1203
1001308 o — -
] e o
31012008 | Puza gange 11703 ]
L0108 | Puisis grighe 9103 &
S2EIT08 | Ammasone 2008 STV AMMIIS TRAZION CONDOMINA | 4
TRU2Z008 | Luck 5624 0108 ENELSFA
EO0IH08 | Lucw seaie 0108 ¥y
2033008 | Emergls setiica mcancre 104
TULI08 | Erarg watrcs amcensone 103
DOIH0E | Frtns sm st ¢ rlazions chiaskpoms "
G208 | Ravoomandata
DS2Z008 | Assurazions bberaty
> oo TELECOM SRL
U200 | Spens wiaoriche G200 TELECOM 3R
DRUZZ008 | Conrvosationt I534mises oo
2023008 | Puizia parice Gen 00 coe o
12022008 | Poica scale 0108 ST SRL
12022008 | Pukza scale 0108 SETISRL ]
Versamatc BOVE F/ESO A
LEIHN08 | Varsamacts ANOELCTTI MCHELE
THTIT08 | Versamento BARACCHN O
1ST2Z008 | Versamento BARALLI FAANCESCD
Veriameis FRANCESCH PIER FRANCO
THEI7008 | Vernaments Wil SR
15022008 | Versamenio GUASTIN HICOLETTA
SID008 | Versaments FAZID GRISEPPE
EIH008 | Varsamenta uet
1HTII08 | Versaments CHAPPUCEI GUDO
B0IH008 | Vesaments DosSEHA
LEIH0E | Varsarments GUASTIN WICOLETTA
HTI008 | Versaments SCAE RICCARDO
18022008 | Versamanto CHAS50 CENTRO INMOSILARE
I Versmeis SUDH
TBT22008 | Versamenia CHASS0 CENTRD INMCBILARE
18022008 | Versamenio CMASS0 CENTRO INMCBILURE
Versamets TONID
THTII08 | Versaments e
B30 | Vamaments CHILSSO CENTRO INMCEILURE
fr CHIASS0 CENTI
S

Stam paestratto conto risorsa
6.4.13 Stampa mastrini contabili

Stampa I'elenco dei movimenti riguardanti uno o piu conti dall'inizio
dell'esercizio.

Le opzioni di stampa disponibili sono:

- Conto iniziale
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- Conto finale
- Formato: consente di selezionare la tipologia di file nel cui
formato verra generato il report tra i seguenti:
- Adobe® Acrobat (PDF)
- Adobe® Acrobat (PDF/A)
- Microsoft® Excel (XLS)

Conto iniziale: 01.01.01 - Cassa
Conto finale: |01.02.02 - | Intesa Sanpaclo
[}
Formato: == Adobe® Acrobat (FDF) -
Stampa | ‘ Annulla
MASTRING RLE 03 0201 - Pukzia soale - Esemio 2008
N. Reg. | Data Reg. DESCRIZIONE MOVIMENTO ENTRATE USCITE
4 0 | Pukzia scale 01108 150,00
9% 00 | Pulizia scale 02/08 114,00
r 0 | Pukzia wetri 02005 3600
109 0 | Pulizia scale 0308 150,00
136 | 3000200 | Putzi scnio bu8 28000
138 200 | Pukzia scale 0508 150,00
154 200 | Pulizio scale 0&/08 150,00
187 200 | Pulizio scale 07/08 150,00
178 200 | Pulizio scale D808 150,00
190 | 2EB200 | Ptz acele 0508 o0
05 V200 | Pulizia scale 10:08 150,00
) 200 | Pulzio scale 11/08 150,00
248 200 | Pukzia scale 1208 150,00
ToTAE o ot
SALDO 1.600,00

Stampa mastrini contabili
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6.4.14 Stampa situazione economico/patrimoniale

Stampa il bilancio di gestione del condominio suddiviso in:

CONTO ECONOMICO
- COSTI
- ENTRATE

STATO PATRIMONIALE
- ATTIVITA'
- PASSIVITA'

Viene evidenziato I'avanzo o il disavanzo di fine gestione.

e - Esemnazio 2008
CONTO ECONOMICO
COsTI ENTRATE

SPESE GEMERALI 5.383,83 | RISCOSSIONE RATE 2247074

SPESE COMUNI 11,150,90

SPESE SCALA A (CIV. NUM 45) 2E41 86

SPESE ASCENSORE A (CIV. NUM 45) 336254

SPESE SCALA B (CIV. NUM 48) 270442

SPESE PERSONALI 3460

SPESE ASCENSORE B (CIV. NUM 48) 2.990.99

SPESE SEMINTERRATO 3.560.95

SPESE SUDDIMVISE IN PARTI UGUALI A 2750

SPESE SUDDIVISE IN PARTI UGUALI B 2750

SPESE DA IMPUTARE A COMUNE SARZANA 1.542,32

SPESE ACQUA A CONSUMO 1.540.00

TOTALE COSTI 34.927,31 | TOTALE ENTRATE 22470,74
Disavanzo di fine gestions 12.456,57

Stampa situazione economico/patrimoniale
6.4.15 Stampa elenco debiti e crediti

Stampa il dettaglio dei debiti e crediti ad una certa data.
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DETTAGLIO CEBIT € CREDIT! AL 3111212008 L
Crediti verso conddmini

- Angelotti Michele 182 53
|+ Baracchiru Gada FIINE]
darali Francesco 98,03
Jasconi Dea 95,54
a 16,80
losconi Do 239,06
owe F iBiso A 687,03
rlini Franco 223 87
iappuce Gu 113,04
Chiappucci lvan 13153
Chiasso Centra 1147 67

[« « noni Andrea 62,
+_Comune di Sarzana 1.018,32
|+ Crenzull Francesco 446,99
+__Domovip [tale S 190,58
. ria Matteo 17451
+_English School Owdord 597,63
[+ Fazio 20261
 Fanance Point s 797,49
+ _Franceschs P Franco 162909
+  Guastini Nicoletta 32,72
[ Guidi Immobiare 577,83
Guastini 356,11
+__Puacenza Marco 773.79
- Poza Hut s 71522
[ Pronto Pizza 643,69
+__Righatti Lambarto 1.233,92
+__Roncagliclo Ressella 58523
+ Sa 14,97
+_ Seahni Foecardo 592,49
. igho Antonic 134 69
+_Self Sima Baka 728,60
[+ Senuz Finanzan 626,12
»_ Silvestn Omar 172,96
+ Soc. Ascolek 82518
+__Stest di Zeni A01.39

Stampa elenco debiti e crediti

6.4.16 Stamparegistro fatture

Stampa il registro delle fatture (tutte, pagate oppure da saldare) con
lindicazione di:

- data

- rif. doc.

- protocollo

- fornitore

- data scadenza
- importo
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REGISTRO EATTURE

Esereizin 2008

Rif. doc. Protocollo Fomitore
DOASI3D
D0AS3IZ0

ENELSPA

STUDIO AMMINISTRAZIONI CONDOMINIALI ROSS|
PULISCARICO DI CARMELQ BANI

TEEOASD | PULIX COOP

Al-1330 ONDIARLA S P A

100108 PULISGARICO DI GARMELG BANI
542 ABRIZIO FABBRO SPA

Stamparegistro fatture
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7 Strumenti

7.1 Tabelle

7.1.1 Impostazioni generali

La sezione Impostazioni generali permette di specificare:

i dati dello studio
l'intestazione per le stampe
il logo dello studio

altre preferenze

Impostazioni generali x

Dati dello studio | |ntestazione per le stampe | Logo dello studio | &l preferenze
Matura:  PERSOMA FISICA -
Fagione sociale o cognome:  Lamberta Mome:  Righetti
Codice fiscale: | Partita [V

Diati personali

Luogo dinascita:  La Spezia = SP  Datadinascita: 11/04/1968 -
Sesso: M azchile -

Dati studio

Sedelegalein:  Sarzana - SP  CAP.: 19038

Indirizza: “ia Mazzini Mum. civico: B4
Telefonao: 0187622198 e-mail: lamberto@geonstwark. it
Fax: 0187627172 Sito WEE

Chiudi
Impostazioni

7.1.2 Comuni e C.AP.

La sezione Comuni e C.A.P. permette di visualizzare e/o modificare
la tabella dei comuni italiani e degli stati esteri fornita con il
programma.
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Tabella comuni e C.A.P. x
Ricerca: SARZA
FY
Codice Cornune Provincia AP,

1437 Sarnico B 24067

1438 Sarno Sh 34087

1459 Sarnonica T 38011

1440 Sarola ] 18023

1441 Saronna WA 21047

1442 Sarre A0 11010

1443 Sarroch ch 0901s

1444 Sarsina Fo 47027

1445 Sarteana =1 53047

1444 Sartirana Briantea jale) 22055

1447 Sartirana Lomeling Py 27020 @
1443 Sarule [N} 03020

1449 Sarzana SP 19035

1450 Sas5a fite} 67018 -

Chiudi
Tabelladei Comuni e C.A.P.
7.1.3 Piano dei conti

La sezione Piano dei conti permette di personalizzare il piano dei
conti di sistema che verra utilizzato per creare nuovi condomini

all'interno del medesimo archivio (cartella DATI).
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Piano dei conti

=) [ o1 ATTIVITA
=) B o1.01 LigUIDITA'
[B o1.01.01 Cassa

=) [t o1.02 CrREDITE

) B o2 PassIVITA
= B osuscre

() [ 03.08 SPESE SCALE

# [El 04 ENTRATE

=) B 01.02 COMTI CORRENTT BANCARI E POSTALL
[7801.02,01 Cassa di Risparmio di La Spezia
[B 01.02,02 Intesa Sanpaolo

Codice e descrizione del conto:
01.02.01
Cassa di Risparmio di La Spezia

[l 01.03.01 Crediti vjCondamini
(#] [ 01.99 DISAVANZO DI FINE GESTIONE

+) [ 03.01 SPESE GEMERALT

=) (B 03.02 MAMUTENZIONE ORDINARIA FAEBRICATO
[l 03.02.01 Pulizia androne (piano terra)
[ 03.02,02 Manutenzione edle ordinaria
[ 03.02,03 Pulizia aree esterne Fabliicato

(3] [B 03.04 SPESE ASCENSORE
1+ B 03.05 SPESE ACQUA (a consumo)
[+] [B). 03.06 SPESE PERSONALI

Chisdi

Piano dei conti di sistema

Il piano dei conti predefinito ha la seguente struttura:

01.01
01.01.01

01.02
01.02.01
01.02.02

01.03

01.03.01
SISTEMA)
01.03.02

LIQUIDITA
Cassa (CONTO DI SISTEI\/IA)

CONTI CORRENTI
Conto corrente bancario
Conto corrente postale

CREDITI
Crediti verso condomini (consuntivo) (CONTO DI

Crediti verso condomini (pareggio di bilancio)

(CONTO DI SISTEMA)

02.01

02.01.01
SISTEMA)
02.01.02

DEBITI
Debiti verso condomini (consuntivo) (CONTO DI

Debiti verso condomini (pareggio di bilancio)

(CONTO DI SISTEMA)
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02.01.03 Amministratore c/anticipi
02.01.04 Debiti verso fornitori
02.02 FONDI
02.02.01 Fondo di riserva
03.01 SPESE GENERALI
03.01.01 Assicurazione fabbricato
03.01.02 Spese postali, fax, cancelleria e fotocopie
03.01.03 Spese bancarie
03.01.04 Consulenze legali
03.01.05 Tassa passo carraio
03.01.06 Compenso lordo amministratore
03.01.07 Elaborazione e trasmissione Mod. 770
03.01.08 Altre spese documentate
03.02 SPESE COMUNI
03.02.01 llluminazione parti comuni
03.02.02 Pulizia parti comuni
03.02.03 Manutenzione ordinaria parti comuni
03.02.04 Espurgo
03.02.05 Altre spese documentate
03.03 SPESE SCALE
03.03.01 llluminazione scale
03.03.02 Pulizia scale
03.03.03 Manutenzione ordinaria scale
03.03.04 Altre spese documentate
03.04 SPESE ASCENSORE
03.04.01 Forza motrice ascensore
03.04.02 Manutenzione ordinaria ascensore
03.04.03 Verifiche periodiche ascensore
03.04.04 Spese telefoniche
03.04.05 Altre spese documentate
03.05 SPESE SEMINTERRATO
03.05.01 llluminazione seminterrato
03.05.02 Pulizia seminterrato
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03.05.03
03.05.04
03.05.05

03.06
03.06.01
03.06.02

03.07
03.07.01

03.08
03.08.01

04.01
04.01.01

Manutenzione ordinaria seminterrato
Ricarica estintori
Altre spese documentate

SPESE DA SUDDIVIDERE IN PARTI UGUALI
Manutenzione impianto citofonico
Altre spese documentate

SPESE PERSONALI
Spese personali (CONTO DI SISTEMA)

SPESE A CONSUMO
Spese a consumo

RISCOSSIONE RATE
Versamento rate condomini (CONTO DI SISTEMA)

7.1.4 Tipologie di unita immobiliari

La sezione Tipologie unita immobiliari consente di aggiungere
tipologie di utilizzo per le unita immobiliari ed associanv per ognuna
diverse tipologie presenti in Millesimus 2, in modo che durante
limportazione delle tabelle millesimale venga attribuito
automaticamente dal programma
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Tabella tipologie unita immobiliari x
5
- TIPOLOGIE ASSCCIATE PER IMPORTAZIONE DA MILLESIMUS 2 —
Ambulatorio
Area esterna ABITAZIONE
Attivitd scolastica ALLOGGIO
Banca APP
Box auto APP.TO
Cartina APPARTAMENTO
Fondo commerciale INTERNO
Lastrico solare MONOLOCALE 1
Locale di sgombero =
Magazzing
Fosto auto
Riskorante
Ufficio
v
Chiudi

Tipologie di unita immobiliari
7.1.5 Unitadi misura

La sezione Unita di misura permette di aggiungere e/o modificare le
unita di misura utilizzate allinterno delle tabelle millesimali
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Tahbella delle unita di misura X
r
Descrizione =
likri
rillesimi
m2 3
m3
parti uguali
pErsane
-
Chiudi

Unita di misura
7.1.6 Modifica testi base

NOVA Condominio permette di comporre documenti a partire da un
modello (o testo base) contenente parti fisse e parti variabili.

Insieme al programma vengono forniti alcuni modelli, per la stampa
di:

- awiso quote in scadenza

- conwocazione assemblea ordinaria

- conwocazione assemblea straordinaria

- informativa sulla privacy

- prospetto rate e situazione dei versamenti
- sollecito di pagamento (primo awiso)

- sollecito di pagamento (secondo awiso)
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Questi modelli possono essere modificati direttamente dall’'utente
utilizzando I'elaboratore di testi Scriba, attivabile dalla sezione
Modifica testi base.

7.1.7 Descrizione spese

Allinterno di questa sezione & possibile inserire e modificare le
descrizioni delle spese e decidere per quali tipi di spese renderle

disponibili.
Tabella descrizioni delle spese X
Descrizione
Elaborazione e trasmissions Mod, 770
Descrizione spesa visualizzabile in:
+ Spese generiche Spesze individualijpersonali Mavimento ibero
Spese a consumo Entrata generica

Chiudi

Tabelladescrizioni spese

Per inserire una nuova descrizione € sufficiente cliccare con il tasto
destro del mouse e cliccare sul tasto Appendi.
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7.1.8

7.1.9

Descrizione fatture

La sezione Descrizione fatture permette di aggiungere e/o
modificare le descrizioni delle fatture da inserire nel Registro fatture.

Tabella descrizioni delle fatture x

. e
Descrizione
MNuova descrizione ...

Chiudi

Tabelladescrizioni fatture

Per inserire una nuova descrizione € sufficiente cliccare con il tasto
destro del mouse e cliccare sul tasto Appendi.

Gestione frontespizi

La funzione Gestione frontespizi consente di decidere se
visualizzare un frontespizio prima della stampa dell'elaborato e di
modificarne la composizione.

© 2020 Geo Network srl



190

NOVA Condominio

7.2

7.2.1

Gestione stampe %

=5 Elenco soggetti “  nNome: Scheda soggett
S¥schedasogeets [l
. Elenco soggetti (Dati anagrafic) Stampa frontespizio
%, Elenco soogetti (Personalizzahile) [ Titols
=, Rubrica teleforica |
=, Richiesta dati anagrafic
=] 5 Condominio 2| |Riga2:
=, scheda condominio Riga 3:
=, Schede unit3 immobiliari L
%, Situazione subentri | Note
%, Elenco conddmini in ordine alfabetico |
=, Prospetto tabelle
<. Delibera assembleare

Riga 1: |SCHEDA SOGGETTL

%, Elenco raccomandats
1=) % Contabilita del condominio
=) 5 Preventivo
= Biancio preventiva
= Ripartizione del preventivo
=) Prospetto conti di spesa
=) 5 Rateizzazione
- Prospetto rate
= Avvisi di pagamento (MAV)
=) 54 Consuntive

Chiui

Gestione frontespizi

E' possibile imputare dati sulle tre righe del titolo e nel campo note
per tutti gli elaborati presenti in NOVA Condominio

Utenti

Gestione utenti

La funzione Gestione utenti € utilizzabile solo ed esclusivamente
dall'utente amministratore dell'archivio.

Tramite il pop-up menu Dettaglio utente associato all'elenco utenti &
possibile:

- inserire nuovi utenti (funzione Nuovo utente)

- eliminare utenti (funzione Elimina utente)

- azzerare la password di un utente esistente (funzione Azzera
password)

Inoltre € possibile modificare il Nome utente (login) del record
selezionato facendo doppio click sull'etichetta Nome utente (login).
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Diritti di accesso

Tramite il popup menu Diritti di accesso € possibile modificare i
diritti di accesso a specifiche funzioni del programma.

Tutte le funzioni possono venire abilitate e/o limitate in base al
seguente schema:

V | Visualizzazione
M | Modifica ed inserimento

C | Cancellazione

In particolare, le seguenti funzioni seguono le regole standard dello
schema sopra illustrato:

- Elenco soggetti

- Dati contabili soggetti
- Registro azioni

- Registro protocolli

- Gestione condomini

Mentre i seguenti diritti funzionano in modo leggermente differente:

- Gestione agenda altri utenti. E' sufficiente possedere anche
soltanto il solo diritto di visualizzazione per poter effettuare
modifiche e cancellazioni.

Nell'esempio sottostante I'utente ANDREA ha i diritti di
visualizzazione, modifica ed inserimento per tutte le funzioni del
programma, ma non non possiede i diritti di cancellazione.
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Gestione utenti x
Mome utente {login): ANDREA
ELEMNCO UTENTI

Cognome; Compagnoni

LUCLELE Maorne: Andrea

AMNDREA 5 MASCHILE

LAMBERTC =sse ’
‘ DESCRIZIONE DIRITTI DI ACCESSC ‘ W ‘ M ‘ C ‘
Elenco soggetti 'l v
Diati contabili soggetti v ]
Registro azioni i il
Registro pratocoll 'l v
Ricerca ipertestuale v e
Gestione agenda altri ukenti v
Gestione condamini ¥ &

Conferma

Gestione utenti

7.2.2  Cambia password

La sezione Cambia password permette di cambiare la password di
accesso al programma per ogni singolo utente.

Cambia password x

Password attuale:
Muowa password: |

Conferma password:

(a4 | annulla

Cambia password
7.2.3 Impostazioni utente

La sezione Impostazioni utente permette di personalizzare diversi
aspetti del programma (interfaccia e funzionamento), ad esempio &
possibile specificare l'orario lavorativo e la gestione degli eventi
privati per I'agenda.
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Impostazioni utente x

Orario lavorativo per agenda: |TERDOANE | 19.00.00 *
Impasta come privato ogni nuova evento del'agenda
Imposta avviso per ogni nuovo evento dell'agenda
Visualizzazione settimanale dell'agenda a colonne

Mascondi menu principale automaticamente

Chiudi

Impostazioni utente

7.3 Utilita

7.3.1 Database browser

La sezione Database Browser permette di accedere ai singoli file
database utilizzati dal programma ed inserire, modificare ed
eliminare tutti i dati presenti.

Si consiglia di utilizzare questa funzione solamente dietro
consiglio degli addetti all'assistenza tecnica Geo Network.

© 2020 Geo Network srl



194 NOVA Condominio

Database Browser [SOGGETTI. dat - 65 records] x
TIPO|COGHOME-RAGSOC MNOME kad
M F L Giuseppe
: F Finance Point sas
P Franceschi Pier Franco
: F Gerini Faala
P Guastini Micoletta
| |P | Giidi Immobilare
F Immabiliare Guastini
: F Marzano Thomaz
F Orlando [ ariele
e Fiacenza Marco
e Fizza Hut s1l
e Pozzi Eleonora
: F Fronto Pizza
F Righetti Lamberto
: F Roncagliolo Rossela [ |
<] B
Api || Chid

Database browser
7.3.2 Informazioni di sistema

La sezione Informazioni di sistema permette di visualizzare le
caratteristiche principali del sistema operativo e del computer su cui
e installato NOVA Condominio.

La funzione puo essere utile al senizio di assistenza tecnica in
caso gli addetti avessero bisogno di conoscere tali informazioni.

Informazioni di sistema x
Sistemna operativo Micrazaft Windomus =P Service Pack 3

Mumero seriale 7E434-007-1593593-21932

CPU Gerwine IntelR] CPU T2050 (= 1.60GHz

tdemaria totale 2045 kb,

temoria disponibile 1294 Mb.

Rizoluzione schermno 1024 « VB8

Internet Explorer 8.0.6001.18372

BDE 202

Ab0 28111320

Informazioni di sistema
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7.3.3

Aggiornamenti su internet

La sezi one Aggi ornanenti su internet consente di
verificare la disponibilita di eventuali aggi ornanenti
del programma sul sito Geo Network.

E' utile ricordare che il computer deve essere collegato ad internet
ed eventuali firewall dowanno essere impostati per consentire ad
NOVA Condominio di utilizzare la connessione di rete.

HOVA Condominio Autollpdate X

Benvenuti nella funzione di auto aggiornamento
Autolpdate utilizzera la conneszione ad internet per verficare la
.

dizponibilitad di eventuali service pack.

Premere Avanti per visualizzare gli aggiornarmenti dizponibili e le relative nowvita.

Aweanti > Annulla

Aggiornamenti su internet

E' possibile impostare una frequenza di aggiornamento automatica
attraverso il comando Tabelle | Impostazioni generali | Altre

preferenze.

Nel campo Frequenza update possono essere specificati i valori:

- Mai

- Settimanale
- Mensile

- Trimestrale

Il valore di default, al momento dell'installazione del software, e
Mensile.

© 2020 Geo Network srl


http://www.geonetwork.it/

Capitolo




Altre funzionalita 197

8.1

8.2

Altre funzionalita

Esportazione dati in formato XLS

Attraverso la funzione Esporta elenco in formato Excel & possibile
generare un file XLS contenente i dati della griglia visualizzate. |l file
generato € altresi compatibile con Microsoft Excel che con
OpenOffice Calc.

8l Benco soqaettish - OpenOffice o Cakc

Fle Modfica Vnuskza foeisc Formato Srumenti Dati Figestra T ®
B-Ble BeaR 2 Kk @ud sy M2EEA O,
1 [ Tahoma A ] 6ecs mEam LxPFLM ae 0-2-4-
m x| fx B = [Codice
3 [3 [ | | [

Cognome (2 ragone socaie] Home. citth Prov. Teetora
2] Thegelats Hachele Sarzana £
Pl 58 Baracched Gida
4 &4 Baral Francescs
5 50 Bascon Dea
(] 22 Bertod Matteo [Ortonono 5P

4 Borracdhia Sonka
8 57 Boscon Dea
9 23 Bove F. fBiso0 A,
10 51 Carird Franco
1n 34 Chassirg immobdane
12| 23 Chiaopucd Gudo
13 41 Chiagpuca Marco
TH| § Compagrans = Las Plassas oA
15 M Comune o Sar zans
16 4 ContyParmigani
1 ) O Pierry \Aenares
18 ) Domorg Staka S
13 0 Enghih Langusge
20 27 Fervari Viwald
a 3 Finance Pont sas
| e
B3| 28 G.F.V. bnmabdare
| 3 Gervasoni Fac Lictiana Hard =3
5|  Gusstry oot
% | 313 Tomiene Immoblare
7| +Marzna Thomes Caraffa del Bance RO
| 21 0rando Dariele
B | Forbuffen
EN| 53 Papps Pz
| 7 Paradso Almentare
| 0 Faghetti Lamberto
| 56 Roncagholo. Roesela
o o |\ Beno sogqetti gl ]
Foghiol /1 PageStle, Blenco soggetti 100% ST Sommasd

Esempio di espor_tazioﬁé in° XLS dell'elenco dei soggetti
Gestione multi archivio

Con NOVA Condominio e possibile gestire un numero illimitato di
archivi per permettere, all'interno del medesimo studio, di tenere
elenchi di soggetti e contabilita condominiali completamente
separate per ciascun professionista operante.

Gli archivi di NOVA Condominio sono delle cartelle di windows che
contengono diverse tabelle in formato DBISAM fra loro relazionate
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8.3

8.4

per formare un vero e proprio database; la creazione di tali cartelle
awiene tramite la funzione contenuta nel menu dell'applicazione
Crea nuovo archivio dati.

Backup archivio dati

Con NOVA Condominio & possibile effettuare periodici backup
dell'archivio dati utilizzando le funzioni del menu Backup archivio
dati e Backup archivio dati e protocolli disponibili nel menu File.

La funzione Backup archivio dati crea un unico file compresso di
tutto il database in uso, mentre la funzione Backup archivio dati e
protocolli crea un unico file compresso di tutto il database e dei file
protocollati.

Per poter utilizzare la funzione di backup & necessario eseguire
NOVA Condominio, ma non effettuare il login utente.

La funzione Ripristino archivio dati, permette invece di ripristinare un
backup fatto in precedenza. E' necessario awiare la funzione,
selezionare il file di backup e selezionare quindi la cartella in cui
scompattare i file.

Assistenza remota

Tramite questa funzione € possibile consentire ad uno dei nostri
tecnici di intervenire sul proprio pc attrverso una connessione
remota, e risolvere eventuali problemi, la cui soluzione awebbe
richiesto l'invio dei file alla nostra sede con relativo aumento dei
tempi dellintervento. Attivando infatti la funzionalita "Assistenza
remota” dalla scheda Help si accede ad una schermata che
visualizza un codice (ID) da comunicare ad uno dei nostri operatori
per autorizzarlo a prendere il controllo del pc ed eseguire l'intervento
di assistenza.
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8.5

&

] Assistenza tecnica ==

—

»

Assistenza teanica
Comunica a Geo Metwork il seguente ID per
permettere il collegamento al tuo desktop:

i) Password

| G

® Pronto alla connessione (connessione
| sicura)

Wy, teamviewer ., com Annulla

Assistenzaremota

Consultale F.A.Q.

Attraverso la scheda Help | Assistenza tecnica | Consulta le F.A.Q.
€ possibile accedere all'area del sito Geo Network che contiene
centinaia di schede tecniche e filmati utili per rispondere a
problematiche, anche complesse, in materia successoria.
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8.6

NOVA Condominio Scheda Approfondimenti Video Stampe

NOVA CONDOMINIO

1 Gestione completa di:
i - ! abilita del condomini consuntivi e stampa del

ione unica e modello 770)

ndominio

Non hai trovato una risposta al tuo quesito? Apri un ticket di assistenza tecnica. Clicca quit

Devo reinstallare il software su un nuovo PC. Come devo procedere? E come fare per recuperare il mio archivio dati (backup)?

Ho scaricato la versione demo del programma ma eseguendo il login viene negato Iaccesso. Quali sono i dati per accesso della versione

Come configurare la versione client/server?
E' possibile creare e gestire il "sito intemet del condominio® come previsto dalla Legge n. 220/2012?

Dal 1° gennaio 2019 auali seno ali obbliahi in termini di fattura elettronica a carico di amministratore e condémini?

Apri Ticket di assistenza tecnica

NOVA Condominio permette di richiedere assi
relativa a problemi riscontrati con il software o nella

Supporto  Demo  Acquistal

) DOWNLOAD DEMO
[ VISUALIZZA VIDEO

03/12/2019 | C]
18/03/2019 =2 =]

25/02/2019 o H
30/01/2019 =2 =]

14/12/2018 - 5]

stenza tecnica
redazione della

pratica, attraverso la scheda Help | Assistenza tecnica | Apri ticket

di assistenza tecnica.

Nella prima schermata potremo inserire la descrizione dettagliata

del problema riscontrato.
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Creazione ticket di assistenza tecnica x

Descrizione assistenza
Descrivere in maniera dettaglista il problema riscontrato

e-mail di contatto: assistenza@geonetworkit

Primaschermata Assistenza Tecnica

Premendo in seguito il tasto Avanti, se verra ritenuto necessario,
sara possibile allegare uno o piu file che possano essere d'aiuto per
la risoluzione del problema riscontrato.
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Allega file [in caso di problemi di validazione del file xml allegare SEMPRE la pratica .deasx)
Cualera 1o i fitenga necessario, allegare uno o pid file the possano essere & aiuto per la riseluzione del problema. Le pratiche .deasx [nuove
madello telematico) 5i trovano normalmente nella cartella c\geonst\deas? data

[=][=]

Trascinare i file qui per allegarii al ticket. E anche possibile aggiungere file usando Ia funzione Aggiungi [Ctrl+Ins) associata
al tasto destro del meuse, oppure il relative pulsante della toalbar

| Indietra || Irwia ]| annulla

Secondaschermata Assistenza Tecnica

A segquito dell' Invio della richiesta di assistenza bisognera
attendere la risposta, di norma via mail, del Centro di assistenza
tecnica.
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