NOVA Studio Tecnico

Redazione della fatture in formato elettronico
Esportazione in formato XML
Trasmissione del documento tramite PEC

In questo documento verra illustrata la corretta procedura per la redazione e la trasmissione delle fatture
verso la pubblica amministrazione (Fatture PA)



Passo 1 - E' necessario innanzitutto indicare (sezione Elenco Soggetti | Dati contabili) il codice IPA per la
fatturazione elettronica. Il codice IPA si puo reperire all'indirizzo http://www.indicepa.gov.it
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EBR B a7 | %o - &0 R

Elenco soggetti % |Visualizzazione corerte: || CLIENTI ~ || Ricerca veloce (su cognome o ragione socialel | COMUNE DI
td Ricerche avanzate
G Ricerca ipertestusle

33 Cabano Giowanni Lerici SP [uff. 018717857,
T o Tine Y

Cognome (o ragione sociale] Telsfono

34 Canepa Michele Mapoli MNa [ab. 0818902428)
& Agenda 37 |Cari Camela Aosta AD [ab. DTE538486
& Rubrica uffic 36 Carli Maria Milano Ml [ab. D25614220)
Registro dei protocoli 38 Cansa Giovanna Carrara M5 {ah. 5E550055
a Ceons Gale rkarss 39 Castagna Giuseppina Udine up [ab. 043275812...
40 Casteli Lucia Toring T0 [ab. 0118334605)
@ posizinzma 4 Catanea Maria Genava GE (b 0105145109)
42 Colombo haria Concett Napoli N&, [ab. 0B17813486)
43| Colotta Maria Stella Toring T0 [ab. 0114748746)
44 Compagruni Maria Pacla Sarzana P Iab, 18787724,

28| Comune di Lerici

Lerici SP
Modulistica PDF TR 0

¥
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Parcellazione [ab. O556746374)

| 46/ Cont Liviana |Fitenze Al | (ab. 0556392516) [+
& Parcelle 2 o
& Awvisi di parcella Dati relativi al soggetto selezionato
& Preventivi ;
i Studi di settors
Soagetto tenuto ad effettuare | fiteruta d'acconto
Banca d'appoggio
Banca- lsitute:|[SAN PAOLD - MI |
Sede - Filials: TORIND |
Cadice [BAN IT 77 C 02008 01152 000103372817 |
o[ [[ae || |[cae |[Conto conente: || |
| [Codice IPA per fatturazione sletironica: | C_L219 \ ‘—
| Tipdlogia TIErle pet stdi i sefare: [GEOTEE }(l
[ | LaMBERTD | WENAPTS109\PublictNOVAVGED | AL [NUM.

Passo 2 - Dal registro parcelle, selezionare Visualizza fatture PA ed inserire una nuova parcella tramite il
comando Appendi. Dalla creazione guidata parcella, selezionare il cliente verso cui emettere fattura
(nell'esempio il Comune di Torino).
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Soggetti 3

Elenco soggetti
i@ Ricerche avanzate
a, Ricerca ipertestuale

% Agenda

if Rubrica uffid
Registra dei protocoll

() Visuglizea parcelle (e} Visualizza fatture PA

Numero Intestazione Pralica imporo

I§ Gestione delle risorse
i Posta interna Cliente: || COMUNE DI TORING

Pratica: H
Repertorio telemalico ¥

Modulistica PDF

Aliquota TVA su Cassa di previdenza e INPS:”E%

Applica ritenuta d'acconto | Aliquota: |20 o

["] Applica ritenuta d'acconto bancaria 8%, Art. 25, L. 1222010 e ss.mm.ii.
Applica cassa di previdenza El

["] Applica contributo INPS El

["] Parcella emessa in "Split Payment” (art. 17 ter DPR 633/1972)

*
Parcellazione x
o gl Parcelle

E Awvisi di parcella
ﬂ Preventivi
b a Studi di settore

Oneri concessor ¥

-

| LAMBERTO | \WONAPTS103\Publc\NOWANGED | A1 [ HUM
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Passo 3 - Compilare la parcella inserendo I'oggetto della prestazione e le righe relative alle specifiche
prestazioni ed alle eventuali spese sostenute
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Soggett a~ ~ Registro paicelle emesse

Elenco soggetti @ |SE|Ez|unE annualita: ” 2015 ~ | Torna al reqistro parcelle emesse () Vistaglizza parcelle () Visualizza fatture PA

Q. Rizerche avanzate Intestazione della parcella

i Ricerca ipertestuale

Mumere: || | Data |[254032015 = | (] Parcella in cortestazions [ 1.4, ad esigibilta diferta | -+ || Tipologia: | ¥
Intestazione: || COMUNE DI TORING, con sede in Torino (T0], Piazza Palazzo di Citta n. 1 [ -
Fraica di rfeiment. || I

2 oo

i@ Rubrica uffid
i@ Registra dei protocoll
& Gestione delle risorse
BE Posta interna

3

Parcellazione

Liquidazione competenze tecniche prageltazione & dieziane lavori di ' Fipristing danni reliidriche &
fognarie della fazione Molinette"

Importo

Descrizione specifica gt

Sconto Imponibile | |.V.A.

Campetenze per Direzione Lavari
Anticipazione spese 150,00 15000 E15

i Parcelle

I Awvisi di parcella
i Preventivi

I Studi di settore

S LMA, 22% 5, 1.050000 231,00 | Totale imponibile: 1.000,00 | Totale 1A 231.00

- 1WA Escluso art 15 5u150.00 Contributo INPS: Totale esents | WA,
Cassa di previdenza: F0,00) |Totals esclusa | VA 150,00
Imponibile |V_A - 1.050.00 | Tatale non imponibile 1.4,
Parcelle in acconto: | | | Totale documento: 1.431 ,@
Riteruta d'acconto: EUU,EE‘
|spesometro: JlauToMaTiCD | Nelto a pagare: 123100
[ | LAMBERTO | \ENAPTST09\PublcANOVANGED | AL MUK

Passo 4 - Selezionare la funzione Esporta parcella in formato XML disponibile all'interno del menu associato
al testo destro del mouse ed al pulsante Operazioni.
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3@@|a o} ‘? £ | %5 Operazioni v‘&,‘@|ﬂ

Soggetti & ~ Registro paicelle emesse

Elenco soqgetti @ |Seleziuns annualita: ” 2015 ¥ | Torna al reqistro parcelle emesse O Visual

rzaparcelle (%) Visualizza fatture PA

a Ricerhe avanzite Intestazione della parcella

@ Fcercn pertestine Numero: || |[Dala [[26403/2015 + | [ Parcell in contestasions (144 ad ssigitilta diferta | - || Tipologia: | -

Intestszions: | COMUNE DI TORING, con sede in Taring (TO), Piszza Palszzo di Citta n, 1 [ -

Pratica di ferimento; | A

enda
E Ag ~ Dggetto della prestazione ~* Visualizza annotazione 3

i@ Rubrica uffid
Liquidazione competenze techiche progettazione e direzione lavor di “Ripristing dakni refi idiche e H

ﬁE Registro dei protocolli fagnarie della frazione Molinette™

Append! Celne
Inserisci ShiftsTns

Competenze per Direzione Lavar

a Gestione delle risorse

EE Posta interna

e Elimina Ctrl+Del
Anlicipazione spese
Repertorio telematico Duplica F7

Modulistica PDF

Parcellazione

¥

¥

¥ Preleva da D.M. 140/2012

~ Preleva da D.M. 143/2013

il Parcelle Preleva da tariffario 3
i dwvisi di parcella Importa schema di parcella ...

: & Preventivi Importa spese e prestazioni dalla pratica ...
@l Stud di settore

Contabilita ¥
i ¥

Inserisci una specifica con calcolo a ritroso ...

Riepilogo I¥A Esporta specifiche in formato Excel

e S 4 visualizza dettagli Ctr+F2 231.00
VA Eschuso art. 15 su 150,00
Sposta su
= 150,00
Esporta Fmr(:lla in formato XML ... 5 n 5
Visualizza parcella da file XML ...
) 5 o Stampa ... 1.431,00
Visualizza cartella di archiviazione ... .
Registra ... B ) gggjﬁ‘
Spesometr: Invia parcella tramite PEC ... Fatturazione Elettronica PA 3 -[_231')00‘
| B —
| LAMBERTO | Parametri ... AL MUK
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Passo 5 - Attraverso il wizard Fatturazione Elettronica PA, rivedere e completare tutti i dati necessari.

Fatturazione Elettronica P2

i
Fatturazione Elettronica PA
l Indicare - qualora risultassero mancanti - i dati generali dello studio

x

— Dati dello studio

\Natura: | PERSONA FISICA ~ | Titolo: ||Geometra

|
|Cogr1nme: ||De Luca ||Nnme: ||Enri::o |
|Codice fiscale:  |[DLCNRCESE04GE74R | Partita IvA:  |(00312890114 |
|Sede in: ”Turinu - ||TCI ||C.A.P.:||10121 |
|Indirizzo: ||'l.|"|a Mizza ”Num. . ”54 |
Telefono: (011522198 |Fax: |011627172 |
| &-mail: ||de|u:3 @geonetwork. it |

— Dati di iscrizione al'albo

|T|pologia: ||.|5.Jbu dei Geometri

- ” Provincia: ||TC| |

|Numern: ”12345 ”DE”E: ” v|
Indietra Avanti Annulla
DATI DELLO STUDIO
Fath.lraz-i;m Elettronica PA x
i
i Fatturazione Elettronica PA
l Indicare - qualora risultassero mancanti - i dati del diente uw I
— Dati pubblica amministrazione
|F‘.agiur1e sodale: ||C|:nmune di Torino |
|Ir1dirizzc: ||F'ia22a Palazzo di Citta n. 1 |
|C.A.P.: ||1I]121 ||Cumur1e: ”Tl:u'iru:u |
\Partita IVA:  ||IT |CodiceipA:  |[c_L219 ]
— Dati commessa
\Tipo: | CONTRATTO ~ |
|Numern: ”12345 ||Da13: ||UE,."08,.’2014 - |
\Codice CUP:  |F7GD9000070102  ||Codice CIG: | ZABOF 1AE88 |
|Cudi::e Commessa; ” |
Indietra Avanti Annulla

DATI DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE E DELLA COMMESSA
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Fatturazione Elettronica PA

e

— Dati del documento

|Prngressiuu: ” Z|
|T|polugia: ||Par::ella - |
|Mudali1ﬁ del pagamento: ||E|uniﬁm -
| IBAN: [TB210103049843000063117449 |

Cassa di previdenza

Applica cassa di previdenza [] Studio assodato

|.|5.Jiqun13: ” 3 II”Tlpqugia: ”-Cesse previdenza e assistenza geometri *
|Causale pagamento ritenuta d'acconto: ||A - @ |

Indietra Fine Annulla

DATI RELATIVI AL

PAGAMENTO

Al termine della procedura guidata, premendo il pulsante Fine verra creato il file xml da trasmettere, una
volta firmato digitalmente, al sistema di interscambio SDI. |l file viene salvato automaticamente in una
cartella (protocollo digitale) denominata PA-ANNO-NUMEROFATTURA (ad esempio PA-2015-00002).

Passo 6 - Selezionando la funzione Visualizza parcella da file XML, verra mostrato il documento in ogni sua

parte per un ulteriore riesame

File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7

x Google

~ | 2P Effettua laricerca = Altra®  Entra X, - X &3Converti | ~| R Seleziona

FATTURA ELETTRONICA

Dati relativi alla trasmissione

Identificativo del trasmittente: ITDLCNRCB5E04G674R
Progressivo di invio: 2

Formato Trasmissione: SDIH1

Caodice Amministrazione destinataria: C_L219

E-mail del trasmittente: deluca@geonetwork.it

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

Identificativo fiscale ai fini IVA: 1T00312890114

Codice fiscale: DLCNRC65E04G674R

Nome: Enrico

Cognome: De Luca

Titolo: Geometra

Albo professionale di appartenenza: Albo dei Geometri
Provincia di competenza dell'Albo: TO

Numero iscrizione all'Albo: 12345

Regime fiscale: RF01 (ordinario)

Dati della sede

Indirizzo: Via Nizza
a1 : o4

~

Versione 1.1
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Passo 7 - Selezionando la funzione Visualizza cartella di archiviazione, verra mostrata la cartella di
archiviazione (protocollo digitale). A questo punto sara necessario apporre, tramite I'apposito software di
gestione, la firma digitale al file XML (che assumera |'estensione p7m).

‘i‘ ey —e—)

- — - B
g_g‘,- <« MOVA » GEO » PROTOCOLLI » PA » 2015 » 000002 v [ 43 | Cerco 00000z o [
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Organizza + & Apri v Masterizza Muova cartella =~ [ @
*  MNome ® Ultima modifica Tipg
|| fatturapa_vl.l.xsl 03/02,/2015 10:02 Visuf!
£ 2] TT00312890114_2 xml 26/03/2015 17:04 Doc
| £ 1700312890114 2xml.pTm 26/03/2015 17:07 File
= W Sllnil I v

~ 100312890114 2 xml.p7m Ultima modifica: 26/03/2015 17:07
File Verificabile da firmaOK! Dimensione: 6,22 KB
Data creazione: 26/03/2015 17:07

1 elemento selezionato

Passo 8 - Selezionando la funzione Invia parcella tramite PEC, il file .p7m appena creato verra trasmesso al
sistema di interscambio (SDI). Sara necessario indicare (manualmente o attraverso la funzione Seleziona
parametri standard) i dati del server SMTP del fornitore del servizio di posta elettronica certificata ed il

proprio indirizzo e-mail.

— Parametri PEC (mittente):
|5erver SMTP: ||smu:|s.pec.aruba.it || Porta: ||
|Indirizzo e-mail: ||dE|ut3-Eﬂl'iC0@QEOIJEC-it |
|Passwnrd: ||*‘“‘“‘ttt | Seleziona parametri standard

465

— Messaggio:
|Indirizzo e-mail: ||5di01@pec.fatturapa.it
|Dggetto: ||Imtio fattura elettronica

rTesto del messaggio
Si allega fattura in formato eletironico indirizzata a:

Comune di Torino
Codice Fiscale: 00514450010
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Passo 9 - Premendo il pulsante /nvia verra anche salvata una copia della e-mail all'interno della cartella di
archiviazione (protocollo digitale).

Cerca 000002 0O [§
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Organizza + Masterizza Muava cartella = ~ [ @

-

MNome Ultirma modifica

| email.eml 26/03/201517:13
| fatturapa_vl 1.xsl 03/02/2015 10:02
=] 00312890114 _2 xml 26/03/2015 17:04
£ 1700312890114 _2xml.p7m 26/03/2015 17:07

- |4

| 4 elementi Stato offline: Online
’ Disponibilita offline: Non disponibile
!

Elementi: 4

Il sistema di interscambio inviera alla PEC del mittente una o piu notifiche riguardanti I'esito dell'invio.

Entro 15 giorni dall’emissione, la fattura e la relativa documentazione devono essere archiviate
digitalmente tramite la procedura di conservazione sostitutiva, con applicazione di una marca temporale.

Per gestire facilmente questa operazione e possibile utilizzare fornitori di servizi quali, ad esempio,
Geoweb (http://www.geoweb.it/servizi/geo-cons).
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